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INTRODUCCION

El crecimiento constante de ELECTROALMACENES DMll@s ultimos afios, genera la
necesidad de implementar un manual de contabilicad el propdsito de obtener
informacion mas rapida y de calidad. Actualmentangarte de la informacion se obtiene

de forma equivoca dificultando una correcta tomadelgsiones.

La contabilidad a través de los Estados Financignagporciona informacion adecuada a
Sus usuarios para que estos cuenten con elemdictixes para la toma decisiones; de ahi
la importancia que tiene que revelar la informaai@eesaria, oportuna, correcta, y Uutil

para administrar la empresa.

Al interpretar la informacion financiera se debemacer datos claros sobre la solvencia,

estabilidad y productividad; analizandolas sobremas financieras aplicables a estas.

El manual de contabilidad ha sido disefiado ycagh como una guia para demostrar la
aplicacion préctica de los Principios y Normas Téas) que constituyen los fundamentos
basicos y las orientaciones practicas para el oaiomento y registro de los hechos
econdmicos que ocurren en la entidad, bajo la wissistematica integradora, e
interdependiente, que debe existir entre los dbgerslementos de la administracion

financiera.

XV



CAPITULO |

1. PROBLEMA INVESTIGATIVO

1.1. TITULO

“Disefio e implementacibn de un manual de Contalidpara la empresa

Electroalmacenes DMJ, en la ciudad de Riobamba”

1.2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Los propietarios de Electroalmacenes DMJ, no tieneciones de administracion

mucho menos de contabilidad, por lo que es neceqae cuenten con una base que
sirva de apoyo para su preparacion, ya que ladasis de la actualidad necesitan
profesionales que tengan la capacidad de compaterenesaria para desempefar

adecuadamente los diversos roles que le sean degna

Con el presente manual se pretende hacer unabradn a la empresa, ya que la
contabilidad se lleva de forma inapropiada, sin aoran consideracién el orden
cronologico del proceso contable, asi como en &amon comercial no hay un dia

igual a otro, en la contabilidad tampoco las caués permanecen estéticas.

Aunque se cuenta con un contador, éste no es deapkolamente cumple con las
obligaciones de la ley, es decir, declaracionegsmeiestos, anexos transaccionales,
mas no es parte de las soluciones de los problewtzianos de la empresa que

permita maximizar la eficiencia de las operacidiremncieras.

Consecuentemente se deja de saber con exactitgg@ncias o pérdidas en las que
esta incurriendo la empresa. Para llevar a cabom ébdonjunto de las transacciones
comerciales de manera eficiente, finalmente esgam el disefio e implementacion

del manual de contabilidad que permita obtenelcgnaar las metas propuestas.



1.3. FORMULACION DEL PROBLEMA

¢, Como influye el Disefio e implementacion de un bdhrde Contabilidad para la

empresa Electroalmacenes DMJ, en la ciudad de Rio#2

1.4. JUSTIFICACION DEL PROBLEMA

En afios anteriores la empresa ha contabilizaddrausacciones de manera empirica,
debido a la falta de conocimientos técnicos refeios a la contabilidad, dando como
resultado una inadecuada informacion financiera.ghde el manual de contabilidad
es de vital importancia para la estructura coetal®d una empresa. Esto asegura qué
tanto son confiables sus operaciones y estadoscigras, de acuerdo a las normas y

principios de contabilidad.

Mientras mas grande y compleja sea una empresarmsara la importancia de un
adecuado manual de contabilidad. En toda entidadscodesarrollo y crecimiento
econdémico (Ingresos, Egresos, y Patrimonio), sevieden en Contribuyentes
ordinarios, y especiales quienes estan obligadEvar contabilidad segun la ley de

Régimen tributario Interno.

De ahi la importancia del ¢Por qué y para quéa geelsente investigacion, que recae
en la utilidad de la misma, ya que el Manual det@lolidad es una herramienta
fundamental para el éxito en el desarrollo de dividad comercial; por esto hemos

propuesto La Creacion de un Manual de Contabiletadsta empresa.

Esta investigacion nos es factible llevar a catwogonocer la realidad de la empresa,
por tener la aprobacion de su gerente propietaia fevarla a cabo, por contar con la
bibliografia suficiente y sustentatoria, a mast@ehpo y espacio para cristalizar dicha

investigacion.

El beneficiario directo de esta investigacion ssrgpropietario, ya que contara con
una guia necesaria para el desarrollo de sus opeeac mientras que los beneficiarios

indirectos sera todo el talento humano del depaéonde Contabilidad y el fisco.
2



1.5. DELIMITACION DEL PROBLEMA

El Disefio e Implementacion de un Manual de Corntddl en la empresa
ELECTROALMACENES DMJ que esta ubicada en la ciudied Riobamba, con
informacion financiera del primer trimestre deb&®10.

1.6. OBJETIVOS

1.6.1. OBJETIVO GENERAL

Implementar un Manual de Contabilidad para sercagb en la empresa
ELECTROALMACENES DMJ, con la finalidad analizamslficar y registrar las
operaciones mediante el proceso contable.

1.6.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Obtener informacion contable de la actividad coméraplicando un eficiente
ciclo contable que permita determinar resultadatese que se reflejen en los
Estados Financieros que realiza la empresa ELEGIRMACENES DMJ.

» Desarrollar un plan de cuentas que permita ideatifla naturaleza de las
transacciones que se desarrollan en la empres@ HREBALMACENES DMJ
segun los principios, normas contables, legaleggfamentarias que sean

aplicables.

1.7. MARCO DE REFERENCIA

1.7.1. MARCO TEORICO

El desarrollo de esta investigacion es la primerawdtipo que se ha realizado en la

empresa, por lo que es totalmente independientevir& como base de revision de

futuros proyectos.



1.7.1.1. MANUAL DE CONTABLIDAD

El manual contable es un sistema coherente de ivagety fundamentos
interrelacionados agrupados en un orden logico atetudestinado a servir como
sustento racional y sirvan como referencia a lacs@h de los problemas que
surgen en la practica contable.

Es por este motivo, que el presente Manual, preteediregar contenidos
elementales de la contabilidad.

Y“Instructivo de las politicas contables, normmscticas que rigen las cuentas de
una empresa comercial, incluyendo la clasificadéruentds

El manual contable sirve al usuario general deftamacion financiera al:

- Permitir un mayor entendimiento acerca de la nkmsade lalinformacion
contable.

- Dar sustento teorico para la emision de los priosige contabilidad generalmente
aceptados, evitando con ello la emision de prinsiparbitrarios que no sean
consistentes entre si.

- Constituir un marco de referencia para aclararstesiiar procedimientos contables

- Facilitar una terminologia y una guia de refern@dmun entre los usuarios
generales de la informacion contable promovienda excelente comunicacion

entre ellos.

El manual de contabilidad de ninguna manera psgsi@signar normas en las
aplicaciones contables, pretende mas bien oriemdos procedimientos, registros
y otras referencias logrando su conocimientgoljcaciones esenciales con
razonamiento necesario para su ejecucion, que piaeddéar con objetividad y

sencillez la comprension de los elementos sustascidel entorno contable
procurando que su practica e interpretacion estgda a los principios de

contabilidad generalmente aceptados.

! KOHLER, Eric L. Diccionario para Contadores. Unifipografica Editorial. México - 1979. p. 16.



1.7.1.2.

1.7.1.3.

FUNCIONES Y CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION
CONTABLE

Histdricas, se encuentra contenido por el registro cronotbgie los hechos
econdmicos que van apareciendo en la vida de laesap

Estadistica refleja los hechos econémicos en cantidades gueida vision real de
la forma como queda afectada la situacién de laesap

Econdmicg estudia el proceso que se sigue para la obtem@bibien (Costo —
beneficio).

Financiera, examina la obtencion de los recursos, para haeertef a los
compromisos de la empresa

Fiscal, como afectan las disposiciones fiscales a la esaprconocer todos los
impuestos y obligaciones existentes.

Legal, Conocer los articulos del codigo de comercialig del trabajo y demas
leyes que puedan afectar a la empresa para qumniabdidad refleje de manera
legal el contenido de la actividad.

Caracteristicas de la informacion contable son:

Exacta, Revelar con exactitud a los datos consignadoslosndocumentos
originales (facturas, cheques, y otros).

Verdadera, Los registros e informes deben expresar la iea@on de los hechos
econoémicos.

Clara, La informacién debe ser presentada de tal formma $u contenido no
induzca a error y comprendida por el comun de li@smoros de la empresa.
Referida a un nivel Elaborada segun el destinatario.

Econdmicg Con un costo inferior al beneficio que reporta.

Oportuna, Que esté disponible al momento en que se requietiaformacion.

LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTAD OS
vigentes estan divididos en tres grupos.

Principios Basicos

Son aquellos que se consideran fundamentales potccorientan la accién de la

profesion contable.



1.7.1.4.

Principios esenciales

Tienen relacién con la contabilidad financiera enagal y proporcionan las bases
para la formulacion de otros principios.

Principios generales de operacion.

Son los que determinan el registro, medicion y gegion de la informacion
financiera.

Con la finalidad de que los estados financieredpn ser entendidos por terceros,
es necesario que sean elaborados con sujeciércaenpo de reglas previamente

conocidas y de aceptaciéon general.

CONTROL INTERNO

El Control Interno es el conjunto de mecanismastemas, procedimientos y

normas que aseguran una eficiente gestion de idadntla consecucion de sus
objetivos y el mantenimiento de su patrimonio, eanambiente de participacion e

integracion de todos aquellos que lo emplean y losnque se relacionan los

miembros de la entidad, los clientes y proveedores.

El Control Interno se define como aquel proceso sgieencarga de realizar el
Consejo de Administracion, la direccién y el cakxtrestante de una entidad, con
el proposito de otorgar un nivel razonable de eoza en la consecucion de los
siguientes tres categorias de objetivos:

Asegurar la exactitud y confiabilidad de los daties la contabilidad y de las

operaciones financieras. (Confiabilidad de la infacion financiera)

Proteger los recursos contra el despilfarro, eldeao el uso ineficiente, asi como
evaluar el desempefio de todas las divisiones ashmativas y funcionales de la

entidad con eficacia y eficiencia de las operagoiiEficacia y eficiencia de las

operaciones)

Asegurar el cumplimiento de las politicas normatigaondémicas de la entidad que

las emplea. (Cumplimiento de las leyes, reglamenfoditica)

E| plan de organizacion, de todos los métodos didss coordinadas adoptadas

al negocio, para proteger y salvaguardar sus agtiverificar la exactitud y

2 Federacion de Colegios de Contadores Publicos dedela. Principios de Contabilidad Generalmenepfarios,



1.7.1.5.

confiabilidad de los datos contables y sus opengsiopromover la eficiencia y la
productividad en las operaciones y estimular laeadim a las practicas ordenadas

para cada empresa.”

La importancia de tener un buen sistema de comttetno en las organizaciones
se ha incrementado en los Ultimos afios, esto debildopractico que resulta al

medir la eficiencia y la productividad al momentiohplantarlos como un sistema
0 un manual, en especial si se centra en las datigs basicas que ellas realizan,

pues de ello dependen para mantenerse en el mercado

El Control Interno es realizado por las personasagta nivel de la entidad. Pues
desde la direccidon de la entidad hasta el ultimbajador deben sentirse participe
del mismo, de este modo cada uno de ellos podrairadgn alto grado de
conciencia en el momento de evaluar los riesgolkcaapcontroles y estar en
condiciones de responder adecuadamente .a ello

% “Promover la operacion, utilizar dicho control lanmanera de impulsarse hacia
la eficaz y eficiencia de la organizacion”

Los tipos control interno son importantes dentro la@eorganizacion por ende

manifestamos los siguientes controles:
CONTROL INTERNO PREVIO

La gerencia establecera mecanismos y procedimigarasanalizar las operaciones
y actividades que hayan proyectado realizar, afgéesJ autorizacion, o de que ésta
surta sus efectos, con el propdésito de establegopiedad de dichas operaciones
y actividades, su legalidad y veracidad.

El control previo sera ejecutado por el persoagponsable del tramite normal de

las operaciones y actividades.

1994, Pag. 310

3 MEIGS, W. Larsen, J. Principios de Auditoria, Sedpidicion, (1994, Pag. 44).



1.7.1.6. CONTROL INTERNO CONCURRENTE

Los niveles departamentales y otros cargos queatebgjo su mando a un grupo
de servidores, estableceran y aplicaran mewas Yy procedimientos de
supervision permanente durante la ejecucién depasaciones, con el objeto de

asegurar:

El cumplimiento de los resultados previstos;

La ejecucidn eficiente y econOmica de fasciones encomendadas a cada
trabajador;

El cumplimiento de las disposiciones legales, maglatarias y normativas;

La utilizacion eficiente de los recursos humanostemales, tecnoldgicos y
financieros;

La proteccion oportuna de las medidas correctieggsarias.

1.7.1.7. CONTROL INTERNO POSTERIOR

El gerente de la entidad, con la asesoria respe@stablecera los mecanismos para
evaluar periodicamente y con posterioridath ajecucion de las operaciones:

El grado de cumplimiento de las disposicionkgales, reglamentarias y
normativas; resultados de la gestion, Los nivelee eficiencia, eficacia,
efectividad y economia en la utilizaciéon y apahamiento de los recursos

humanos, financieros, materiales, tecnologicoatyrales; v,

1.7.1.8. PROCESO CONTABLE

EL Proceso contable definido cuyas etapas se rediéeun ejercicio a otro. Este

ciclo se desarrolla, paso a paso, de la siguieateera:

- Apertura de los libros de contabilidad, que inclwelesaldo, cuenta por
cuenta, al inicio de cada ejercicio. Si se tragauda nueva empresa, los
libros se abren con el asiento inicial del diarisug valores se trasladan al

debe o al haber de las cuentas correspondientesayelr. Si la entidad se
8



encuentra en marcha, basta con trasladar al nueadp los saldos de las
cuentas al mayor respectivo.

- Las operaciones efectuadas en el nuevo ejercicasisatan en el diario y
se resumen y se pasan al mayor.

- Se elabora el balance de comprobacién al térmihejdecicio contable o
por periodos menores para verificar la igualdatbsl¢otales de los cargos y
abonos registrados.

- Se reunen los datos de ajustes, registrando losseme necesarios en el
diario y se efectian los correspondientes pasesygbr.

- Se confecciona el balance ajustado en forma peeldaelaboraciéon de los
estados financieros.

- Se resume el resultado del estado de operaciosedrgslada la utilidad a
superdvit, o la pérdida o déficit neto a la cugrttimonial respectiva.

- Se registran los saldos en las cuentas del mayom diltimo paso del ciclo
contable y se preparan los libros para el nuevixieje y comienzo del
siguiente ciclo contable

“Se refiere a todas las operaciones y transaccignesegistra la contabilidad en
un periodo determinado regularmente del afio calendaejercicio econémico,
desde la apertura de los libros hasta la preparagiGlaboracion de los estados

financieros”.

® “Un conjunto de pasos sistematicos, l6gicos y mades que el contador debe
seguir desde el momento mismo que se pone en miargmapresa y durante toda
Su existencia; este proceso permite conocer lam#oidon contable para cada afo
de actividad comercial que facilita la evaluaciéncgntrol de los recursos
econdémicos y financieros y, proporciona a los ussarun conocimiento

permanente del flujo de informacion contable

Considerando que la Contabilidad es una téagigatiene como finalidad apoyar y
optimizar los procesos de la Administracion y d&t@nomia en una organizacion

empresarial, su aplicacion requiere de objetivasachente definidos y practicos.

* MALDONADO Palacios, Hernan. Manual de contabilicked(1986: pagina 28)
® ZAPATA Sanchez, Pedro. Introduccién a la contdhili y documentos mercantiles (2003: pagina, 51).



1.7.1.9. SISTEMA CONTABLE
El| sistema contable consiste en los métodos vy tregisestablecidos para
identificar, reunir, analizar, clasificar, registeinformar las transacciones de una
entidad, asi como mantener la contabilizacion d#lv@ y pasivo que les son
relativos. Un sistema contable efectivo, toma @enta debida el establecimiento

de métodos y registros que:

Identifican y registran todas las transaccionesig&l
Describen oportunamente todas las transaccionesufmmente detalle para
permitir la adecuada clasificacion de las mismasapncluirse en la
informacion financiera.

c. Cuantifican el valor de las operaciones de modo spieegistre el valor
monetario adecuado en los estados financieros.

d. Determinar el periodo en que las transacciones r&cupermitiendo
registrarlas en el periodo contable apropiado.

e. Presentan debidamente las transacciones y revedscamrrespondientes en

los estados financieros”.

®SAS.55
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CAPITULO Il

2. ‘GENERALIDADES DE LA EMPRESA “ELECTROALMACENES DMJ”

2.1.ANTECEDENTES

ELECTROALMACENES DMJ es una entidad, que se dedita comercializacion al
por mayor y menor de electrodomésticos de lineachlalinea café, ubicada en la
ciudad de Riobamba provincia de Chimborazo. Esrdgigdad de la familia Machado
Alvaro, y se encuentra ubicada la Matriz en lateséd DE JUNIO 27-05 Y JUNIN y
la Sucursal en las calles TARQUI 27-16 Y JUNIN, laractualidad cuenta con 13
empleados, los cuales trabajan 11 con un horafioidie y los dos restantes es decir el

abogado y el contador cuando lo amerita las citancgas.

Su principal administrador es el sefior Fausto Maahdidalgo en calidad de Gerente

General (Propietario).

El capital con el que inicio la entidad para raalisus actividades comerciales fue de
$60.000.000 millones de sucres (cuyo equivalen$2.400.00 doélares).

2.2.MISION

“Ofrecer electrodomeésticos y articulo para el hogarcalidad eficiente y a precios
competitivos a través de facilidades de crédito eyvisios que posibiliten la

satisfaccion del cliente y el cumplimiento de lbgetivos empresariales”

2.3.VISION

“Ser una empresa comercial lider en el campo deadeo de electrodomeésticos y
articulos para el hogar, de reconocido prestigiafianza y credibilidad, por su gestion
técnica y transparente, por la calidad de sus ptodwy por su efectiva contribucion al

desarrollo econémico del pueblo chimboracense.”

’ Fuente: Departamento Administrativo, “Electroalmacenes DMJ”
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2.4.0BJETIVOS
2.4.1. General

Lograr una amplia y adecuada actividad comerciaigido a pequefios,

medianos y grandes clientes de electrodoméstieosculos para el hogar.

2.4.2. Especificos
Comercializacion, de electrodomésticos tanto dealitblanca (cocinas,
refrigeradoras, lavadoras, neveras, congeladocesligtea café (TV. Mini

componentes, equipos de sonido, DVD, radios etc.)

Alcanzar el maximo grado como comercializador dectebdomésticos

tanto en el cantén como en la provincia.

2.5.RESENA HISTORICA

ELECTROALMACENES DMJ es una empresa gque inicio aasvidades en el
Canton Guano barrio Santa Teresita desde el afi@%i&con la denominacion de
COMERCIAL MACHADO vy partir del de 2 de agosto de®96n la ciudad de

Riobamba.

Para finales del afio 2008 cambia de Denominacibiide problemas legales con
su denominacion anterior con relacion al derecho nai&rca, con la cual
denominacion oficial es ELECTROALMACENES DMJ.

Su actividad predominante es la comercializaci@ gldctrodomésticos tanto de
linea blanca (cocinas, refrigeradoras, lavadorasenas, congeladores etc.) linea
café (TV. Mini componentes, equipos de sonido, DValios etc.) y la venta de

muebles de comedor, sala, cocina, celulares, notetas entre otros.

Sus principales administradores son el sefior Fadatthado Hidalgo en calidad
de Gerente General (Propietario) y el sefior Maréatoique Valdiviezo Ortiz

como administrador de la sucursal.
12



2.6.UBICACION GEOGRAFICA
Electroalmacenes DMJ tiene su domicilio en la aiuda Riobamba en la Provincia

de Chimborazo, su Matriz en las calles 5 DE JURTED5 Y JUNIN y la Sucursal
en las calles TARQUI 27-16 Y JUNIN.

13



2.7.O0RGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA EMPRESA “ELECTROALMAC ENES DMJ”.

Cuadro N° 01

GERENTE GENERAL

ASESOR JURIDICO

D. CONTABILIDAD

D. ADMINISTRATIVO

D. COBRANZAS

FUENTE: Departamento Administrativo “Electroalmacenes DMJ"

D. VENTAS

D. COMPRAS

LOCAL1 LOCAL 2
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2.8.FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES®

2.8.1.

2.8.2.

GERENTE

Representa a la entidad judicial y extrajudicial

Realizar todos los actos administrativos

Revisar y Aprobar el presupuesto anual

Cuidar gque se lleve los libros contables y de actas

Evaluar e interpretar movimientos financieros ecoicos e inventarios
Responder por todos los valores, dineros, activienyas bienes de la entidad
Cumplir y hacer cumplir las leyes, politicas y esgéntos internos.

Disefiar, implantar, monitorear y evaluar planegekion del capital humano.
Disefiar, implantar, monitorear y evaluar el sisted® informacion de la
empresa.

Analizar, inspeccionar y aprobar las ventas a twédi

Analizar y aprobar los requerimientos de Capitafrtdoo.

Analizar y participar en la aprobacion de préstamempleados.

Analizar y autorizar el pago de facturas correspartd al pago de servicios o
bienes.

Evaluar mensualmente los indicadores de gestidasddiferentes areas.

ASESOR

Asesorar a gerencia para encaminar sus accion&® akxh marco legal en los

asuntos que requieran de su intervencion

Desarrollar y ejecutar politicas que permitan recapcartera vencida

Revisar los contratos que se celebren en la emptesaaracter laboral y

comercial.

Ejecutar tramites ante los organismos de contt@ndo la entidad requiera de
cambios.

Presentar informes globales en forma periodicaesshr trabajo en aspectos

relacionados a recuperaciéon de cartera, juiciggeceso, fallos judiciales, etc.

® Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
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2.8.3.

2.8.4.

Colaborar con la elaboracion de politicas, nornmaanuales, procedimientos,
instructivos y otros, para el buen funcionamierédadempresa
Dar oportunamente cuentas al Gerente General: ntedig#ormes periddicos o

especificos de los resultados obtenidos mediangesion.

CONTADOR

Mantener un Sistema Automatizado de Contabilidade@Ge de la empresa, de
conformidad con el catalogo de cuentas, procedimsery otras disposiciones
vigentes.

Coordinar y supervisar con todas las areas de paema la entrega oportuna de
informacion que permita la ejecucion de los Estdepnancieros.

Mantener permanentemente actualizado el archivoladedocumentacion
sustentatoria de los registros contables.

Mantener el sistema de valoracién de inventariogaderdo con las politicas de
la empresa y con las disposiciones legales petéaen

Analizar e interpretar los Estados Financieros €oproposito de mantener los
niveles de racionabilidad financiera.

Vigilar el cumplimiento de las normas y procediménde control interno,
previo a la realizacion de las transacciones qai&esla empresa.

Intervenir directamente en la organizacion contable

Comprobar y verificar estados de actividades ecaoca®y financieras

Certificar balances con previa verificacion intégiala contabilidad

Evaluar e interpretar movimientos financieros ecoicos e inventarios

Preparar y suscribir declaraciones tributarias

AUXILIAR DE CONTABILIDAD

Mantener relaciones financieras permanentes corcdaofros de captacion de
recursos.

Controlar la posicion de liquidez de la empresa.

Administrar y controlar las cuentas corrientes tpempresa mantiene en el
Sistema Financiero Nacional.

Mantener en custodia los valores en ctef®e documentacién vy
fiduciarios de la empresa.

Administrar el sistema de remesas y Caj&hicas, asi como la

16



2.8.5.

reposicion de fondos

Preparar y mantener actualizados los flujos de,caja
Coordinar el tramite de desembolsos y recaudaciones
Realizar pagos a proveedores

Revisar facturas de compra y venta

Elaborar comprobantes de pago y retencién
Mantener el registro de remuneraciones del personal
Elaborar planillas de pago al IESS

Elabora reportes relacionados a su actividad

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Planificar, organizar, controlar y orientar lastidi|as areas de trabajo que
existan en la entidad.

Supervisar la gestién del Presupuesto.

Asumir la jefatura superior del personal de Adntraison.

Planificar y supervisar la gestion administratieala entidad.

Conformar y validar los documentos que afectenge$tion econdémica.
Comunicar a la persona responsable las directadas que debera de atenerse
en la ejecucion del presupuesto, de acuerdo candascciones de la gerencia.
Administrar la dispersion de Caja.

Resolver las peticiones de permisos y licenciapdedonal a su cargo.
Establecer los turnos de vacaciones y horarios cedps. Garantizar la
cobertura de los distintos servicios.

Controlar la asistencia. Elevar a los partes coemges las posibles anomalias.
Autorizar y/o controlar la utilizacién de sumin@dt equipos y materiales.
Elaborar distintos tipos de documentos: informesoluciones, contestaciones.
Supervisar el buen funcionamiento de las distirgtetividades de cada personal.
Colaborar con el administrador y asumir sus furesopor sustitucion temporal
o por delegacion

Organizar los procesos planificados por él genteige

Realizar un seguimiento contable de las distint&stas y aplicaciones, control

del pago de precios a proveedores.

17



2.8.6.

2.8.7.

DEPARTAMENTO DE COBRANZAS

Analizar el mercado para lograr una colocacion aaéa de las ventas a crédito.
Participar en la formulaciéon de politicas de cobearton la finalidad de
implantar, interpretar, comunicar y vigilar quelsyen a cabo conforme a lo
planeado.

Supervisar la administracion de todas las funciomaesividades y fases del
Departamento a su cargo.

Evitar la fuga de utilidades por cuentas incobrable

Investigar constantemente los métodos para elaatdrlas operaciones

Tomar a su cargo las investigaciones de los credite le sea encomendados
Proporcionar los datos con la maxima veracidadop®si

Exigir los documentos necesarios para la investigacontrato, comprobantes.
Mantener relaciones cordiales con los clientestsegistados

Proveerse de papeleria para la investigacion ficeion de datos

Organizar sus rutas de trabajo.

Entregar notificaciones a los clientes que se emican en mora.

DEPARTAMENTO DE VENTAS

Analizar el sistema de distribucion y politicaspdecios.

Lograr posicionamiento estratégico de nuestrosymtog.

Medir conceptualmente al cliente.

Analizar a la competencia en funcién de la empresa.

Investigar el mercado para conocer las aptitudéslamte y por ende de la
plaza.

Brindar atencion personalizada al cliente.

Disefiar acciones publicitarias que faciliten alesocdel producto al mercado.
Ejecutar politicas de comercializacion emitidaslpa@mpresa.

Recomendar politicas, planes y procedimientos dataserelacionadas en
precios del producto, facturacién y transporte.

Planificar y efectuar programas de ventas y distiiin autorizadas.

18



2.8.8.

Mantener contactos permanentes con clientes, pdoamar sobre cualquier
modificacion en procesos de: despachos, fechastdega, precios, etc.

Evaluar reportes diarios, mensuales y acumuladbsndeimiento general de
ventas y despachos; los mismos que seran enviadGerancia General y
Departamento de Contabilidad

Controlar los kardex de los movimientos diarios.

Controlar al personal de oficinas de ventas.

Planificar y ejecutar el presupuesto anual de genta

Disefiar acciones publicitarias que faciliteal acceso de nuevos
productos al mercado

Asegurar la comercializacion de los productos enexcado de la regién central
del pais

Dirigir estudios de mercado

Evaluar el grado de satisfaccion de los clientesditios

Dirigir y coordinar campafas publicitarias

Entablar convenios con instituciones

VENDEDORES

Atender con cortesia a los clientes que requieyadaa

Analizar los requerimientos de los clientes

Ofrecer en venta el producto o servicoue mejor satisfaga las
necesidades del cliente

Realizar proformas de venta

Entregar en forma oportuna los bienes facturados

Realizar seguimientos pos-venta de los clientes

Ejecutar politicas de comercializacion emitidaslpa@mpresa.

Recomendar politicas, planes y procedimientos dease

Realizar reportes diarios de ventas y cobranzas

Asegurar la recuperacion de cartera mediagitellenado de las solicitudes
de crédito

Investigar en Internet (Central de Riesgos) lagresicias crediticias de los

clientes
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- Comunicarse oportunamente con los clientes en aesomodificarse los

términos inicialmente pactos en cuanto a: prodyatespacho.

2.8.9JEFE DE COMPRAS

- Establecer los procedimientos a seguir en las aeside compra de la empresa.

- Mantener los contactos oportunos con proveedorem mnalizar las
caracteristicas de los productos, calidades, cmgis de servicio, precio y
pago.

- Presentar a sus clientes internos las ofertasidasibhaciendo indicaciones y
sugerencias oportunas sobre los proveedores, optatles de compra y los
distintos aspectos de la gestion realizada.

- Emitir los pedidos de compra en el plazo adecuata gue su recepcion se
ajuste a las necesidades de cada seccion.

- Participar en las pruebas y control de muestraa paegurar que reunen las
condiciones especificadas.

- Controlar los plazos de entrega, estado de losubot, recepcion y condiciones
de las facturas y entrega de las mismas a comtatdifpara su registro, pago y
contabilizacion.

- Busqueda de proveedores alternativos que puedarnistrar los mismos
productos en mejores condiciones de plazo, calidaecio que los actuales.

- Vigilar, o informar a quien corresponda, de laaiion de los stocks, avisando y
apoyando con disefio de acciones sobre las deswgcigor exceso o defecto

qgue en el almacén se puedan estar produciendo.

20



2.9.VALORES COMERCIALES

2.10.

Esta premisa implica que este objetivo elementabase en la aceptacion
colectiva de principios éticos esenciales, respast@odr quienes forman parte de
Electroalmacenes DMJ, como norma de convivenciargrpetro de conducta
profesional, entre estos tenemos los siguientes:

Respeto a la persona humana

Prioridad del servido al cliente

Filosofia institucional

Etica y Servicio.

Aprendizaje Permanente

Trabajo en equipo

SITUACION FINANCIERA

Segun la revision de la situacion financiera deriidad, se pudo determinar
que la mayor parte de las ventas se realizan ata@régue originan un
incremento dentro de las "Cuentas por Cobrar"o€asiones sus clientes se
tardan mucho en pagar sus cuentas, lo cual cre@a ¢adta de dinamismo y
crecimiento que le quita liquidez para el manejosdeactividad comercial.
Ademas la empresa no ha registrado una provisita neaonocer las posibles

pérdidas por cuentas incobrables.
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2.11.DIAGNOSTICO Y ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL DEL
PROBLEMA DE ELECTROALMACENES DMJ

Los propietarios de Electroalmacenes DMJ no tiemeciones técnicas de
administracion, mucho menos de contabilidad pajue es necesario que cuenten
con una base que sirva de apoyo para su preparaeidque las entidades de la
actualidad necesitan profesionales que tengan f[mcaad de competencia

necesaria para desempefar adecuadamente los div@esoque le sean asignados.

Con el presente manual de contabilidad se pretbader una contribucién a la
empresa, ya que se esta llevando de forma inaplapé misma, sin tomar en
consideracion el orden cronolégico del procesoaltuat asi como en la operacion
comercial no hay un dia igual a otro, en la cafitia tampoco las cantidades

permanecen estaticas.

Aunque se cuenta con un contador, éste no es d@aptolamente cumple con las
obligaciones de ley (es decir, declaraciones dei@sips, anexos transaccionales)
mas no es parte de las soluciones de los probleotalianos de la empresa que
permita maximizar la eficiencia de las operacidimencieras.

Consecuentemente se deja de saber con exactitghnascias o pérdidas en las
gue esta incurriendo la empresa. Para llevar a tatho el conjunto de las

transacciones comerciales de manera eficientdiferde es necesario el disefio e
implementacion del manual de contabilidad que perrobtener y alcanzar las

metas propuestas.

Durante nuestra constatacion diaria de las detilés comerciales que se
desarrollan en la entidad se ha podido verificatiagainconsistencias en las

operaciones.
La falta de una cuenta de caja chica para loogasenores de la entidad, genera

qgue la cuenta caja general registre constantenmeatémientos minimos lo que

ocasiona pérdida de tiempo.

22



La mayor parte de las ventas se realizan a cra@htoyuchos casos respaldadas por
letras de cambio o facturas que estan registradasrod de las "Cuentas por
Cobrar". En ocasiones es imposible el cobro demiisnas (quiebra del cliente,
muerte o cambio de domicilio del mismo) en la daaéntidad no traslada a la
cuenta de Gastos del Ejercicio, ya que la impaodddl de cobro de las mismas
constituye una pérdida para la entidad y se debgistrar dentro del mismo
Ejercicio.

La empresa no estima ningun porcentaje para last@&uécobrables generalmente

de las Ventas a Crédito.

El incumplimiento de los pagos en el tiempo y vadoacordados por parte de los
clientes genera que la cartera vencida se increnpentiatinamente, siendo una de

las principales dificultades de la entidad.

La falta de continuidad en el proceso de cobranpaoga que en ocasiones la

liquidez no sea la apropiada para las operaciomese desarrollan en la empresa.

Los Prestamos que realiza la entidad a sus edgde® son descontados en su rol
de pagos, sino mas bien se apertura como una daé&raa por cobrar las mismas

gue son canceladas proporcionalmente a fin dercada

La entidad no ha evaluado la probabilidad de obtdemeficios econémicos
futuros en base a los activos intangibles, sief@® ®@jemplo la marca con la que
cuenta la misma, la cual esta inscrita en el INSTO ECUATORIANO DE
PROPIEDAD INTELECTUAL (EPI).

La entidad no cuenta con informacion actualizadesgléctivos Fijos, en lo que se
refiere a costo actual, su vida util, y depreciae® Ademas hemos determinado

gue varios activos fijos son utilizados en actideapersonales y empresariales.

Los servicios basicos que incurre la empresa nalgruser considerados como
gastos debidos a que dichos servicios se encuemtnambre de terceras personas

gue no tienen ninguna relacion.
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Durante el andlisis, clasificacion y registro des bperaciones contables de la
entidad, se determino que la mayor parte de lasyassno son asignadas a cuentas
especificas, sino mas bien a cuentas generafesitdindo un analisis financiero y
no permite medir el desempeiio de la empresa aersiabilidad, el crecimiento y

liquidez.
En lo que se refiere a la cuenta bancos esta em@eentra definida para el uso
exclusivo de la entidad, sino mas bien se incligm pisos personales, dificultando

en muchas ocasiones la correcta contabilizacidasdeansacciones comerciales.

La empresa no realiza ningun tipo de asiento ctntidbajuste.
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2.12. ANALISIS FODA

2.12.1.FORTALEZAS

La entidad cuenta con todos los documentos quexgtmmizados por el
SERVICIO DE RENTAS INTERNAS para su actividad coniai.

Todas sus declaraciones y pago de impuestos (itgsued valor
agregado, impuesto a la renta, anticipo del impuestla renta,
retenciones del impuesto a la renta), son reazgdresentadas, antes

de la fecha de vencimiento de las obligacionesititas.

La entidad dispone un convenio de débito automaiam@ el pago de

declaraciones impuestos efectuados.

Electroalmacenes DMJ posee el convenio de dehbitomatico para el

pago de panillas con el Instituto Ecuatoriano dguBidad Social.

La entidad desde sus inicios en su actividad caalero posee ninguna

sancion de caracter tributario, laboral.

Se encuentra en lista blanca del SERVICIO DE RESTHRTERNAS.

2.12.2.0PORTUNIDADES

La exoneracién o la reduccion del pago del antidpbimpuesto a la

renta.

Reclamacion por pagos indebidos o en exceso.

Crédito tributario del impuesto valor agregado ltogasaldo a favor del

contribuyente en el impuesto a la renta
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» Crédito tributario en las retenciones del impuestola renta, y

retenciones del impuesto al valor agregado.

» Credito tributario originado por anticipo pagads iinpuesto a la renta.

2.12.3.DEBILIDADES

* El Resultado del Ejercicio econdmico es inexactrgpe no tiene un
analisis, registro, y un orden cronoldgico de lasdacciones de que
desarrolla la entidad, debido a la falta de un rahnantable y un plan

de cuentas establecido por la empresa.

* Los gastos que incurren la entidad son asignadosxsepcion alguna, a
una sola cuenta general, dificultando el anatiskssaldo de la cuenta
de cada gasto especifico que tiene la entidad turah ejercicio

contable.

 La entidad no realiza estado de flujo de efectigoe estimen las

necesidades de efectivo de la empresa para los megms.

e Los informes que se obtienen al final del afio,sToexactos ya que son
elaborados de manera improvisada, debido a la d@tan manual de

contabilidad y no contar con un contador de planta.

* Es importante que las cuentas de la empresa séapeindientes de sus
cuentas personales, La entidad no posee una atentxcial ya que el
gerente es el Unico propietario de la empresa, figstacilita a la entidad
a recopilar la informacién comercial, ya que seuentra incluida la
actividad personal siendo necesaria para la tomdedisiones cuando

llegue el momento.
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La entidad no realiza reconciliacion bancaria dewsenta dificultando
llevar los valores de los ingresos y egresos demspresa. La cuenta
bancaria debe ser reconciliada una vez que sediade el extracto

bancario.

La entidad no realiza el calculo de la depreciadénos activos fijos,

consecuentemente no se sabe el valor real.

La empresa al realizar una compra de un actiwonig lo hace como
activo sino lo carga al gasto en el momento dezagdl declaracion del

impuesto al valor agregado.

La entidad no realiza arqueos de caja al finaldde) lo cual dificulta
verificar el saldo final del efectivo de los regist, con el efectivo

existente fisicamente.

En la entidad se tiene desconocimiento del valar del inventario del
aflo al no haberse practicado jamas un conteo fidéconercancias.
Ademas no realiza una reevaluacion del inventagoaduerdo a los
principios de contabilidad generalmente aceptagasgue los pueden
sufrir variaciones importantes por cambios en lecips de mercado,

obsolescencia, por lo cual no cumple con el prinaie realizacion.

Falta de revision del trabajo realizado por el adat por terceras

personas.
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2.12.4 AMENAZAS

* La adopcion y aplicacion de las normas internadesnde informacion

financiera.

e Los costos 0 gastos que se respalden en comprel@tenta emitidos

por empresas inexistentes o fantasmas.

» Situacion economica del pais.

* La entidad pude correr el riesgo de que le reala@fitorias tributarias

por parte del servicio de rentas internas.

* Clonacion de claves electrénicas de la cuenta bianca

* Creacion de nuevos impuestos
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CAPITULO IlI
3. “La Implementacion de un Manual de Contabilidad en la Empresa
Electroalmacenes DMJ de la ciudad de Riobamba, Pvoncia de

Chimborazo”

3.1. JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA

Es necesario que todos las personas involucradas ggpartamento contable,
gue dirigen a la entidad cuenten con el manuabd&bilidad, que sepan cual es
el proceso, ciclo contable, documentos fuentecpates politicas y criterios de
contabilidad asi como saber leer e interpretagstado financiero. Con el fin de
lograr que tomen decisiones acertadas que s¢erefla el éxito profesional y
de la empresa.

14

3.2. ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA

Electroalmacenes DMJ inicia sus actividades de$d# ede agosto de 199¢
como Persona natural no Obligada a Llevar contialli luego de un lapso d
tiempo de desarrollar la actividad comercial, |lgpessa sobrepasa el valor d
ingresos brutos Anuales por lo que cambia la étasiibn del Contribuyente g
Obligado a llevar contabilidad.

o P -

Desde el 14 de Febrero de 2002 la empresa es dblagdevar contabilidad, Ia
cual se ha venido desarrollando de una manera iempiinapropiada y
desorganizada, provocando que la empresa posaanadidn erronea para la
toma de decisiones.

oD

La Propuesta de la presente investigacion nacea deedesidad que tiene |
empresa de contar con un manual contable eficiefieetivo y econdmico en
base a los Principios de Contabilidad Generalméctptados (PCGA) y las
Normas Contables.
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13.3. OBJETIVOS DE LA PROPUESTA

- Contar con un material basico y administrativo Béctroalmacenes DMJ
que sirva de base y apoyo para cualquier persari@hanciero que se integre
a la entidad y que sirva de guia, esto permiti spiacople o mas rapido
posible a sus actividades y este prestar un serdei mejor calidad y de
profesionalismos propio.

- ldentificar como se genera la informacion.

- Facilitar la elaboracion de los Estados Financieros

- Preparar la elaboracién de reportes basicos quejaman

- Orientar e informar a los usuarios con los queraut@ia el Area de
Contabilidad.

- Verificar el correcto registro de las transaccioc@stables.

- Mantener actualizada la contabilidad de la empresa

3.4. METAS DE LA PROPUESTA

Se espera con este manual capacitar a los Ejesutivpreparados para la toma
de decisiones acertadas para enfrentar los retos que se enfrenten en |
entidad de tal modo que se refleje en su crecimierdfesional.

D

Y que las decisiones sean las mas acertadas yequeas reflejadas en los
rendimientos y crecimiento de la empresa de masiara y sencilla

U7

3.5. DESARROLLO DE LA PROPUESTA

El  Manual de Contabilidad para la Empresa Eledtnacenes DMJ, se ha
disefiado en la ciudad de Riobamba, Provincia denviazo, en el afio 2010.
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Nusetro compromiss, su satiefaccktn

CAPITULO I

3.5.1

3.5.1.1
35111
3.5.1.1.2
3.5.1.1.3
35114
351141
3.5.1.1.4.2
3.5.1.15
3.5.1.1.6
3.5.1.1.7

3.5.1.2
3.5.1.21
3.5.1.2.2
3.5.1.2.3

3.5.1.3

3.5.131
3.5.1.3.2
3.5.1.3.3
3.5.1.34

3.5.1.3.5

3514
35141
3.5.1.4.2
3.5.1.4.3
3.5.14.4
3.5.1.45
3.5.1.4.6
3.5.1.4.7
3.5.1.4.8
3.5.148.1

ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA DEL MANUAL DE

CONTABILIDAD

Introduccién a la Contabilidad
Significado de la Contabilidad
Sobre que Informa la Contabilidad
A Quien Informa la Contabilidad
Contabilidad Interna y Externa
Contabilidad Interna

Contabilidad Externa

Actividad Contable Basica
Principios Contables
Caracteristicas del Informe

Patrimonio de la Empresa
Concepto de Patrimonio
Estructura del Patrimonio
Ecuacion Fundamental

Metodologia Contable

Concepto de Cuenta

Funciones

Clasificacion de las Cuentas

Esquema de Funcionamiento de las principales csiguia
intervienen n Electroalmacenes DMJ

Terminologia Contable

Ciclo Contable

Apertura de Libros

Revisiéon de Documentos y Comprobantes

El Asiento Contable Jornalizacion en el Diario
Libro Mayor

Balance de Comprobacion

Ajustes

Ajustes por Depreciacion

Métodos de Contabilizacion

Método Directo
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3.5.1.4.8.2 Método Indirecto

3.5.149  Gastos Pagados Anticipado

3.5.1.4.10 cCargos Diferidos

3.5.1.4.10.1 Método Directo

3.5.1.4.10.2 Método Indirecto

3.5.1.4.11 Ingresos Diferidos

3.5.1.4.12  |ngresos Acumulados por Cobrar

3.5.1.4.13 Gastos Acumulados por Pagar

3.5.1.4.14  Estimaciones de Deudores Incobrables

3.5.1.4.15 Balance de Comprobacién Ajustado

3.5.1.4.16  Asientos de Cierre

3.5.1.4.17  Preparacion de los Estados Financieros

3.5.1.4.18  Elaboracién de los Estados Financieros

3.5.15 Plan General de Cuentas

3.5.15.1 Definicién

35.15.2 Caracteristicas

35.153 Método Decimal Puntuado

3.5.1.54 Estructura

3.5.1.5.5 Nomenclatura

3.5.1.5.6 Codificacion

3.5.15.7 Definicion de Relaciones Contables

3.5.1.6 Aspecto Laboral

3.5.1.6.1 Concepto de Nomina

3.5.1.6.2 Beneficios econdmicos a pagar conjuntamente con el

sueldo

3.5.1.6.3  Liquidacion del Personal

3.5.1.6.4 Desahucio

3.5.16.5 Indemnizacién por Despido Intempestivo

3.5.1.6.6 El Visto Bueno

3.5.1.6.7 Solicitud del Visto Bueno

3.5.1.6.8  Acta de Finiquito

3.5.1.6.9 Indemnizaciones

3.5.1.6.10  Abandono del Trabajo por Parte del Trabajador

3.5.1.6.11 Licencia por Paternidad

3.5.1.7 Inventarios
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3.5.1.7.1 Concepto de Inventario
3.5.1.7.2 Valoracion del Inventario
3.5.1.7.3 Criterios de Valoracion
3.5.1.7.4 Método Promedio Ponderado
3.5.1.75 Método PEPS
3.5.1.7.6 Pérdida de Valor del Inventario
3.5.1.8 Compras y Ventas: Contado /Crédito
3.5.181 Procedimientos de Compras de Mercaderias Contado
3.5.1.8.2 Procedimientos de Compras de Mercaderias Crédito
3.5.1.8.3 Procedimientos de Ventas de Contado
3.5.1.84 Procedimientos de Ventas a Crédito
3.5.1.9 Documentos por Cobrar
35.19.1 Procedimientos de Documentos por Cobrar
3.5.1.9.2 Procedimientos de Gestion de Cobro de Cartera Wanci
3.5.1.10 Documentos por Pagar
3.5.1.10.1  Procedimientos Documentos por Pagar
3.5.1.11 Impuesto al Valor Agregado
3.5.1.11.1  Objetivo del Impuesto y Hecho Imponible
3.5.1.11.2  Retencion en la Fuente del Impuesto al Valor Agilega
3.5.1.11.3  Liquidacién y Pago del IVA
3.5.1.12 Impuestos Municipales
3.5.1.12.1 pe La Patente Anual
3.5.1.12.2  Cuantia de los Derechos de la Patente Anual
3.5.1.12.3 Intereses a Cargo del Sujeto Pasivo
3.5.1.12.4  De las Multas
3.5.1.13 Impuesto a la Renta
3.5.1.13.1  Introduccién y Base Legal
3.5.1.13.2  Normas Generales
3.5.1.13.3  Las Cuentas del Impuesto a la Renta
3.5.1.13.4  Tabla del Impuesto a la Renta
3.5.1.13.5 Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta
3.5.1.13.6  Porcentajes de Retencion del Impuesto a la Renta
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3.5.1.13.7  Liquidacion, Pago y Anticipo del Impuesto a la Rent

3.5.1.14 PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

3.5.1.14.1  Analisis de Propiedad Planta y Equipo

3.5.1.14.2  Depreciacion de Propiedad Planta y Equipo
3.5.1.14.3  Métodos de Depreciacion Propiedad Planta y Equipo
3.5.1.14.3.1 Depreciacion Método de Linea Recta

3.5.1.14.3.2 Depreciacion Método Acelerado o Suma de Digitos
3.5.1.14.3.3 Depreciacion Método de Unidades de Produccion
3.5.1.14.3.4 Depreciacion de Acuerdo a la Ley

3.5.1.14.4  Amortizacion

3.5.1.14.5 Registro Contable de las Amortizaciones
3.5.1.14.5.1 Método Directo

3.5.1.14.5.2 Método Indirecto
3.5.1.14.6  Procedimientos Para la Compra/Venta de Propiedatd|

y Equipo

3.5.1.14.6.1 Procedimientos Para la Compra de Propiedad Planta y
Equipo

3.5.1.14.6.2 Procedimientos Para la Venta de Propiedad Planta y
Equipo

3.5.1.15 Cierre del Ejercicio
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3.5.1.1 INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

El registro uniforme de las operaciones contablemlizadas por
Electroalmacenes DMJ, permite obtener un mecaniemdamental para la
transparencia en la obtencién de la informaciértaime, la cual debe cumplir
con ciertas caracteristicas como lo son: la cldridg®jetividad, verificabilidad,
relevancia, imparcialidad, y utilidad para el usmaguien es él que va a tomar

decisiones, evaluando la situacién y evolucionaiolet de la entidad.

Es por ello que con la uniformidad en el registeolak transacciones contables
se logra una informacion financiera real de laagitbn patrimonial de la

empresa, lo cual permite la adopcion de decisiadesuadas y racionales.

La Contabilidadse define como un sistema adaptado para clasiésanechos
econdémicos que ocurren en un negocio. De tal manerase constituya en €l

eje central para llevar a cabo los diversos progegitosque conduciran a la

obtencién del méximo rendimiento econdémico que icapkl constituir una

empresaleterminada.

De modo que, el presente MANUAL contiene una visidroductoria en torno
a la contabilidad, su definicion, objetivamportancia, ciclo contable, plan d

(4%

cuentas,_principiog procedimientos contables, entre otros aspeetasionado

con este manual.

En lineas generales se espera que, como usuarimsdeal de Contabilidad, se
efectde un primer contacto con los conocimient@scb& que se requieren para
el desempefiefectivo en la misma.
Para una mayor claridad respecto al uso de cad#a;ues necesario conocer
cdmo se registran, cuando se estan cargando, almmacuando se necesita

manejar el saldo que arrojo una cuenta especifica.
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(4%

Es por eso que este manual facilita las herrangeatementales, para qu

puedan registrar las cuentas en forma correcta.

3.5.1.1.1.SIGNIFICADO DE LA CONTABILIDAD

La contabilidad es una técnica auxiliar de la Eooiap cuya finalidad es apoyar
los procesos en la Administracion de una empresandeera de aportarle
eficiencia. La informacion que entrega sirve a Ejecutivos para orientar g

Toma de Decisiones con respecto al futuro dedarozacion.

U

Es el arte de registrar, clasificar y sintetizaf@ma significativa expresandolo

v

en dinero los actos y las operaciones que tengaguausea parcialmente
caracteristicas financieras y de interpretar ssistados.

3.5.1.1.2.SOBRE QUE INFORMA LA CONTABILIDAD

En principio, estos datos indican cuales son losurs®s econdmicos Y

financieros de los que dispone la unidad econdpiigeto de analisis.

Para que esta informacion sea util a aquellosaeenplean, ha de satisfacer una
serie de requisitos, aunque a veces en la praoticgea facil cumplirlos; éstos

son.

* Objetiva. Ante un mismo dato cualquier usuario debe intéapr® mismo.
Para ello se han convenido unas normas, de forreaqgien elabora la
informacion sabe que ha de ajustarse a los patesiablecidos para que np

guepan distintas lecturas.

36

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




RUC:0601835101001

ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD _
Bt coproniln o ke CAPITULO 1l

e Creible. La informacién ha de ser fidedigna. Por ello empmbada y

(0]

verificada por los auditores, que han de ser caimplente independientes d
la unidad econdémica a la que auditan.

* Oportuna. Un dato que llega a destiempo no vale para nagarapoco. Por
lo tanto, la informacion se ha de emitir a tiempo.

» Clara y asequible.Si la informacion contable sélo va dirigida a pEsien

esta materia, su fin queda muy restringido. Tabgna funciona el mundo

1%

actual, estos datos han de ser lo suficientement®mensibles, puesto qus
son muchos los sujetos que los han de utilizar.

» Completa. No debe ocultar parcelas de la realidad econémica.
Algunos hechos econdmicos no se pueden medir cactierd, por lo que

habréa que conformarse con una aproximacion.
3.5.1.1.3.A QUIEN INFORMA LA CONTABILIDAD
La informacién que se difunde al exterior de ladadi economica ha de ser util

para que los distintos agentes econdmicos aumesusnposibilidades de

acumulacion de recursos. Entre ellos se podrianlaea los acreedores, los

117

trabajadores, la Administracion Publica del Estéslubre todo en materia d¢

impuestos), las entidades financieras que colalmara entidad, etc.

Otra informacion de distinto contenido, denominadarmacion interna, sélo eg
utilizada en el ambito interno de la unidad empiakalLos datos que ésta
proporciona sirven, a los responsables de la uredgatesarial, para planificar y
controlar la gestion, asi como para delimitar raespbilidades a fin de actuar

eficaz y eficientemente.
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3.5.1.1.4. CONTABILIDAD INTERNA'Y EXTERNA

3.5.1.1.4.1CONTABILIDAD INTERNA.

La contabilidad interna se encarga en el analistersatico de toda la
problematica contable relativa, tanto al procesdodmacion y transformacion
de valores que se produce dentro de la unidad adoapcomo a la evaluaciorn
y control de la eficiencia econémica de la misma.dontabilidad interna se
sitia como una rama de la contabilidad, difererecidel la externa o financiera

tanto por sus caracteristicas como por sus obgtivo

3.5.1.1.4.2CONTABILIDAD EXTERNA

Se puede manifestar que la Contabilidad externi@ senoce también comg
Contabilidad Financiera la misma se centra enréasécciones derivadas de las

relaciones de la unidad econdémica de producciéretomundo externo.

La funcion principal de la contabilidad financiera llevar en forma historica la
vida econ6mica de una empresa: los registros tesgifisadas sirven para tomar
decisiones que beneficien en el presente o a futambién proporciona log
estados contables o estados financieros que sogtosujal analisis e
interpretacion, informando a los administradoresgraeras personas y a entes

estatales del desarrollo de las operaciones depaesa.
Sus caracteristicas son:

* Rendicion de informes a terceras personas sobm®wmiento financiero de

la empresa.
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e Cubrir la totalidad de las operaciones del negamioforma sistematica,
histdrica y cronolégica.

« Debe implantarse necesariamente en la compafia pai@mar
oportunamente de los hechos desarrollados.

» Se utiliza el lenguaje de los negocios.

A4

» Se basa en reglas, principios y procedimientosabded para el registro de
las operaciones financieras de un negocio.

» Describe las operaciones en el engranaje anatitida teneduria de la partid
doble.

Esta contabilidad se concreta en la custodia deatiwos confiados a la

[

55

empresa. Fundamentalmente se ocupa de la prepadeciaformes y datos par:
personas distintas de los directivos de la emprbsduye la preparacion,
presentacion de informacién para inversores, aistas) proveedores

acreedores, instituciones bancarias, entidadesabasc(o prestamistas), lo

UJ

propios clientes y ciudadanos en general y pa@Goblerno.
Es pertinente aclarar que la contabilidad finatecgs ocupa de aquellos hechps

susceptibles de ser cuantificados monetariamesteleeir, no reconoce otro

U

elementos de orden cualitativo como si lo haceasofireas o ramas de la

contabilidad.

3.5.1.1.5.ACTIVIDAD CONTABLE BASICA

En lo que se refiere a la actividad contable bassta comprende lo siguiente:

Elaboracion de la informacion

a) ldentificacion de los hechos que van a registrarska contabilidad

b) Valoracion en unidades monetarias de las consei@sede los diferentes

acontecimientos econdmicos.
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c) Registro de los acontecimientos que afectan ecar@ngnte a la empresa

Comunicacion de la informacion

a) Preparacion de los estados contables, donde seaorale forma sintética
los registros contables

b) Divulgacion de los estados contables, utilizanda p#lo diferentes cauces

Auditoria

Auditoria o verificacion de la informacién contabtealizada por profesionale

independientes, que redactan el informe de audjtonanifestando la opinién

gue les merecen los estados contables de la empresa

Andlisis

Andlisis e interpretacion de la informacion congalina vez que la informacior

contable ha llegado a sus destinatarios, para gtms @uedan tomar las

decisiones mas adecuadas de acuerdo con susesteres
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Figura N° 01 TRATAMIENTO DE LA INFORMACION CONTABLE

Identificacion

Waloracion

TEATAMIENT]
DEL4
INFORR 4 CION
COMNTAELE

COMTIHIA
CACTON

ANATISIS E INTERPRETACION

3.5.1.1.6.PRINCIPIOS CONTABLES ¥/

Con el objeto de que los estados financieros pusdaantendidos por terceros

es necesario que sean preparados con sujecion euempo de reglas o
convenciones previamente conocidas y de aceptgeideral.

Necesariamente derivan de los factores econdmicgmljicos del medio
ambiente, de las formas de pensar y de las costisndlertodos los segmentos de

la comunidad que involucra al mundo de los negocio

7 http://www.gestiopolis.com/recursos3/docs/fin/mambas.htm 09 Mayo 2006/5/7/paginas/paginala.html
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A continuacién se resumen los Principios Contabe#ceptacion General, l0$

1”4

gue son determinados por las caracteristicas dedionanbiente en el cual s¢

desenvuelve la contabilidad.

Equidad: La equidad entre intereses opuestos debe ser rewupacion
constante en contabilidad, puesto que los quergensde, o utilizan los datos
contables, puedan encontrarse ante el hecho dsuguatereses particulares se
hallen en conflicto. De esto se desprende que $tades financieros deben
prepararse de tal modo que reflejen con equidadigimtos intereses en juego
en una entidad. Este principio en el fondo es stylado basico o principig

fundamental al que esta subordinado el resto.

Entidad Contable: Los estados financieros se refieren a entidadeséenicas

especificas, que son distintas al duefio o duefi@srdsma.

Empresa en Marcha: Se presume que no existe un limite de tiempo en la
continuidad operacional de la entidad economicarygonsiguiente, las cifras

presentadas no estan reflejadas a sus valoresadssnde realizacion. En lo

U

casos en que existan evidencias fundadas que pruebeontrario, debera
dejarse constancia de este hecho y su efecto ksokitaacion financiera.

Bienes EcondmicosLos estados financieros se refieren a hechosyrses y

obligaciones econdmicas susceptibles de ser valtoizen términos monetarios.

Moneda: La contabilidad mide en términos monetarios, le germite reducir

todos sus componentes heterogéneos a un comun itkclom

42
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Periodo de Tiempo Los estados financieros resumen la informacidetiva a
periodos determinados de tiempo, los que son amaftws por el ciclo normal
de operaciones de la entidad, por requerimiengzdds u otros.

Devengado La determinacion de los resultados de operacida posicion
financiera deben tomar en consideracion todosdoarsos y obligaciones del
periodo aunque éstos hayan sido o no percibidegadwos, con el objeto que de
esta manera los costos y gastos puedan ser delbiganedacionados con lo$

respectivos ingresos que generan.

Realizacion Los resultados econdmicos so6lo deben computarardo sean
realizados, o sea cuando la operacidn que lamnarggieda perfeccionada desde
el punto de vista de la legislacion o practicas emmles aplicables y se hayan
ponderado fundadamente todos los riesgos inherentied operacion. Debe
establecerse con caracter general que el conceptdizado” participa del
concepto de devengado.

Costo Histérica El registro de las operaciones se basa en cosstdricos
(produccién, adquisicién o canje); salvo que paracordar con otros principios
se justifique la aplicacién de un criterio difee@alor de realizacion).
Las correcciones de las fluctuaciones del valotademoneda, no constituyen
alteraciones a este principio, sino menos ajustaseapresion numeraria de los

respectivos costos.

Objetividad: Los cambios en activos, pasivos y patrimonio delser

contabilizados tan pronto sea posible medir esmbies objetivamente.
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Partida Doble: Cada hecho u operacion que se registra afectar® poenos a
dos partidas, y en base al principio “de que nodeydor sin acreedor por un

mismo valor”.

Significacion o Importancia Relativa Al ponderar la correcta aplicacion de las
principios y normas, deben necesariamente actuemse sentido practico.

Frecuentemente se presentan situaciones que nadesanucon los principios Yy

normas aplicables y que, sin embargo, no presgmtasiemas debido a que €
efecto que producen no distorsiona a los estadasdieros considerados en su
conjunto. Desde luego, no existe una linea de rnaraaque fije los limites de
lo que es y no es significativo, y debe aplicatsaeajor criterio para resolver Ig
gue corresponda en cada caso de acuerdo con t¢asistancias, teniendo en
cuenta factores tales como el efecto relativo srafdivos, pasivo, patrimonio, ¢

en el resultado de las operaciones del ejercicitabbe.

Uniformidad: Los procedimientos de cuantificacion utilizadosben ser
uniformemente aplicados de un periodo a otro. Co@xistan razones fundadas

para cambiar de procedimientos, debera informatsehecho y su efecto.

Contenido de Fondo Sobre la Formala contabilidad pone énfasis en ¢
contenido econdmico de los eventos aun cuand@isldeion puede requerir un

tratamiento diferente.

Dualidad Econdmica La estructura de la contabilidad descansa enpestaisa

[72)

(partida doble) y esta constituida por: a) recudisgonibles para el logro de lo
objetivos establecidos como meta y b) las fueneegddos, las cuales también
son demostrativas de los diversos pasivos congaido

Relacion Fundamental de los Estados Financierokos resultados del proces

O

contable son informados en forma integral mediameestado de situacion
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financiera y por un estado de cuentas de resulselodo ambos necesariamente
complementarios entre si.

Objetivos Generales de la Informacion FinancieraLa informacion financiera
esta destinada basicamente para servir las nedesid@munes de todos lgs
usuarios. También se presume que los usuarios émtdiharizados con las
practicas operacionales, el lenguaje contable nyataraleza de la informacion
presentada.

Exposicién Los estados financieros deben contener toda flarniacion vy
discriminacion basica y adicional que sea necespHea una adecuada
interpretacion de la situacion financiera y derlesultados econdmicos delante|a

gue se refiere.

3.5.1.1.7.CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION CONTABLE

Exacta
Responder con exactitud a los datos consignaddssetiocumentos originales
(facturas, cheques, y otros)

Verdadera

Los registros e informes deben expresar la rasaidn de los hechos.
Clara

La informacion debe ser presentada de tal formasqueontenido no induzca a
error y comprendida por el comun de los miembros @npresa.
Referida a un nivel

Elaborada segun el destinatario.

Economica

Con un costo inferior al beneficio que reporta.

Oportuna

Que esté disponible al momento en que se requiera
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3.5.1.2. PATRIMONIO DE LA EMPRESA
3.5.1.2.1.CONCEPTO DE PATRIMONIO 8

El patrimonio, desde el punto de vista contabledestne como un conjuntg

Ur

cualitativo y cuantitativo de bienes, derechos yo®trecursos controlados
econdémicamente por la empresa (ostenta la capagelddminio sobre ellos sea
0 no juridicamente su titular) y de obligacionesufantes de sucesos pasadogs,
susceptibles de ser descritos, valorados y repeeiesn

Al respecto, definiremos estos concgptamo:

Bienes:Elementos materiales tangibles utilizados pom@aresa en su actividad
econdmica (bienes de uso: edificios, maquinaria)pgra intercambiarlos en el

mercado (bienes de cambio: mercaderias).

Derechos: Elementos inmateriales intangibles que represermsi&maciones
juridicas acreedores de la empresa hacia tercemsea pueden materializar en
dinero (clientes, depdsitos en bancos, accionestrds empresas), en bienes|y
servicios (anticipo a proveedores) o permiten e de ciertos elementos
(patentes, marcas).

Obligaciones: Elementos inmateriales intangibles que represesitaiaciones

juridicas deudoras de la empresa hacia terceroseymieden materializar e

-

dinero (proveedores, préstamos bancarios) o eredigrservicios (anticipo de

cliente).

BGARCIA, Sanchez Isabel Maria. Introduccién &tmtabilidad, Universidad de Salamanca (2009 A&
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Los bienes y derechos son los medios economicasyédasion que realizan las
empresas para obtener resultados. Forman la estawetondmica o Activo. Lag
obligaciones son los medios financieros, la finatién que ha permitidg
obtener esos bienes y derechos. Forman la es@ueotanciera o Pasivo.

La diferencia entre los bienes y derechos que pdaeempresa y Ssus

1%

obligaciones constituyen el Patrimonio Neto o Nd&la empresa, la parte

residual del activo.

3.5.1.2.2.ESTRUCTURA DEL PATRIMONIO

La estructura del patrimonio es:
a) El capital de la empresa; (propio y/o accionistas).
b) Los resultados acumulados a través de la vidandelyeno distribuidos

c) Reservas

3.5.1.2.3.ECUACION FUNDAMENTAL DEL PATRIMONIO

PATRIMONIO = ACTIVO - PASIVO

3.5.1.3. METODOLOGIA CONTABLE
3.5.1.3.1.CONCEPTO DE CUENTA
Puede definirse la cuenta como el instrumento d@endabilidad para el registrg

y elaboracion de la informacion a través de lagggmtacion y medida de cada

elemento independientemente.
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3.5.1.3.2.LAS FUNCIONES DE LAS CUENTAS:

Clasificadora. Clasifica cadaino de los elementos a los que represento del

patrimonio como del resultac

Histérica. Recoge los distintos hechos que han modificado |emento

representado por la cuenta o el concepto del ezkuttorrespondien

Numérica. Recoge las variaciones positivas y negativas deimehto

permitiendo determinar su saldo en un momento etm

Prospectiva Basandonos en su evolucién, permite proyectar rediaturo el

comportamiento de cada elemento patrimc

3.5.1.3.3.CLASIFICACION D E LAS CUENTAS?®

Figura N° 02
CUENTAS
I I .
. Cuentas
—| Reales Mominales de orden
I I
Activo Ingresos
I I
Pasivo Gastos
I |
|| Fatrimonio Costo

10 http://www.mailxmail.com/curs-contabilidad-practica-1-organizacionsseiedade-cuentas/cuentas-clasificacio|

nominales-resultadtransitorias
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Cuentas Reales o de Balance

Las cuentas reales representan valores tangible® ¢as propiedades y las
deudas; forman parte del balance de una empresacueamtas reales, a su ve

pueden ser de Activo, Pasivo o Patrimonio.

Activo: representa todos los bienes y derechos apresiadie dinero,
propiedad de la empresa. Se entienden por bientes,aros, el dinero en caja
en bancos, las mercancias, los muebles y los \Jekjcy por derechos, las

cuentas por cobrar y todos los créditos a su favor.
Caracteristicas:

* Estar en capacidad de generar beneficios o s&svic
* Estar bajo el control de la empresa.

» Generar un derecho de reclamacion.
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3.5.1.3.4ESQUEMA DE FUNCIONAMIENTO DE LAS PRINCIPALES CUENTA S QUE
INTERVIENEN EN “ELECTROALMACENES DMJ”

TABLA No. 01 FUNCIONAMIENTO DE LAS CUENTAS DE ACTIV O

ACTIVO CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO
Controla el movimiento del | Por los valores | Por los que: | Deudor
CAJA dinero: recaudado y| que: recibe, | entrega, egresa o
entregado, de las ventas deingresa o entra a| sale de dicha
la mercaderia al contado. dicha cuenta; | cuenta; valores
valores que | que disminuyen
aumentan el | el saldo.
saldo
BANCOS Controla los depdsitos, | Por los valores | Por los valores | Deudor
retiros mediante chequeg depositados en| pagados
girados, papeletas de retiro] una Cta. Cte. o | mediante
notas de crédito y notas dg de ahorros, asi| cheques por los
debito como por las | bancos; asi
notas de crédito, | como por las
valores que | notas de debito,
aumentan el | valores que
saldo disminuyen el
saldo o retiros
en ahorros.
CUENTAS Controla los valores que| Por los valores | Por los valores | Deudor
POR adeudan a la empresa; pof que originan la | que abonan o
COBRAR ventas a crédito u otros deuda otorgada| cancelan los
por la empresa deudores
DOCUMENTOS Controla los valores que| Por los valores | Por los valores | Deudor
POR COBRAR adeudan a la empresa cohque originan la | que cancelan los
documento firmado; | deuda otorgada | deudores
pagaré o letra de cambio por la empresa
MERCADERIAS Controla las mercaderias g En el sistema de | Por las ventas, Deudor
productos que la empresd inventario devolucion a
dispone para la venta permanente: proveedores
Por el inventario
inicial, compras,
y devoluciones
de clientes.
PROPIEDAD Controla los activos fijos de | Por la compra de | - Por la venta. Deudor
PLANTAY propiedad y al servicio de| o ingreso de | - Por donacion
EQUIPO la empresa activos fijos - Por la baja de
activos fijos
OTROS Controla las cuentas de| Por el valor de | Por el valor de | Deudor
ACTIVOS gastos pagados por| los gastos | la parte
adelantado ; y, que por su pagados por | devengada o}
propia naturaleza, no han| adelantado consumida en el
sido consumidos totalmente periodo
en un solo periodo ( hay
que diferirlos)

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.
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Pasiva representa todas las obligaciones contraidaslgp@mpresa para su
cancelacion en el futuro. Son las deudas que dadpar por cualquier concepto.

Caracteristicas:

La obligacion tiene que haberse causado, lo cuplidgen el deber de hacer el
pago.

Existe una deuda con un beneficiario cierto.

Movimiento de las Cuentas de Pasivo: estas cu@mgsezan y aumentan s
movimiento en el Haber; disminuyen y se cancelaal @ebe, por lo general su
saldo es crédito.

—

TABLA No. 02 FUNCIONAMIENTO DE LAS CUENTAS DE PASIV O

PASIVO CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO
CUENTAS POR | Controla los | Por los pagos | Por los valores | Acreedor
PAGAR valores que adeuda realizados: adeudados o

la empresa; a sus| abonos pendientes de
trabajadores  por| parciales, 0 | pago

sueldos y | cancelacion

beneficios sociales| total.

y a otras

instituciones como
el IESS, SR, etc.

DOCUMENTOS | Controla los | Por los pagos | Por los valores | Acreedor
POR PAGAR valores que adeuda realizados: adeudados o

la empresa con| abonos pendientes de

documento parciales 0 | pago

firmado; pagaré o | cancelacion

letra de cambio total
OTROS Controla las | Por la parte de | Por los valores | Acreedor
PASIVOS cuentas de ingresog los ingresos o | cobrados por

0 rentas que se har] rentas ganadas| adelantado

cobrado por | en el periodo

adelantado; y que
por su propia
naturaleza, no han
sido devengados o
ganados totalmente
en un solo periodo(
hay que diferirlos)

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.
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Patrimonio: matematicamente el Patrimonio se calcula poiféaeahcia entre el
Activo y el Pasivo. Representa los aportes del duweduefios para constituir I
empresa y ademas incluye las utilidades y reseBst®. grupo constituye urn
Pasivo a favor de los dueiios de la empresa, pardlbse maneja de igual form
gue las cuentas de Pasivo.

Caracteristicas:

- Esta constituido por el aporte inicial y el apoadicional de los duefios de |
empresa.

- Se incrementa con las utilidades y se disminwyelas pérdidas del ejerciciq
contable.

- Movimiento de las Cuentas de Patrimonio: su mamo es igual que las
cuentas del Pasivo.

TABLA No0.03 FUNCIONAMIENTO DE LAS CUENTAS DE PATRIM ONIO

PATRIMONIO |CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO
Acreedor
Patrimonio Controla el aporte | Por las | Por el aporte o
del capital de los | pérdidas suscripcién  del
socios 0 | ocasionadas | capital de los
accionistas (el | en periodos | socios 0
gue consta en la| anteriores, o | accionistas de la
escritura de | actuales empresa.
constitucion, Por la
ademas las capitalizacion de
reservas, las utilidades
utilidades
(perdidas) segun
el caso.

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.

Cuentas Nominales, de Resultado o Transitorias

Las cuentas nominales son llamadas también deadeyporque al final de un
ejercicio contable dan a conocer las utilidadestasoy gastos; y son transitorig
porque se cancelan al cierre del periodo cont&leprende las cuentas de
Estado de Ganancias y Pérdidas: de Ingresos, Gagsbts de Ventas.

52
[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]

D



RUC:0601835101001

ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD _
Bt coproniln o ke CAPITULO 1l

Ingresos:

Son los valores que recibe la empresa cuando aeaha venta o presta un
servicio con el fin de obtener una ganancia. Suimiewto de las cuentas de
Ingresos: estas cuentas empiezan y aumentan eabelr;Hhormalmente no se
debitan sino al final del ejercicio para cancelasaldo.

TABLA No. 04 FUNCIONAMIENTO DE LAS CUENTAS DE INGRE SOS

INGRESOS CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO
Ingresos Controla los | Por ajustes Por las ventas| Acreedor
valores que | Por cierre de |y otros
ingresa o recibe la| las cuentas de| servicios
empresa; por | ingreso generados en
ventas, la actividad
comisiones, de la empresa
intereses ganados
y otros servicios
prestados

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.

Gastos:

Una empresa debe efectuar pagos por los serviosbsnyentos necesarios para
su buen funcionamiento; esto constituye un gastma pérdida porque esos
valores no son recuperables. Ejemplos: el pagoueédss, arrendamientos,
servicios publicos y otros. Movimiento de las casntle Gastos: estas cuentgs
empiezan y aumentan en el Debe; disminuyen y seetzamen el Haber. Su
saldo es débito.

TABLA No. 05 FUNCIONAMIENTO DE LAS CUENTAS DE GASTO S

GASTOS | CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO
Gastos Controla los gastos o| Por las | Por ajustes de| Deudor
desembolsos realizados; compras vy | cierre
por compras, gastos de] todos los | Por el cierre
personal, gastos| gastos de las cuentas
administrativos, de | ocasionados | de gastos
ventas, financieros y|en la
otros actividad de
la empresa

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.
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Costo de Ventas:
Representa el valor de adquisicion de los articdéssinados a la venta.

Movimiento de las cuentas de Costo de Ventas: estagtas empiezan
aumentan en el Debe, disminuyen y se cancelan ldabsr; normalmente no s¢
acreditan; su saldo es débito.

D

TABLA No. 06 FUNCIONAMIENTO DE LA CUENTA COSTO DE V ENTAS

COSTO DE | CONCEPTO DEBITO CREDITO SALDO
VENTAS
Costo de | Incluyen los costos| Por la venta de | Por  ajuste  de | Deudor
ventas de las producciones| mercancias Yy | precios por
terminadas, fijando el coto. aumento de Ila
servicios prestados, Mercancia para la
trabajos ejecutados| Por ajustes de| Venta.
y mercancias | precio por Por la devolucién
vendidas, disminucion de | de mercancias para
entregadas a los|la Mercancia |[la venta, y la
clientes para la Venta. disminucién del
costo.
Los saldos de
esta cuenta se
cancelan, al final
del afo, contra la
cuenta de resultado.

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.

Cuentas de orden:

Hay dineros, documentos y bienes que estan en pedarempresa y no son d
su propiedad, sino que los ha recibido de otra esappara su custodia, mane
0 negociacion.

Los dineros, documentos y bienes que conformamuglogde cuentas de orde
deudoras se manejan como las cuentas de Activdo pamto su saldo es débito

Ejemplo, Bienes y Valores Entregados en Custodia Garantia.
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Los bienes que se han recibido para custodia, ma@&neggociacion constituyen
el grupo de cuentas de orden acreedoras, éstasrsgiam como cuentas d
Pasivo, por lo cual su saldo es crédito. EjemplereAdores, Bienes y Valore
Recibidos en Custodia.

(D

4

Es importante destacar que este grupo de cuentageatan ni el Activo, ni el
Pasivo, ni el Patrimonio.

TABLA No. 07 FUNCIONAMIENTO DE LAS CUENTAS DE ORDEN

CUENTAS DE Controla las cuentas que no son de propiedad wndadaele la
ORDEN empresa; es decir ni activos ni pasivos, 0 seanquerman parte
del movimiento financiero de la empresa. Cuandsteni estas
cuentas; se hace constar como informacién, genend al final
del balance; por ejemplo depdsitos recibidos oegatios en
garantia, mercaderias recibidas o entregadas signanion.

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.

3.5.1.3.5.TERMINOLOGIA CONTABLE

Esta facilita la descripcion y comprensidon de suncionamiento. Una
recapitulacion de la terminologia asociada al fomamiento de las cuentas se

concreta en:

Anotaciones Las anotaciones van a reflejar los aumentos midisciones de
cada uno de los elementos. Las anotaciones en BEDEe conocen comg

cargar, adeudar o debitar; y las del HABER: abgraareditar.

Abrir : Realizar la primera anotacion en una cuenta paiaiar su

funcionamiento.
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Salda Las cantidades anotadas en el DEBE proporciodasasumas deudoras
y las del HABER las sumas acreedoras. El saldogsed deudor, acreedor
cero. El saldo sera deudor si el DEBE > HABER yasmreedor si el HABER>
DEBE.

Liquidar : Hacer calculos para obtener su saldo.

Saldar: Realizar una anotacién para que el saldo de &ntausea cero V

proceder a su cierre.

Cerrar: Operacion formal sin vinculacion a un acontecittoeecondémico que

evita posteriores anotaciones en la cuenta.

Reapertura: Operacion de apertura correspondiente a un ejergosterior

sobre cuentas cerradas en el anterior.
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Figura N° 03

CICLO CONTABLE %

PRIMER PASO

SEGUNDO PASO

TERCER PASO

CUARTO PASO

QUINTO PASO

FLUJOGRAMA DEL CICLO CONTABLE

Reconocimiento
Operaciones

Facturas, Cheque
etc

Jornalizacion

Libro Diario

Mayorizaciéon

Libro Mayor y
auxiliar

Balance de
omprobacion

Balance, Sumas y
Saldos

Balance Ajustado

Estados
inancieros

Resultados

Balance General
Flujo del Efectivo
Evolucion del Pat

Documento Fuente
Analisis de cuentas que intervienes

Utiliza Asientos Contables
Principio de Partida Doble

Utiliza Folio

Comprueba la Partida Doble
Analiza las cuentas que deben ser ajustg|

Corrige, actualiza y depura
los saldos de las cuentas

Determina el resultado econémico
Demuestra situacion financiera

20 MALDONADO, Palacios, Hernan. Manual de Contabitigé1986, Pag, 29-79).
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Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.

3.5.1.4.1. APERTURA DE LIBROS

Al inicio del periodo contable o ejercicio econémige procedera a la “apertura
de libros” de la contabilidad, jornalizando en &ra general el asiento inicia
anotando los saldos Unicamente de las cuentas tde,apasivo y capital,
cuentas de orden y contingentes, estas si hubiEstaos saldo pueden tomarse
del balance general o de situacion financiera ecthmente de las cuentas del
mayor a la ultima fecha del ejercicio y luego dgistarlos en el diario general
se haran las anotaciones respectivas en el liag@n{Mayorizacion).
Recuerde que:
» Los valores iniciales de las cuentas del Activcalogtaremos en el Debe.
* Los importes iniciales de las cuentas del PasidelyNeto los anotaremos en el
Haber.
De esta forma, conseguiremos que desde el primeremn se cumpla la regla de que

la suma de saldos deudores es igual a la suma dallios acreedores.

58

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




RUC:0601835101001
B A NACENES “ELECTROALMACENES DMJ”
DMJ MANUAL DE CONTABILIDAD Ma&rzo 2011
o v s CAPITULO 1lI
Tabla N° 08 ASIENTO DE APERTURA DE LIBROS
ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00001
FECHA |cobpiGo DETALLE PARCIAL|DEBE HABER
01/01/2010 1
Apertura de Libros
1.1.1.01 Caja 45,00
1.1.1.01.001 |[Caja01 45,00
1.1.1.03 Bancos 234,89
1.1.1.03.002  |Banco del Pichincha 234,89
1.1.2.02 Documentos por Cobrar 22891,30
1.1.2.02.003 a 90 dias 10568,54
1.1.2.02.006 |a 180 dias 8580,40
1.1.2.02.007 |a 360 dias 3742,36
1.1.3.01 Mercaderias 84411,85
1.1.3.03 IVA Pagado 1638,92
1.1.3.09 Anticipo del Impuesto a la Renta 2172,22
1.1.3.07 Crédito Tributario del Imp. A la Renta 1835,17
1.2.1.005 Muebles y Enseres 1319,02
1.2.1.007 Equipo de Oficina 573,76
1.2.1.003 Equipo de Computacion 1674,93
1.2.1.001 Vehiculos 8880,00
1.2.2.001 Marca 1300,00
2.1.01 Proveedores 42509,90
2.1.05 IVA Cobrado 2286,86
2.1.06 Retencion Fuente por Pagar 90,69
3.1.01 Capital Social 67695,29
3.2.02 Utilidades Acumuladas 11751,71
3.2.01 Utilidad del Afio 2009 2642,61
P/R la Apertura de Libros
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroalmasé©MJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo.
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3.5.1.4.2.REVISION DE DOCUMENTOS Y COMPROBANTES.

D

El personal de contabilidad tiene la obligacionresar los documentos qu

sirvan como antecedentes para cada transacci@sfraese.

Se trata de examinar el tipo de documento: contfatura, orden de pago,
recibos, roles de pagos, planillas de aporteadepagares, cheques garantias
etc. Es decir todo documento que signifique un cobmgmte previo a la

contabilizacién de las transacciones.

La revision del documento tiene por finalidad vieaf que este bien emitido, sin
errores, tachaduras o enmiendas que atenten alosieidad, claridad y
seguridad de tal manera que la empresa y la ctdabi ACEPTA EL
DOCUMENTO como prueba de la transaccion a reakzatsmando en
consideracion también los procedimientos, regldaoserautorizaciones

organizacion de la empresa.

3.5.1.4.3.EL ASIENTO CONTABLE JORNALIZACION EN EL DIARIO
GENERAL

En la concepcion mental y escrita mediante la seatiejaconstancia de la
transaccion realizada. Los asientos contables dandn orden secuencial

(D

cronolégico a la medida que se vaya presentandardasacciones para qu

UJ

exista asiento contable se requiere de la preseecpor lo menos dos cuenta

o

una cuenta que reciba (cuenta deudora) y otra &ugme entregue (cuent

acreedora). Podran intervenir mas cuentas enientagontable.

El asiento contable, ademas de incluir las cuenqtss intervienen en la

transaccion, hace mencién al concepto de ella mediana explicacion
60
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resumida. Existe la costumbre de utilizar un desptaento hacia la izquierda
para el registro del DEBE y un desplazamiento ehkecderecha para el registr,
del HABER.

(@)

Mayorizacion: el libro mayor general, los mayores axiliares

La Mayorizacion tiene por objeto trasladar los v@doy algunas referencias ya
anotadas en el diario general, a fin de llevaragistro individual por cuenta y

de esta manera conocer su comportamiento.

3.5.1.4.4.EL LIBRO MAYOR GENERAL
Los asientos contables registrados en el diariergése trasladan al libro mayor
general.es un libro regularmente empastado y fol{@dmerado) que agrupa

las cuentas que utiliza a la contabilidad denwgresa, llamadas justament

o o D

“cuentas del mayor “para registrar las transacaane tienen relacién con cad
cuenta, por tanto en cada cuenta del mayor se emnosu movimiento
cronoldgico los valores de débitos (DEBE), de ¢o&sdfHABER) y sus saldos.

Habran tantas cuentas del mayor como numero déasuatilice la empresa. E

numero de estas dependera de la codificaciomispaesn el “plan de catalogo

1°2)

de cuentas” y las que se vaya incorporando segsinnégesidades de la
organizacion

El mayor general consta de los siguientes elemgmiosipales.

TITULO MAYOR GENERAL

CUENTA Nombre de la cuenta del mayor

CODIGO De cada cuenta

FECHA De la transaccion registrada previamente lediaio
general

CUENTAS Las registradas en el diario general segurn

correspondencia o relacién con la cuenta del mayor
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No. ASIENTO Numero de asiento constante en elaigeneral
FOLIO DEL DIARIO Numero de pagina del diario gedeza donde conste el

asiento relacionado con la cuenta del mayor.

DEBE Débitos o cargos que se hacen a la cuentaalgr
HABER Créditos o abonos que se hacen a la cuehtaayer
SALDO Diferencia entre débitos (DEBE) y créditoABER). Si

los débitos son mayores a los créditos habra sald
DEUDOR; si los créditos son mayores a los créditos
habra saldo ACREEDOR.

Tabla N° 09 LIBRO MAYOR GENERAL

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO MAYOR GENERAL
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010

CUENTA:  Caja ANO: 2010
CODIGO: 1.1.1.01 FOLIO: 001
FECHA CUENTAS N Folio | bege | HABER | sALDO
Asiento |Diario
01/01/2010Apertura de Libros 1 1 45,00 45,00
02/01/201QReposicion caja chica 45,00
02/01/201¢0Ventas 350 350
02/01/201¢cobro a clientes 2079,68 2429,68

25,00 2404,68
1656,58 | 748,1

02/01/201¢compra de gasolina
04/01/2019DP. Banco pichincha

I
Tabla N° 10 LIBRO MAYOR AUXILIAR

N[jojoa|lw]|N
WININ | |-

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO MAYOR AUXILIAR

DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
Cuenta General: Caja Codigo: 1.1.1.01 ANO: 2010
Cuenta Auxilair: Caja 01 Codigo: 1.1.1.01.001 FOLIO: 001
FECHA CUENTAS N ento oo | DEBE HABER | SALDO
01/01/2010 Apertura de Libros 1 1 45,00 0,00 45,00
02/01/2010 reprosicion caja chica 2 1 45,00 0,00
02/01/2010 ventas 3 1 350,00 350,00
02/01/2010 cobro a clientes 5 1 2079,68 2429,6B
02/01/2010 compra de gasolina 6 1 25,00 2404,68
04/01/2010 DP. Banco pichincha 7 1 1656,58 748,10

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroalmaesé©MJ”

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.
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3.5.1.4.5.BALANCE DE COMPROBACION

El siguiente paso del “proceso contable” es la alabion del balance de
comprobacion llamado también de prueba o de sumaaldos. Tiene por
finalidad determinar que los registros realizadoskdiario general y en los
mayores sean correctos de tal manera, que la serdébitos (DEBE) sea igua|
a la suma de CREDITOS (HABER), y que la suma deskidos deudores sea

igual a la suma de los saldos acreedores, entreulrsas que hasta aqui han

117

participado en el sistema contable. Para ellos swsdos débitos y créditos d
cada cuenta y los totales ubicamos en las colunteaSUMAS y su saldo sea

deudor o acreedor en la columna de SALDOS del balde comprobacion. En

|72}

cuanto al orden de las cuentas es preferibleainaon las del activo, luego la

de pasivo y capital, finalmente las de ingresostag
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Tabla N° 11 BALANCE DE COMPROBACION
ELECTROALMACENES "DMJ"
BALANCE DE COMPROBACION
DEL 01 AL 31 DE ENERO DE 2010
EN DOLARES
CUENTAS CODIGO SUMAS SALDOS
DEBE HABER DEUDOR ACREEDOR
Caja 1.1.1.01 12551,96 11601,08 ]950,88
Bancos 1.1.1.03 8080,06 6012,15 2067,91
Caja Chica 1.1.1.02 45,00 5,75 39,25
Documentos por Cobrar 1.1.2.02 36342,54 9220,54 27122,00
Inventario de Mercaderias 1.1.3.01 89673,32 9865,35 79807,97
Iva Pagado 1.1.3.03 2386,09 1638,92 747,17
Anticipo del Impuesto a la Renta 1.1.3.09 2172,22 2172,22
Credito Tributario del Imp. A la Renta 1.1.3.07 1835,17 1835,17
Equipo de Oficina 1.2.1.007 573,76 573,76
Equipo de Computacion 1.2.1.003 1674,93 1674,93
Muebles y Enseres 1.2.1.005 1319,02 1319,02
Vehiculos 1.2.1.001 8880,00 8880,00
Marca 1.2.2.001 1300,00 1300,00
Proveedores 2.1.01 3998,42 48350,12 44351,70
IVA Cobrado 2.1.05 2286,86 4080,28 1793,42
Retencidn Fuente por Pagar 2.1.06 90,69 192,49 101,80
Capital Social 3.1.01 67695,29 67695,29
Utilidades Acumuladas 3.2.02 11751,71 11751,71
Utilidad del Afio 2009 3.2.01 2642,61 2642,61
Gasto Combustibles y Lubricantes 5.1.22 161,61 161,61
Ventas 4.1.01 14945,14 14945,14
Costo de Ventas 5.1.02 9865,35 9865,35
Suministros y Utiles de Oficina 1.1.3.02 84,16 84,16
Gastos Suministros de Oficina 5.1.16 59,32 59,32
Gastos de Aseo y Limpieza 5.1.24 40,68 40,68
Impuestos Retenidos por Renta 1.1.3.04.001 |0,19 0,19
Impuestos Retenidos por IVA 1.1.3.05 0,69 0,69
Gastos Servicios Basicos 5.1.15 84,61 84,61
Gastos Bancarios 5.1.21 3,60 3,60
Gastos Sueldos 5.1.03 2650,00 2650,00
Gasto Comisiones 5.1.04 373,00 373,00
Gasto Aporte Patronal 5.1.06 431,23 431,23
Horas Extras 5.1.05 253,33 253,33
Gastos Beneficios Sociales 5.1.27 272,92 272,92
Gasto Arriendo 5.1.07 580,36 580,36
Ret. en la Fte. lva x P. 2.1.8 69,64 69,64
SUMAN $]188071,09 |188071,09 |143351,32 |143351,32
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Baniltaicedo.
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3.5.1.4.6.AJUSTES

Es la realizacion de asientos de regulacion o deteg. Estos tienen poy
finalidad alcanzar los saldos reales para determmaentas que tiener

caracteristicas especiales, asi por ejemplo detarndl valor de las cuenta

A

netas, de compras netas, el registro del invenfarad de mercaderias par:

55

lograr el costo de ventas del periodo.

Los asientos de regulacion o ajustes se realizdmaill del periodo contable
cuando se ha decidido cerrar este periodo y obtemegstados financieros. El
contador analiza las cuentas que requieren ajysf@scede con los asientos

respectivos.

Una vez identificado los asientos de ajuste atedese se registrar en el diarip

general y subsiguientemente su traspaso a lasasuéakt mayor. Como es logice

L=

estas cuentas afectaran Unicamente a las cuentagayticipen, las demas

mantendran su saldo sin modificacion alguna.
3.5.1.4.7.AJUSTES POR DEPRECIACION*

Desgaste de los activos fijos (maquinarias, vébscledificio, etc.) debido al
uso y paso del tiempo. EI monto de desgaste repieesma pérdida para la
empresa, la cual se presenta en una cuenta de dgasiminadalepreciacion

activo fijo. La cuota correspondiente al desgaste del actieosi@ calcula a
través del método de depreciacion lineal, el cugblica cuotas iguales de

desgaste para cada afo de vida util del activaestién.

La vida util es la duracion de tiempo aproximade el bien sera atil para
ocuparlo como tal. El valor residual es aquel valarual el bien puede venderse

o liquidarse una vez concluida su vida util.

2 http://www.galeon.com/contabilidadycostos/guiasstgs.htm
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Tabla N° 12 CALCULO DE LA DEPRECIACION

valor libro activo fijo -valor residug
Cuota depreciacior

Vida util

3.5.1.4.8. METODOS DE CONTABILIZACION
3.5.1.4.8.1METODO DIRECTO

Implica cargar la cuenta de gasto por la depramiagi abonar (rebajar)
directamente la cuenta de activo fijo, asi en érim® la cuenta de activo sg

presentara con el valor de desgaste ya reducidzsi&hto contable es:

Tabla N° 13 METODO CONTABILIZACION DIRECTA

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO 00019

FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER

31/01/2010 74
5.1.11 Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 26,19
1.2.1.005 Muebles y Enseres 26,19

P/r el Ajuste calculo de las depreciacione;
segun el metodo directo.

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

3.5.1.4.8.2. METODO INDIRECTO

Implica cargar la cuenta de gasto por la deprimiag abonar una cuenta
complementaria del activo fijo denominadapreciacion acumulada activo
fijo, asi en el balance la cuenta depreciacion acumsl@gresentara rebajando

el valor historico por el cual esta registradoiehbEl asiento contable es:
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Tabla N° 14 METODO DE CONTABILIZACION INDIRECTO

ELECTROALMACENES "DMJ"

LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO |[00019
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE HABER
Vienen. 0,00 0,00
31/01/2010 74
5.1.11 Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 26,19
Depreciaciones Acumulada Muebles y
1.2.1.006 Enseres 26,19

P/r el Ajuste calculo de las depreciaciones

segun el método indirecto

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.

NOTA: Los activos fijos primero se corrigen mongarente y posteriormente

se procede a calcular su depreciacion con loseslga actualizados a la fech

del balance.

3.5.1.4.9.GASTOS PAGADOS ANTICIPADO

Son gastos que la empresa cancela por adelantadaespecto a la fecha

durante los cuales se consumen realmente.

Ejemplo: Pagos anticipados de intereses, arriersgogicios, etc.

Los gastos que se cancelan anticipadamente skcalasen cuentas de activo,
A medida que pase el tiempo (finalice el mes oqgericontable) debe ir

cargandose a resultado la porcion que se ha codsuHiiasiento contable es:

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]
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Tabla N° 15 GASTOS ANTICIPADOS
ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00019
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL|DEBE HABER
31/01/2010 65
2.1.9 Arriendos Prepagados 300,00
1.1.1.03 Bancos 300,00
1.1.1.03.002 Banco del Pichincha 300,00
V/R el pago anticipado del arriendo
segun cheque no. 001234 del Bco. Pichincha]
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.
Una vez que va transcurriendo el periodo por ell cdvamos cancelado
anticipadamente, se realiza el asiento siguiente:
Tabla N° 16 GASTOS ANTICIPADOS
ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00019
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
31/01/2010 66
5.1.07 Gasto Arriendo 300,00
2.1.9 Arriendos Prepagados 300,00

V/R el ajuste de arriendo

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Baniltaicedo.

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]
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3.5.1.4.10.CARGOS DIFERIDOS

Son pagos adelantados, pero se caracterizan posguevida atil es

indeterminada, razon por la cual la empresa edbs@eriodos en que se deh

amortizar. Amortizar implica un proceso de llevatrasladar periodicamente

cuentas de activos a cuentas de resultado.
Ej. Gastos de organizacién y puesta en marchapgat investigacion y
desarrollo.

3.5.1.4.10.1METODO DIRECTO

Implica cargar a la cuenta de gasto la amortizagdorabonar (rebajar)

directamente la cuenta de activo, asi en el baldmceuenta de activo se

presentara con el valor de amortizacion del perigdoreducido, el asientq

contable es:

Tabla N° 17 CARGOS DIFERIDOS METODO DIRECTO

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO 00020

FECHA cobIGO |DETALLE PARCIAL |DEBE |HABER
31/01/2010 75
1.3.1 Gasto de Instalcion y Aadecuacion 13,33
1.3.2 Amortizacion Ac.G. de Instalcion y Aadecuacion 3,3
v/r la amortzacion S/ el método directo

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.
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3.5.1.4.10.2METODO INDIRECTO

Implica cargar la cuenta de gasto por la amortimagi abonar una cuentz
complementaria del activo denominaaortizacion acumulada activo.....,.
asi en el balance la cuenta amortizacion acumwudadaresentara rebajando

valor historico por el cual esta registrado ehactEl asiento contable es:

Tabla N° 18 GASTOS DIFERIDOS METODO INDIRECTO

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO 00020

FECHA cobIiGO |DETALLE PARCIAL DEBE |HABER
31/01/2010 77
5.1.29 Gasto amortizacion de Instalcion y Aadecuacion 33,3
1.3.2 Amortizacion Ac.G. de Instalcion y Aadecuacion 3,3
v/r la amortzacion S/ el método indirecto

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Baniltaicedo.

3.5.1.4.11.INGRESOS DIFERIDOS

Corresponden a ingresos que la empresa cobra tatiamente, por lo tanto

representan para esta una obligacién hasta que Imagan efectiva la prestacio

>

del servicio por parte de la empresa. Luego en dalida que transcurra €|
tiempo y se preste efectivamente el servicio, irgmthuyendo el pasivo
(obligacién) y originando como contrapartida unaagecia real para la empresa.

Ej. Cobro anticipado de arriendos intereses, seguros, etc.

El asiento por el cobro adelantado es:
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Tabla N° 19 INGRESOS DIFERIDOS

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00018
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
31/01/2010 67
1.1.1.01 Caja 200,00
1.1.1.01.001  |Caja 01 200,00
2.1.9 Arriendos Precobrados 200,00
V/R el cobro anticipado de arriendos

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.

Una vez que va transcurriendo el periodo por ell ews han canceladg

anticipadamente, se realiza el asiento siguiente:

Tabla N° 20 AJUSTE INGRESOS DIFERIDOS

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO 00018

FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
31/01/2010 67
2.1.9 Arriendos Precobrados 200,00
4.2.03 Arriendos Ganados 200,00
V/R el ajuste de arriendos

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

NOTA: Lo cobrado anticipadamente es un pasivo [@aemnpresa
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3.5.1.4.12.INGRESOS ACUMULADOS POR COBRAR?*

[72)

Los ingresos acumulados o devengados van a egtia@sentados por aquello
gue se han ganado durante un ejercicio econdmioque no se han recibido

ni registrados en el pago, debido a que el plazgertta vencido aun.

EJEMPLO: “Electroalmacenes DMJ’es duefio de algunoales comerciales

A} %4

los cuales arrienda y recibe el ingreso al mesideror $. 2.000,00, los 15 dg¢

cada mes. El cierre del ejercicio econémico e®eale8Enero del 2010.

Han transcurrido 15 dias del ingreso por Arrienddeare, tenemos que asignar
el ingreso al ejercicio anterior. Para ello dividsrel ingreso de $. 2.00, 00 entre

30 dias de este mes y multiplicamos el resultaddogdl5 dias.

200,00X15/30=100,00

Tabla N° 21 INGRESOS ACUMULADOS POR COBRAR

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO 00020

FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
31/01/2010 73
1.1.3.12 Arriendos por Cobrar 100,00
4.2.03 Arriendos Ganados 100,00
VIR el arriendo

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

2 \www.delprofesor.ula.ve/.../ingresosygastosacunuasgmpt
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Al llegar el 15 de Febrero del 2010 todos nuestnwendatarios cancelan su
arriendo a tiempo por $. 2.00, 00 entonces cersata cuenta de Activo
(Arriendo por Cobrar) y registramos el Arriendosn@dos al presente ejercici

[@)]

econdmico asi:

Tabla N° 22 INGRESOS ACUMULADOS POR COBRAR

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00020
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
15/02/2010 78
1.1.1.01 Caja 200,00
1.1.1.01.001 [Caja01 200,00
1.1.3.12 Arriendos por Cobrar 100,00
4.2.03 Arriendos Ganados 100,00
VIR el arriendo

3.5.1.4.13.GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.

Son los gastos incurridos por la empresa, cuyondesiso financiero no se ha
efectuado, y se efectuara durante el ejercicioienge debido a que la fecha de

cierre se da antes de la fecha en que se ha decpretipago.

EJEMPLO: “Electroalmacenes DMJ"paga, al mes vencific00, 00 por
arriendo del local comercial, el 10 de cada mesgd.lel cierre del ejercicio
econdmico el 30 de Enero del 2010.

(1%}

Han transcurrido 20 dias de arriendo al cierre,lpajue debemos atribuir est
gasto al ejercicio terminado. Dividimos el gasto$de200,00 entre 30 dias de

este mes y multiplicamos el resultado por los 28.d200,00 x 20 /30133,33)

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]
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Tabla N° 23 GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010

EN DOLARES
FOLIO 00019
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
31/01/2010 66
5.1.07 Gasto Arriendo 133,33
2.1.10 Arriendo Acumulado por paggr 133,33
V/R el ajuste de arriendo acumulado
por los dias transcurridos

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

Llega el 10 de febrero del 2010 y se cancelar@rato al arrendador por $.
200,00 entonces se debe cerrar la cuenta de P@siwvendo Acumulados por
Pagar) y registrar el Gasto de Arriendo a esteiejerecondmico asi:

Tabla N° 24 GASTOS ACUMULADOS POR PAGAR

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00022
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
10/02/2010 78
5.1.07 Gasto Arriendo 66,67
2.1.10 Arriendo Acumulado por pagar 133,33
1.1.1.01 Caja 200,00
1.1.1.01.001 Caja 01 200,00
V/R el ajuste de arriendo acumulado
por los dias restantes, transcurridos

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.
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3.5.1.4.14.ESTIMACION DE DEUDORES INCOBRABLES

La necesidad de efectuar una estimacion de deqgdaspueden resultat

incobrables, viene dado por el riesgo de incobdsddl que presenta en cierta

medida el efectuar ventas al crédito, ya que sirdgle los clientes no paga ¢

monto comprometido, acarreara a la empresa unapépdr este concepto. Ef

—

circunstancias de no pago la empresa se enfretgalaaposibilidad de enviar

todo a tramite judicial para efectuar la respectiwhranza. Si con el tramite d

D

cobranza la empresa no obtiene buenos resultadasa wez que ha agotad

[®)

todas las posibilidades de cobro, la empresa pevéed castigar la deud:

1S4

realizando el asiento siguiente:

Tabla N° 25 PROVISION CUENTAS INCOBRABLES

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO 00022

FECHA

CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER

31/01/2010 81

5.1.13 Gastos Provision Cuentas Incobrables 271,22

1.1.2.02 Documentos por Cobrar 271,22

P/r el Ajuste calculo de la provisiones

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

La cuenta deudas incobrables es una pérdida dmpaesa por concepto de
incobrabilidad de lo adeudado por el cliente. Existra situacion en donde la
empresa no conoce ni el monto ni el deudor queanoedara, sino que por datos
historicos y estadisticos existe un porcentajendelrabilidad de las deudas al
credito, luego para tal efecto, la empresa readizaiguiente asiento por la

estimacioén de la incobrabilidad:

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]
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Tabla N° 26 PROVISION CUENTAS INCOBRABLES

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00022
FECHA |copiGo DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
Vienen. 0,00 0,00
31/01/2010 80
5.1.13 Gastos Provision Cuentas Incobrables 271,22
1.1.2.03 Provision Cuentas Incobrables 271,22
Plr el Ajuste calculo de la provisiones

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

Donde la cuentaestimacion de deudores incobrableses una cuenta

complementaria del activo, luego su presentaciéel balance

Clasificado sera rebajando la cuenta activo s@oeidl se efectud la estimacig

de incobrabilidad.

Mayorizacion de los asientos de ajuste

Una vez registrado los asientos de ajuste en abdjeneral se procedera a |
Mayorizacion de las cuentas respectivas del magoemgl.
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3.5.1.4.15.BALANCE DE COMPROBACION AJUSTADO

Con la Mayorizacion de los asientos de ajuste logsalos llamados “saldos

ajustados” en las cuentas que han tenido rela@aretios. Los saldos de la

[v)

cuentas que no participaron en los ajustes se emamtinvariables.

El balance de comprobacion ajustado consta dgtaesles columnas:

a) Saldos deudores y acreedores del balance de coatdob

b) Débitos (DEBE) y Créditos (HABER) de los ajusteslimados.
c) Los saldos deudores y acreedores tanto de lasasugne no tuvieron ajustes

como de las que fueron ajustadas; esta terceracgiamna constituye el grar

balance de comprobacion.

3.5.1.4.16.ASIENTOS DE CIERRE Y JORNALIZACION EN EL DIARIO
GENERAL

Las cuentas de resultados esto es, cuentas @sasgjventas y otros ingresos)|y
cuentas de egresos (costos y gastos) se liquidadaguen cero al final de
periodo pues, tienen las caracteristicas de tmrst durante el periodo

permitiendo de esta manera la obtencion de lalatlo perdida.

Los saldos de las cuentas de ingresos y egresagasiran saldo alguno para el
nuevo periodo, justamente porque se liquidan al fiel periodo. En cambio las
cuentas de activos, pasivos, y capital, cuentasrdien y contingentes (estas i
hubieren) no se liquidan al final de periodo, sliisnds saldos constituyen mas

bien saldos iniciales del nuevo periodo o ejercicio
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Tabla N° 27 ASIENTO DE CIERRE

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00023
31/01/2010 75

4.1.01 Ventas 14945,14
3.2.05 Perdida del Ejercicio (Enero 2010)
5.1.02 Costo de Ventas 9865,35
5.1.16 Gastos Suministros de Oficina 59,32
5.1.24 Gastos de Aseo y Limpieza 40,68
5.1.15 Gastos Servicios Basicos 84,61
5.1.21 Gastos Bancarios 3,60
5.1.03 Gastos Sueldos 2650,00
5.1.04 Gasto Comisiones 373,00
5.1.06 Gasto Aporte Patronal 431,23
5.1.05 Horas Extras 253,33
5.1.27 Gastos Beneficios Sociales 272,92
5.1.07 Gasto Arriendo 580,36
5.1.22 Gasto Combustibles y Lubricantes 161,61
3.2.05 Perdida del Ejercicio (Enero 2010) -467,67
5.1.08 Gastos Depreciaciones Vehiculos 240,00
5.1.11 Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 26,19
5.1.12 Gastos Depreciaciones Equipo de Oficina 7,92
5.1.10 Gastos Depreciaciones Equipo de Computo 69,80
5.1.28 Gastos Amortizaciones Marca 21,67

Gasto Provisidn cuenta Incobrables 271,22

V/r el cierre de cuentas de ingreso

gasto, y determinar la utilidad

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.

Es opcional cerrar las cuentas de activos, paswosapital de orden y
contingentes. Si se lo hace Unicamente sirve pejar donstancia de que €
periodo contable ha concluido. En todo caso, stimas saldos pasan a s€

saldos iniciales del nuevo periodo mediante lcsndss de apertura de libros.

78

1

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




RUC:0601835101001

ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD _
Bt coproniln o ke CAPITULO 1l

Para cerrar las cuentas de resultados al fingbel&bdo contable, simplemente,
los saldos de las cuentas de ingresos (SALDOS ACRHEEES) se debitan g
sus propias cuentas, y los saldos de las cuentaggdesos (SALDOS
DEUDORES) se acreditan a sus propias cuentas.oCmntra partida se
acreditan y se debitan a cuepixdidas y gananciasEn el caso de la cuenta
“ventas, su saldo acreedor se debita su propiat&yecomo contrapartida el
saldo deudor de la cuentaoSto de ventasse acredita a esa misma cuentaj a
diferencia se acredita gpérdidas y ganancias Finalmente el saldo de

“pérdidas y ganancia% si es acreedor se debita su propia cuenta ydéare

(D

“ganancia neta del ejercicio”, si el saldo se ataed su propia cuenta y s

debita a perdida del ejercicio.
Mayorizacion de los asientos de cierre

Una vez jornalizados los asientos de cierre ahagio general procedemos a la

Mayorizacion en sus cuentas respectivas.

3.5.1.4.17.PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Los pasos anteriores han permitido obtener lo®sdidales de todas y cada una

de las cuentas que participaron en el proceso lenta

Como el objetivo principal de la contabilidad es aglnocer la situaciéon
financiera a una fecha determinada y asi comodssitados alcanzados en yn
periodo de tiempo a través del estado de pérdidmmancias, entonces en este
paso procedemos a preparar los estados finan@erofecha de corte al 31 de

diciembre del afio en curso.
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A partir de los saldos ajustados (balance de cobagion ajustado) ubicamo

U

en primer lugar las cuentas de resultados (ingrgsyEstos o egresos) a fin de
lograr la ganancia neta del ejercicio o perdidéusra el caso, y por tanto el
estado de pérdidas y ganancias luego las cuentadide, pasivo y capital, que

serviran para determinar el balance general o estadituacion financiera.
Si el valor de las cuentas de ingresos es mayde das de egreso (costos |y
gastos) el resultado final sera utilidad, si logr@sos son menores el resultago
sera peérdida.

3.5.1.4.18.ELABORACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

El altimo paso del proceso contable es la elabérade los estados financieros

los mismos que deberan estar suscritos por el @ontapor el representante

A} %4

legal de la empresa.
La hoja de trabajo los mayores generales y losoneayauxiliares sirven de base
para la conformacion de los estados financierosndCola informacion esta
completa, resta Uunicamente ordenar y ubicar loter financieros, grupos

cuentas y subcuentas dependiendo del grado ddledetmuerido, pero

U7

obligatoriamente los estados financieros debesliuaurarse a nivel de lag
cuentas.

Ahi hemos llegados a la ultima fase del procesdatie
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Tabla N° 28 BALANCE GENERAL
ELECTROALMACENES "DMJ"
BALANCE GENERAL
DEL 01 AL 31 DE ENERO DE 2010
EN DOLARES
ACTIVO
CORRIENTE 114556,38
DISPONIBLE 3058,03
Caja 950,88
Bancos 2067,91
Caja Chica 39,25
EXIGIBLE 26850,78
Documentos por Cobrar 27122 26850,78
Provision Cuentas Incobrables 271,22
REALIZABLE 84647,57
Inventario de Mercaderias 79807,97
lva Pagado 747,17
Anticipo del Impuesto a la Renta 2172,22
Credito Tributario del Imp. A la Renta 1835,17
Suministros y Utiles de Oficina 84,16
Impuestos Retenidos por Renta 0,19
Impuestos Retenidos por IVA 0,69
PROPIEDAD PALNTA Y EQUIPO 13382,13
Equipo de Oficina 573,76 565,84
Gastos Depreciaciones Equipo de Oficina 7,92
Equipo de Computacion 1674,93 1605,13
Gastos Depreciaciones Equipo de Computo 69,80
Muebles y Enseres 1319,02 1292,83
Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 26,19
Vehiculos 8880,00 8640,00
Depreciaciones Acumulada Vehiculos 240,00
DIFERIDOS
Marca 1300,00 1278,33
Amortizacion Acumulada Marca 21,67
TOTAL ACTIVOS $ 127938,51
PASIVOS
PASIVO CORRIENTE 46316,57
Proveedores 44351,70
IVA Cobrado 1793,42
Retencién Fuente por Pagar 101,80
Ret. en la Fte. IVA x P. 69,64
TOTAL PASIVO 46316,57
PATRIMONIO
CAPITAL 67695,29
Capital Social 67695,29
RESULTADOS 13926,65
Perdida del Ejercicio (Enero 2010) -467,67
Utilidades Acumuladas 11751,71
Utilidad del Afio 2009 2642,61
TOTAL PATRIMONIO 81621,94
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO $ 127938,51
Sr. Gerente Sr. Contador
U (")
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.
81
[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




RUC:0601835101001
ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD

= CAPITULO I

Tabla N° 29 ESTADO DE RESULTADOS

ELECTROALMACENES "DMJ"
ESTADO DE RESULTADOS
DEL 01 AL 31 DE ENERO DE 2010
EN DOLARES

INGRESOS
Ventas 14945,14
Costo de Ventas 9865,35
UBv 5079,79
GASTOS 5547,46
GASTOS OPERACIONALES 5543,86
Gastos Suministros de Oficina 59,32
Gastos de Aseo y Limpieza 40,68
Gastos Servicios Basicos 84,61
Gastos Sueldos 2650,00
Gasto Comisiones 373,00
Gasto Aporte Patronal 431,23
Horas Extras 253,33
Gastos Beneficios Sociales 272,92
Gasto Combustibles y Lubricantes 161,61
Gasto Arriendo 580,36
Gastos Provision Cuentas Incobrables 271,22
Gastos Depreciaciones Vehiculos 240,00
Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 26,19
Gastos Depreciaciones Equipo de Oficina 7,92
Gastos Depreciaciones Equipo de Computo 69,80
Gastos Amortizaciones Marca 21,67
GASTOS FINANCIEROS 3,60
Gastos Bancarios 3,60
Ganancia o pérdida antes de impuestos
UTILIDAD O PERDIDA $ -467,67
Sr. Gerente Sr. Contador
) (f)

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.
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3.5.1.5. PLAN GENERAL DE CUENTAS %

3.5.1.5.1.DEFINICION

El plan contable tiene que ser flexible, el cuadieda cuentas debe emplear un
sistema utilizable para todas las empresas. El ldade ser la expresion de un
cuerpo de doctrina coherente desarrollado en fatmaeglas técnicas, cuya
aplicaciéon cumpla con un objetivo integra, o saanformacion. La flexibilidad
del plan ha de ir implicita en la apertura del nasraxplicitamente queda
probado en las opciones que se establezcan parangoiesarios y expertos

elijan el modo de contabilizar, en algunos castsrdenadas transacciones.

3.5.1.5.2.CARACTERISTICAS 2

Para su elaboracion, es necesario consideraipautaanente el mayor numerg
de cuentas posibles a ser utilizados duranteerapb de vida util estimado en
la empresa.

- Sistematico en el ordenamiento y presentacion

- Flexible y capaz de aceptar nuevas cuentas

- Homogéneo en los agrupamientos practicados

- Claro en la denominacion de las cuentas seleadas.

Es conveniente agrupar y clasificar las cuemtascuerdo a niveles

especificos, anotados continuacion:

2 GOXENS.A/M.A. Goxens, enciclopedia practica dedatabilidad(Pag,137)
24 SARMIENTO, Carlos, Contabilidad general(  P4g)

83

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ MANUAL DE CONTABILIDAD

Nusetro compromiss, su satiefaccktn

RUC:0601835101001

Marzo 2011

CAPITULO I

— i
1 ACTIVO ESTADO DE SITUACION O
2 PASIVO <

BALANCE GENERAL

3 PATRIMONIO “_

/
4 INGRESOS ESTADO DE RESULTADOS O DE

—

5 GASTO PERDIDAS Y GANANCIAS

N—

3.5.1.5.3.METODO DECIMAL PUNTUADO

Establece la jerarquizacion de los datos. Estednées practico, facil de

entender y descifrar. Este es el método magaditi en la practica contable,

por ser facil integrador y generalizador.

Tabla N° 30 METODOS DECIMO PUNTUADO

Grupo | Subgrupo | Cuenta de mayor
general

Cuenta de mayor

auxiliar

1. 1.1. 1.1.01

1.1.01.002

3.5.1.5.4.ESTRUCTURA %

El plan de cuentas se debe estructurar de

informacion presentes y futuras de la empresa,gfadmrara luego de un estudi

previo que permita conocer sus metas, particuldeslapoliticas. Un plan de

cuentas debe ser especifico y particularizado.

acuertls aecesidades ds

% ZAPATA Sanchez, Pedro. Contabilidad general. Beitprial mc Graw Hill (2005, pag;36-39).
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La estructura del plan de cuentas debe partir dgpagientos convencionales
los cuales, al ser jerarquizados, presentan losesites niveles:
Primer nivel: El grupo esta dado por los términos de la situmdidanciera,
econdmica y potencial asi:
e Situacion financiera
- Activo
- Pasivo
- Patrimonio
* Situacidon economica
- Cuentas de resultados deudoras (gastos)
- Cuentas de resultados acreedoras (rentas o injyresos
» Situacion potencial
- Cuentas de orden.

Segundo nivel:El subgrupo esta dado por la division raciondbdegrupos,
efectuado bajo algun criterio de uso generalizadto a
* El Activo se desagrega bajo el criterio de liquidez
- Activo corriente
- Activo fijo o propiedad planta, y equipo
- Diferidos y Otros activos
» El pasivo se desagrega bajo el criterio de temiolal
- Pasivo corriente ( corto plazo)
- pasivo no corriente ( largo plazo)
- Diferidos y Otros pasivos

» El Patrimonio se desagrega bajo el criterio deowihuad:

Capital

Reservas

Superavit de capital

Resultados
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» Las cuentas de resultados deudoras ( gastos)sagrdgan asi:
- Operacionales
- No operacionales
- Extraordinarios

» Las cuentas de resultados acreedoras ( renta¥gsagregan asi:
- Ingresos operacionales
- Ingresos no operacionales

- Extraordinarios

» Las cuentas de orden se desagregan asi:
- Deudoras

- Acreedoras

3.5.1.5.5.NOMENCLATURA

Facilita la correcta evaluacion de la actuaciériodeejecutivos de la empresa.
Proporciona informacion y sefiala las areas queatogrsu objetivo, siempre

hay un responsable para cada area

Ayuda a la aplicacion de la administracion por exg@n. Permite a cada
administrador comparar entre su presupuesto y d&mente obtenido para
atender las variaciones significativas, especialenardetectar que actividades|o

procesos no agregan valor.
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3.5.1.5.6.CODIFICACION

Coadificar un plan de cuentas, implica reemplatawenbre de cada cuenta pa

-

simbolos, ya sean éstos, letras, nUmeros o0 ambasicados.

El objetivo de la codificacion es economizar tienypoabajo, ya que el simbolo
utilizado facilitara la memorizaciéon de la cuengsy ordenamiento y su

identificacion y localizacidén dentro del plan deentas.

Por lo expuesto, este procedimiento debe reunitasieondiciones, a saber:

Sencillez, que permita memorizar y recordar faailtedos simbolos.
Precision, cada simbolo debe representar un Uunigoifisado, evitando
ambigiiedades por semejanza con otros simbolos.

Flexibilidad, de manera que posibilite la insercdimnuevas cuentas a medida
gue las circunstancias lo exijan.
Racionalidad, que posibilite el agrupamiento dentagerelacionadas, facilitando

la integracién de los rubros.

3.5.1.5.7.DEFINICION Y RELACIONES CONTABLES

En esta parte del Plan de cuentas, cuya aplicdaidpoco es obligatoria, s¢

A} %4

define el contenido de cada cuenta asi como la siericargos y abonos m3s

comunes en los movimientos de las mismas.
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3.5.1.6. ASPECTO LABORAL

3.5.1.6.1.CONCEPTO DE NOMINA

Es una la lista conformada por el conjunto de jeatmaes a los cuales se les va

remunerar por los servicios que éstos le prestpatedno.

Es el instrumento que permite de una manera orderradlizar el pago de
sueldos o salarios a los trabajadores, asi comgomionar informacion
contable y estadistica, tanto para la empresa quem® el ente encargado d

regular las relaciones laborales.
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Tabla N° 31 NOMINA DE LA EMPRESA
- - Después de la Jornada de ordinaria; maximg 4
Cuando el Empleado trabaja Sabadds,| nhoras al dias y 12 a la semana, 50% hasta|las

Art. 55 Cadigo de trabajo

Domingos o dias feriados (100% de recargo

24H00, 100% desde 01HO0O0 hasta las 06H00.

Base legal Art. 55 Codigo de Trabajo

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]

ELECTROALMACENES DMJ
Correspondiente al mes: Agosto Afio: 2010
Nombres y
lo. | CI. Apellidos Cargo Dias GRESOS EGRESOS
H H. F. T. Ap. A.
S.B.U. |.Extras | Suplementarias | Comisiones MReserva Ingresos | Personal Anticipos | T. Egresos | Recibir Firmas
1 |[1234567891 | Edgar Machado Gerente 30 260,00 |17,33 4,88 26,00 25,67 333,88 28,82 100,00 128,82 205,06
2 | 1234567892 | Marcelo Valdivieso | Administrador | 30 240,00 |20,00 7,50 24,0y 24,28 315,78 27,26 20,00 47,26 268,53
1234567893 | German Navarrete | Cobrador 30 240,00 | 24,00 10,50 39450 25,86 336,36 29,03 20,00 49,03 287,33
Tienen derecho a los fondos de reserva los Tratigadjue cumplieron un afio de servicios para ehmismpleador. El periodo de
célculo es mensual a partir del treceavo mes, $& biel calculo serd el sueldo mas las horas ext@smisiones +otras atribucionefs
accesorias permanentes. La formula de Célculo 88% del total del salario de aportacion. El gpagrrespondera en el rol de pagos|si
el empleado, no realizo la solicitud de acumulaci@msualmente al IESS.
Se debe descontar de la remuneracion
. mensual del trabajador. (9.35%
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroabnas DMJ" . J ( )
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCaicedo.
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3.5.1.6.2.BENEFICIOS ECONOMICOS A PAGAR CONJUNTAMENTE CON EL

SUELDO
Tabla No. 32
PERIODO DE
DENOMI COMPUT FECHA CUANTIA Y BENEFICIARIOS Y
NACION @) FfAGO DISPOSICION ASPECTOS
DESD HASTA MAXIMO LEGAL PARTICULARES
E
Subsidio Mensu | Mensual Conjuntament | Cantidad definida Reciben los servidores
Familiar al e con el | por mutuo acuerdo que tengan cargas
sueldo por cada carga Familiares
familiar (hijos Se fija en contratos
menores de 18 afios colectivos
y cé_nyuge, si no Forma parte del Ingreso
trabaja) Gravable
Aporte Primer | Ultimo Hasta el dia | « Del SBU+ otros Tiene derecho todos los
Patronal® diadel | dia del |15 del mes ingresos servidores afiliados que
mes mes siguiente  se normales laboran en relacion de
debe enviaral | « Se aplicara dependencia.
IESS 11.15% + 1 % El porcentaje indicado
de IECE vy es diferente para los
SECAP servidores del sector
« Art. 159, ley publico, auténomos
del IESS organizados y otros
grupos ocupacionales.
No Forma Parte del
Ingreso gravable.
Aporte Primer | Ultimo Hasta el dia | « Del SBU + Tiene derecho todos los
Personal dia del | dia del | 15 del mes ingresos servidores afiliados que
mes mes siguiente se normales se laboran en relacion de
debe enviar al aplicara el dependencia.
IESS 9.35% Constituye la Unica
e Art. 159, ley deducciéon a efectos
del IESS tributarios
* Se retiene de
los haberes del
Servidor
Decimoterc | Del 30 de |24 de | « Doceava parte Recibe todo servidor
er Sueldo 0lde Noviem Diciembre del de los ingresos que labora en relacion
2z diciem bre del | afio en curso normales de dependencia, en
bre del | afio en percibidos por proporcion al tiempo de
afo Ccurso. el trabajador, en trabajo.
anteri los términos del Creado en 1962
or Art. 111, Forma Parte de los
Cadigo de ingresos gravables
Trabajo.
* Proporcional en
caso de
interrupcion
laboral.

26 . - . e
El aporte patronal representa un gasto si se to#l personal de administracion, un costo sefere al personal d

produccién o transformacion.

27 . - o -
No Constituye Costo para la empresa, pues es eleage cada afiliado para completar la cotizaci@nsnal minimg

requerida por el IESS
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Decimocuar | Del01 | 31 de | 15 de agosto Un salario Recibe todo servidor
to Sueldo de julio del del afio en Basico que labora en relacion
agosto | afio en | curso Unificado de dependencia, en
del curso $264.00 al proporcion al tiempo de
afo 2011. Art. 113, trabajo.
anteri Cédigo de Creado en 1968
or Trabajo Forma Parte de los
Proporcional en ingresos gravables
caso de
interrupcion
laboral.
Fondo de Primer | Ultimo Hasta el dia Doceava parte Todos los trabajadores
Reserva diadel | dia del | 15 del mes de lo percibido que ha prestado sus
mes mes siguiente  se por el servicios a un mismo
cancela en el trabajador empleador por un
rol de pagos como ingresos periodo superior a un
si el normales?® afio
empleado no Cadigo de Creado en 1938
realizo la Trabajo  Art. No forma parte del
solicitud de 196 al 215. Ley ingreso gravado para
acumulacion y Reglamento efectos tributarios.
o] para el pago
mensualment mensual del
e al IESS F.R.
Proporcional en
caso de
interrupcion
laboral.
Vacaciones | Primer | Complet | Antes de la Veinticuatroava Periodos de
Gozadas dia de | ar un | Salida de parte de o Vacaciones:
labore Afo Vacaciones percibido en el trabajadores en
s del afio como General, 15 dias; por
servid ingresos cada afio adicional de
or normales, servicio a partir del 5°
calculada en los afio, un dia mas de
términos del vacaciones.
Art. 69-78 del Art.69, Cddigo de
Caédigo de Trabajo
Trabajo Forma Parte del Ingreso
Proporcional en gravable.
caso de
interrupcion
laboral.
Participaci6 | 01 de |31 de |15 de abril Tarifas por El 10% se distribuye en
nde enero diciemb del Siguiente calcularse sobre funcion del tiempo
Trabajadore | del re del | afio utilidad del laborado durante el
sen afio en | aflo en ejercicio. periodo.
Utilidades curso. curso 10% todo El 5% se distribuye en
trabajador funcién del tiempo de
5% cargas servicio y el nimero de
familiares  del cargas familiares.
trabajador Forma Parte del ingreso
Sin limites gravable.

28 Ingresos Normales: SBU + Horas extras, Comisigraslquier otra bonificacién permanente
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3.5.1.6.3.LIQUIDACIONES DEL PERSONAL

La liquidacion del personal se da por las siguentisas.
- Desahucio
- Despido Intempestivo

- Visto Bueno

3.5.1.6.4.EL DESAHUCIO

El Desahucio es el aviso con el que una de lasphaece saber a la otra, que

voluntad es dar por terminado el contrato
Los efectos del desahucio:

El empleador debera pagar al trabajador como ind&idn por desahucio e
25% de su ultima remuneracion por cada afo decéesvprestados para e

mismo empleador, se debe considerar ademas larpropalidad.

3.5.1.6.5. INDEMNIZACION POR DESPIDO INTEMPESTIVO

Tabla N° 33

Hasta de 3 afios de servicios Valor equivalente a 3 meses de su ultima
remuneracion

Més de tres afios de servicios Valor equivalente a un mes de
remuneracion por cada afo de servicio

Hasta 25 afios Valor equivalente a un mes de
remuneracion por cada afo de servicio
hasta 25 afos.

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

2 Boletin el contador, video conferencia de legisiadaboral, http://www.consultingtax.com/
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Si el empleador despidiera sin previo aviso ddjador estara en la obligacié

=)

de indemnizarlo de acuerdo con el tiempo de sendeila siguiente forma: L3

fraccion de afio es considerada como afio completo.

El célculo de estas indemnizaciones se hara en dmda remuneracion que
hubiere estado percibiendo el trabajador abmento del despido, sin
perjuicio de pagar las bonificaciones a las qualsde en el caso del articul
185 de este Cddigo.

(@)

En el caso del trabajador que hubiere cumplidotgafios, y menos de veinte ly
cinco afios de trabajo, continuada o interrumpidaeneadicionalmente tendra
derecho a la parte proporcional de la jublacpatronal, de acuerdo co

>

las normas de este Caodigo.

3.5.1.6.6.EL VISTO BUENO

Es el tramite administrativo promovido por el enagler y/o por el trabajador
tendiente a dar por terminado el contrato individigatrabajo unilateralmente en
caso de que alguna de las partes haya incurridmaquiera de las conductas

previstas en el Codigo como causal para final&zeelacion laboral.

El tramite se inicia con una solicitud que se presante el inspector de trabajo

por la parte que se considera afectada y pideiaatddn para dar por terminad

D

la relacién laboral con la otra parte.
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3.5.1.6.7.SOLICITUD DE VISTO BUENO

Tabla N° 34

Por el Empleador Por el Trabajador

1.- Presentar por escrito, con firma de abogadory g 1.- solicitud de visto bueno con firma de
triplicado ante el inspector de trabajo. abogado (2 copias)
2.- certificado del IESS, correspondiente al Ultim 2.- copia de cedula de identidad y papeleta|
mes de aportaciones. de votaciéon (de quien solicita el Vistg
3.- copia de cedula de identidad y papeleta { Bueno)

votacion (del representante legal). La persona favorecida en el visto bueno es|lg
4.- ultimo Rol de pago del trabajador. que se acredita al valor del visto bueno.
5.- si es persona natural, deberd acompafar
ndmero de Registro Unico De Contribuyente R.U.
y, Si es persona juridica adjuntara el nombramier
gue le da la calidad d representante legal.
6.- Copia del contrato de trabajo legalizado ero ca
de suspension de labores.
7.- Cheque certificado a nombre del Ministerio d
Trabajo y Empleo (suspension de actividad).

8.- Si es artesano, copia de calificacion artesanal

9.-Si es extranjero copia del pasaporte

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCtaicedo.

3.5.1.6.8.ACTA DE FINIQUITO *°

Art. 595 CT.- El documento de finiquito suscritorpel trabajador podra se
impugnado por éste, si la liquidacion no hubiede firacticada ante el inspectq

del trabajo, quien cuidara de que sea pormenoritAdaxo 4)
3.5.1.6.9.INDEMNIZACIONES

Para el pago de indemnizaciones, la remuneracidnpande todo lo que

perciba la persona trabajadora enerdin en servicios 0 el

%0 Boletin el contador, video conferencia de legisiadaboral, http://www.consultingtax.com/

94
[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]

-



RUC:0601835101001
ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD _
i comprn o et CAPITULO 1l

especies, inclusive lo que reciba por los trabagdraordinarios y

suplementarios, a destajo, comisiones, rticgEcion en beneficios

o cualquier otra retribucién que tenga darasormal. Se exceptuaran ¢
porcentaje legal de utilidades, los viaticas subsidios ocasionales |y

las remuneraciones adicionales.

Las personas trabajadoras del sector privado tideegcho a participar de las
utilidades liquidas de las empresas, de acuerddectey. La ley fijara los

limites de esa participacibn en las rmsgs de explotacion d

D

recursos no renovables. En las empresas las cuales el Estado
tenga participacion mayoritaria, no habgago de utilidades. Todo
fraude o falsedad en la declaracion wdidades que perjudique este

derecho se sancionara por la ley.

3.5.1.6.10.ABANDONO DEL TRABAJO POR PARTE DEL TRABAJADOR

Art. 190 CT.- El trabajador que sin causa justifia y sin dejar reemplazo

aceptado por el empleador, abandonare intempestnte el trabajo, es deci

D =

sin previo desahucio, pagara al empleador una gguiaalente a quince dias d

la remuneracion.

3.5.1.6.11.LICENCIA POR PATERNIDAD

El trabajador tendra 10 dias por paternidad y cereaho a sueldo, ante €

-

nacimiento de sus hijos, si el parto es normalingadias adicionales si es pad
cesédrea o se producen nacimientos mdultiples. Siadb es prematuro, la
licencia serd de 18 dias (ocho adicionales); el shacimiento registra una
enfermedad degenerativa o algun tipo de discapdcidlapadre de familia
obtendra 25 dias adicionales. En el caso de laepadioptivos, tendran 15 digs

de licencia cuando se concrete el tramite, pargpgeen con sus hijos.
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3.5.1.7. INVENTARIOS

3.5.1.7.1.CONCEPTO DE INVENTARIO *!

El inventario es el conjunto de mercancias o ddscque tiene la empresa pata
comerciar con aquellos, permitiendo la compra ytavenla fabricacion primero
antes de venderlos, en un periodo econémico detados. Deben aparecer en gl
grupo de activos circulantes. Es uno de los actinds grandes existentes en una
empresa. El inventario aparece tanto en el balganeral como en el estado de

resultados. En el balance General, el inventamoeaudo es el activo corrients

D

D

mas grande. En el estado de resultado, el inventaal se resta del costo d
mercancias disponibles para la venta y asi pod@rmdi@ar el costo de las

mercancias

Inventarios son activos:
a) Poseidos para ser vendidos en el curso normalafelacion;
b) En proceso de produccion de cara a tal venta; o

c) En laforma de materiales o suministros, para@esumidos en el proces(

O

de produccién, o en el suministro de servicios.
d) Valor neto realizable es el precio estimado de avelg un activo en el
curso normal de la operacion, menos los costosiagdts para terminar su

produccion y los necesarios para llevar a cabedar

3.5.1.7.2VALORACION DE INVENTARIO *2

Valorar es asignar a los elementos patrimonialeslas operaciones efectuadas

una cantidad de moneda o dinero que les dé ettearde contabilizables, por

%L http://www.mitecnologico.com/Main/Definicion Tiposhventarios
%2 GOXENS.A/M.A. Goxens, enciclopedia practica dedatabilidad(Pag,49-51)
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agrupar en una misma clase de unidades de valexmesion econémica. E$
decir, que se expresan las operaciones con homdgdneen relacion al

patrimonio.

La contabilidad utiliza la unidad monetaria comadad de valor para poder
coordinar los movimientos patrimoniales producigos las operaciones de la

actividad empresarial.

Para el control independiente de cada clase deedbienpartida de inventarig
puede ser suficiente conocer su magnitud en kihettos, litros o en otra unidad;,
para coordinar los movimientos de las distintastiges del patrimonio es

necesario homogeneizar las partidas mediante stacain.

Valorar el inventario a precio de costo significaega empresa relaciona las

mercancias al precio de adquisicion.

3.5.1.7.3.CRITERIOS DE VALORACION

* Precio de adquisiciéon
Es la cantidad de dinero que hemos tenido que pagdos objetos que posee la
empresa;

* Precio de coste
Es la cantidad de dinero que nos ha costado prolhscobjetos que integran el
Activo de la empresa.

* Precio de venta

Es el valor monetario que pensamos obtener de doduptos fabricados al
venderlos.

* Precio de mercado
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Es la cantidad de dinero que se paga por un prodectel mercado en un
momento determinado.

« Valor de capitalizacion
Es el valor que le damos atendiendo a la utilidael igporta para la empresa un

bien determinado.

Para capitalizar, debemos asignar a esta utilidachpital que a un tipo de interés
determinado, produzca la misma suma que asignamias valoracion de la

utilidad. Uno de los procedimientos seguidos ekeatapitalizar a interés simple.

Para lo cual se puede aplicar el siguiente mébada la fijacion del costo

3.5.1.7.4.METODO DEL PROMEDIO PONDERADO

Este método consiste en hallar el costo promedioada uno de los articulo

U

gue hay en el inventario final cuando las unideztes idénticas en apariencia,
pero no en el precio de adquisicién, por cuanttiaae comprado en distintas
épocas Yy a diferentes precios.
Para fijar el valor del costo de la mercancia @be enétodo se toma el valor de
la mercancia del inventario inicial y se le sumas tompras del periodo,
después se divide por la cantidad de unidadesndehiario inicial mas las

compradas en el periodo.
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Tabla N © 35 KARDEX PROMEDIO PONDERADO

EMPRESA "ELECTROLMACENES DMJ"
KARDEX : METODO PROMEDIO PONDERADO

DESCIPCION  :Mariposas de licuadora MARCA  : Oster MODELO : 4961
CODIGO :MLNO001 COLOR : Niguelada UNIDAD DE MEDIDA: 1 UNIDAD
FECHA DESCRIPCION ENTRADAS SALIDAS | SALDO

Cantidad | C. unitario C Total Cantidad | C.unitarp C TotfCantidad | C. unitario | C Total
01/01/2010 Inventario inicial 10 1,000 10,000
12/01/2010 compra:s/f No. 0012 10 0,95 9,50 20 0,975 19,500
15/01/2010 venta :s/f No. 00123 12 0,975 11,70 8 0,975 7,800

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo.

El inventario final queda valorado al costo prom@&dmercancia en existencia.

3.5.1.7.5.EL METODO PEPS (Primeros en entrar primeros en sat)

“La formula LIFO asume que los productos en inveatque fueron comprados
0 producidos en ultimo lugar, seran vendidos lasgnos y, consecuentementse
gue los productos que queden en el inventario faesfn los producidos ¢
comprados en primer luga?”

Parte del supuesto de que las primeras unidadpsodactos que se compraro

fueron las que primero se vendieron.

Por supuesto, éste método de valoracion de investae emplea para efecto
contables mas no para propositos tributarios, guesayor utilidad también

mayor impuesto a pagar.

33 NORMA, internacional de contabilidad, 2 parrafo, 24
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Tabla N° 36 KARDEX METODO PEPS

EMPRESA "ELECTROLMACENES DMJ"
KARDEX : METODO PEPS

DESCIPCION  :Mariposas de licuadora MARCA : Oster MODELO : 4961
CODIGO :MLN0001 COLOR  : Niguelada UNIDAD DE MEDIDA: 1 UNIDAD
FECHA DESCRIPCION ENTRADAS SALIDAS | SALDO

Cantidad | C. unitario | CTotal | Cantidad | C.unitarp C TotfCantidad | C. unitario | C Total
01/01/2010 Inventario inicial 10 1,000 10,000
12/01/2010 compra:s/f No. 0012 10 0,95 9,50 20 0,950 19,500
15/01/2010 venta :s/f No. 00123 10 1,00 10,00

2 0,950 1,90 8 0,950 7,60

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

El inventario final queda valorado al costo de ldtina mercancia comprada.

3.5.1.7.6.PERDIDAS DE VALOR DEL INVENTARIO

La reduccion del valor de los inventarios puederricpor multiples razones,

entre las cuales se destaca los dafos, deterimgolescencia, 0 que sus precios

js

de mercado han caido. Todas estas circunstandies der reconocidas por |

[N

contabilidad a fin de reflejar el valor del invemtade acuerdo con su realida

econdmica.
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3.5.1.7 COMPRAS Y VENTAS: CONTADO /CREDITO

PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS DE MERCADERIAS AL CONTADO

RESPONSABLE

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

PROVEEDOR

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

PROVEEDOR

BODEGUERO

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

ACTIVIDAD

1.- El solicitante debe llenar y entregar
una planilla de ORDEN DE PEDIDO

2.- Recibe y envia la orden de pedidg
al proveedor de los productos (marca,
modelo, precio). Via email, llamada
telefonica, o personal.

3.- Recibe la orden de pedido del
cliente, verifica los productos, y envia
la proforma.

4.- Recibe la proforma, verifica y
autoriza la compra.

5.- Recibe la autorizacién del cliente,
factura y despacha la mercaderia.

6.- Recibe y revisa la mercaderia de
acuerdo con los documentos de
soporte.

7.- Ingresa la mercaderia a los kardex,
y archiva una copia de los documentos
de soporte.

8.- Envia los documentos de soporte,
para su contabilizacion.

9.- Recibe y revisa los documentos de
la compra de mercaderia, procede a
registrar, emitir el comprobante de
retencion y el cheque a la fecha.

10.- Envia el comprobante de
retenciéon y el cheque.
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GERENCIA
11.- Recibe, revisa, firma y envia el
comprobante de retencién, cheque
para su pago.
DEPARTAMENTO DE

CONTABILIDAD 12.- Recibe, el comprobante de
retencién, y cheque firmados para |3
cancelacion.

13.- Entrega al proveedor el
PROVEEDOR comprobante de retencién, y cheque.
(Agente Vendedor)

14.- Recibe, revisa y verifica el

comprobante de retencién, y cheque.

15.- Firma el comprobante de
retencién y entrega la copia.

16.- Emite y entrega un recibo de
cobro firmado y colocado el sello de
DEPARTAMENTO DE cancelado.
CONTABILIDAD

17.- Recibe, revisa y archiva la copia
del comprobante de retencion y el
recibo de cobro.

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”

Realizado por: David Machado Atva Angel Bonilla Caicedo
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PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS DE MERCADERIAS A CREDITO

RESPONSABLE

SOLICITANTE

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

PROVEEDOR

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

PROVEEDOR

BODEGUERO

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

GERENCIA

ACTIVIDAD

1.- El solicitante debe llenar y
entregar una planilla de ORDEN DE
PEDIDO

2.- Recibe la orden de pedido y
verifica el limite del crédito con el
proveedor.

3.- Envia la orden de pedido al
proveedor de los productos (marca
modelo, precio). Via email, llamada
telefonica, o personal.

4.- Recibe la orden de pedido del
cliente, verifica los productos, y
envia la proforma.

4.- Recibe la proforma, verifica y
autoriza la compra.

5.- Recibe la autorizacion del cliente,
factura y despacha la mercaderia.

6.- Recibe y revisa la mercaderia de
acuerdo con los documentos dg
soporte.

7.- Ingresa la mercaderia a los
kardex, y archiva una copia de los
documentos de soporte.

8.- Envia los documentos de soporte|,
para su contabilizacion.

9.- Recibe y revisa los documentos
de la compra de mercaderia, procede
a registrar, emitir el comprobante de
retencion y los cheque de acuerdo al
convenio comercial.
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DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

PROVEEDOR

(Agente Vendedor)

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

10.- Envia el comprobante de
retenciéon y el cheque.

11.- Recibe, revisa, firma y envia el
comprobante de retencion, cheque
para su pago.

12.- Recibe, el comprobante de
retencién, y cheque firmados para |3
cancelacion.

13.- Entrega al proveedor el
comprobante de retencién, y cheque

14.- Recibe, revisa y verifica el
comprobante de retencion, y cheque

15.- Firma el comprobante de
retencion y entrega la copia.

16.- Emite y entrega un recibo de
cobro firmado y colocado el sello de
cancelado.

17.- Recibe, revisa y archiva la copia
del comprobante de retencion y el
recibo de cobro.
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PROCEDIMIENTOS PARA LAS VENTAS DE CONTADO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

VENDEDOR 1. Recibe al cliente y verifica la necesidad
gue tiene el mismo con relacion @
nuestros productos.

2. Verifica la existencia de los productos
solicitados o similares para poder
ofrecer al cliente.

3. Presenta al cliente los productos que
posee la empresa detallando las
caracteristicas, beneficios, precios,
garantia, etc. de cada uno de ellos.

4. En caso que el cliente desea adquirir|el
producto procede a llenar la respectiva
proforma, la cual deberé estar detallaga
las siguientes caracteristicas:

a) Articulo

b) Marca

c) Modelo

d) Serie

e) Descripcion

f) Precio de venta

g) Nombre o cédigo del vendedor

5. Envia la proforma al Cajero para que
proceda a la facturacion

6. Recibe la proforma realizada por €
CAJERO Vendedor y para proceder con la
Facturacion.

7. Debera realizar la facturacién de forma
correcta, sin tachones ni enmendaduras,
en la cual debe constar las
caracteristicas del producto.

8. Debera verificar y recibir el dinero de la
venta de contado, para lo cual le
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corresponde la respectiva verificacign
de cada uno de los billetes, co
maquinas proporcionadas por la
empresa.
9. procede a entregar IBRACTURA al
bodeguero con el respectivo sello de
BODEGUERO CANCELADO v la respectiva firma de
responsabilidad.

=]

10.Recibe la FACTURA vy verifica el
Sello deCANCELADO vy la respectiva
firma de responsabilidad.

11.Procede a llenar el documento
denominaddEGRESO DE BODEGA,
en el cual constara el producto detallago
en laFACTURA, y a descontar en e
respectivo Kardex del mismo.

12.Se procedera a entregar el producto|al
cliente verificando el estado, €l
funcionamiento y los accesorios que
posee el producto adquirido. Ademas
debera hacer constar la garantia con|la
gue cuenta el producto.

13.Procede hacer firmar el EGRESO DE
CLIENTE BODEGA como constancia de la
entrega del producto.

14.Deberé sellar la Factura y el Egreso de
Bodega con el selleNTREGADO de
Bodega.

15.Recibe el Producto con las
caracteristicas especificas tanto en (la
FACTURA como en eEGRESO DE
BODEGA, y procede a firmar la misma
como constancia de recibir conforme
producto.

U7

o

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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PROCEDIMIENTOS PARA LAS VENTAS A CREDITO

RESPONSABLE ACCION
VENDEDOR 1. Recibe al cliente y verifica la necesidad que
tiene el mismo con relacibn a nuestros
productos.

2. Verifica la existencia de los productos
solicitados o similares para poder ofrecer |al
cliente.

3. En caso que el cliente desea adquirir |el
producto procede a solicitarle los
documentos personales tanto al cliente como
a su respectivo garante.

4. Procede al llenado de la autorizacion para
obtener informacién en los buros de crédito.

5. Envia los Documentos personales y |la
autorizacién tanto del cliente como de su
garante al jefe del departamento de Ventas.

6. Recibe los Documentos y las respectivas
JEFE DE VENTAS Autorizaciones para la consulta en los Burps
de Crédito.

7. Procede a sacar fotocopias de Ips
documentos personales del cliente y su
respectivo garante.

8. Ingresa al Buro de Crédito, verifica el
historial crediticio tanto del cliente como de
garante, aprueba la venta a crédito, si|se
mantienen en la categoria “A 'y B” ¢
imprime el reporte.

1%

9. Archiva los documentos del cliente y su
respectivo garante.

10.Envia y archiva la autorizacion al vendedor

para que proceda con la respectiva venta.
VENDEDOR
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11.Recibe la autorizacién y procede a llenar|la
respectiva proforma. En esta se debera
detallar las caracteristicas de la mercaderia.

12.Envia la proforma y la autorizacion del jefe
de Ventas, al Cajero para que proceda 4 la
facturacion.
CAJERO
13.Recibe la proforma realizada por el
Vendedor y la autorizacion del jefe d
Ventas y verifica su autenticidad, y realiz:
la facturacion.

= 0

r

14.Procedera a solicitar las firmas tanto del
cliente como del garante en las respectivas
letras de cambio.

15. Verificara las firmas de las letras de camhbio
con la cedula de identidad del cliente y de su
garante.

16.Entrega la tabla de amortizacion de pagos| la

factura original al bodeguero, y la copia de¢

la al departamento contable para su registro

BODEGERO y archivo.

17.Recibe la FACTURA vy Tabla de
amortizacion de pagos.

18.Procede a llenar el documenEGRESO
DE BODEGA, y a descontar en e
respectivo Kardex del mismo.

19.Procedera a entregar la mercaderia
verificando el estado, y firmar el EGRESO
CLIENTE DE BODEGA al cliente, para su archivo.

20.Recibe el Producto, y procede a firmar gl
EGRESO DE BODEGA como constancig

de recibir conforme.
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.8 DOCUMENTOS POR COBRAR

PROCEDIMIENTO: DOCUMENTOS POR COBRAR

RESPONSABLE ACCION

DEPARTAMENTO CONTABLE 1.- Revisa el documento (letra de
cambio) y la fecha de vencimiento.

g)\

2.- Envia copias del documento que est
vencido.

3.-Recibe la copia del documento vy
determina la fecha o fechas en que se
debe realizar el cobro y lo registra en e
“cronograma de cobros”.

DEPARTAMENTO DE COBROS

4.- Elaborar relacion de cobro a realizar
en el mes y lo remite al registrador en
caja con una copia del documento.

5.-Cinco (5) habiles se realiza und
llamada telefénica para avisar al cliente
que su cuenta vencera cumplido los

cinco dias.
CAJA

6.- Recibe al cliente y verifica el
vencimiento del documento.

7.- Recibe el pago del cliente, y entrega
un recibo de pago con el sello de
cancelado (letra de cambio).

1S4

8.- Realiza el registro del pago del
cliente.

9.- Realiza y Entrega una copia de
reporte de” diario de cobro” al
departamento de cobros, verificandg
con las copias de recibo de cobro, letra
de cambio con el sello de cancelado.

10. Recibe, verifica y envia la copia de
reporte de” diario de cobro” al
departamento de cobros con copias d

109

DEPARTAMENTO DE COBROS

(0]
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recibo de cobro, letra de cambio con e
sello de cancelado.

11.- Recibe verifica la copia de reporte

DEPARTAMENTO CONTABLE de” diario de cobro” y Actualiza en el
libro auxiliar de Documentos por cobrar
con los cobros realizados.

12.- Archiva el reporte diario de cobros
y anexa las copias de recibo de cobrg
letra de cambio y la factura (original)
con el sello de cancelado, en la carpet
de cada cliente. Para su correspondient
control de auditoria)

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE COBRO DE CARTERA VENCI DA
RESPONSABLE ACTIVIDAD

COBRADOR 1.- Recibe el cronograma establecidg
y realiza la gestion de cobro.

2.- Si el deudor no cancela la deuda
en la fecha establecida, realiza
nuevos intentos de gestion de cobros,
en tiempo no mayor a 30 dias.

3.- Si no logra contactar al deudor
registra el resultado de la gestion, en
la hoja de gestion de cobros.

1S4

4.- Si el deudor no esta dispuesto &
cancelar la deuda, se contintia con |
gestion legal de cobro.

1S5

5.- Si el deudor estad dispuesto 3§
cancelar, realiza el convenio de pagq
con el deudor y se le informa el
procedimiento a seguir para la
realizacion de pago.

6.- Elabora y envia el Informe de

Gestion de cobros y convenio de

pagos, tomando en cuenta el numer

de intentos de cobros realizados, la

fechas, formas de comunicacion y

resultados y anexa  soportes
DEPARTAMENTO DE COBROS correspondientes.

O

\*2J

7.- Recibe los informes, actualiza el
libro auxiliar de cuentas por cobrar y
clasifica.

CAJA ) _
8.- Envia los convenios de pago.

9.- Envia un informe de los deudores
gue no tienen convenio de pago a
asesoria juridica.
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DEPARTAMENTO DE COBROS

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

ASESORIA JURIDICA

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

10.- Recibe los convenios de pago.

11.- Registra el pago por parte del
deudor, le entrega al cliente recibo de
cobro con el sello de cancelado.

12.- Envia un informe sobre la
cancelacion de los deudores.

13.-Recibe, verifica y envia el
informe sobre la cancelacién de los
deudores.

14.- Recibe, registra y actualiza la
informacion, y procede a su archivo.

15.- Recibe el informe de los
deudores que no tienen convenio d¢
pago y procede con tramite judicial.

17

16.- Una vez ganado el tramite
judicial se archiva y cierra el caso.

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]
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3.5.1.9 DOCUMENTOS POR PAGAR
PROCEDIMIENTO: DOCUMENTOS POR PAGAR

RESPONSABLE ACCION
DEPARTAMENTO 1.- Revisa los documento de compra del bier
CONTABLE (factura y orden de compra) y la fecha de pago

2.- Elabora y envia un cronograma de pagos,
los cheques cruzados al primer beneficiario
respectivamente.

3.-Recibe los documentos (cronograma deg
pagos, y los cheques), revisa, firma y envig
GERENCIA los cheques para el pago.

4.- Recibe los documentos (cronograma de
pagos, y los cheques firmados) para el pago &
DEPARTAMENTO proveedor.
CONTABLE
5.- Realiza el registro del pago proveedor
segun el cronograma de pagos y los
documentos de soporte.

6.- Recibe, verifica los cheques.

7.- Emite y firma el recibo de cobro con el
PROVEEDOR sello de cancelado.

8.- Entrega recibo de cobro al departamentg
contable.

9.- Recibe y escanea se el recibo de cobro

10.-Actualiza en el libro auxiliar de
DEPARTAMENTO Documentos por pagar con los pagos
CONTABLE realizados.

11.- Archiva por auxiliar de documentos por
pagar.

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.11. IMPUESTO AL VALOR AGREGADO **

3.5.1.11.1.0BJETO DEL IMPUESTO Y HECHO IMPONIBLE

Art. 140.- Alcance del impuesto.- Sin perjuicio @étance general establecido
en la ley, en cuanto al hecho generador del IntpuglsValor Agregado se

debera considerar:

1. El Impuesto al Valor Agregado grava las traresferas de dominio de bienes
muebles corporales, en todas sus etapas de colizawiin, sean éstas a titulp
oneroso 0 a titulo gratuito, realizadas en el Ecugmbr parte de personas

U7

naturales y sociedades. Asi mismo grava la impidrnade bienes muebles

corporales.

[

2. Se consideraran también como transferenciasetwes de bienes corporale
muebles efectuados por un vendedor o por el dusdéocios, accionistas,
directores, funcionarios o0 empleados de la sodiegara uso o consumo
personal, ya sean de su propia produccién o calopraara la reventa o para la
prestacion de servicios, cualquiera que sea laalarza juridica de la sociedadl.

Para estos efectos, se consideraran retiradospargo o consumo propio todg

= un

los bienes que faltaren en los inventarios detlgdor o prestador del servicio
cuya salida no pudiere justificarse con documeédafehaciente, salvo en los

casos de pérdida o destruccion, debidamente cdaghos.

34 Decreto N° 374 del reglamento para la aplicad&ia ley de régimen tributario interno .titulodpitulo 1.
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También se entendera como autoconsumo, el uso edesbidel inventario

W

propio, para destinarlos como activos fijos. Laebemponible ser& el precio d

comercializacion.

lgualmente seran considerados como transferencasrdtiros de bienes
corporales muebles destinados a rifas y sortewsaditulo gratuito, sean o no
de su giro, efectuados con fines promocionaleseopmpaganda por los

contribuyentes de este impuesto.

3. El impuesto grava, asi mismo, cualquier formacdsion de derechos 0
licencia de uso, a titulo oneroso o gratuito,izedl en el pais, por parte de
personas naturales y sociedades, de derechos piedad intelectual, mismos
gue comprenden: a) Los derechos de autor y desexdmexos; b) La propiedad
industrial, que a su vez abarca las invencionésijas y modelos industriales
esquemas de trazados de circuitos integradostmafidon no divulgada y
secretos comerciales e industriales; marcas decé&aiin, de comercio, de
servicios y lemas comerciales; apariencias dististi de  negocios Y

establecimientos de comercio; nombres comerciatecaciones geograficas

y, cualquier otra creacion intelectual que se desdi un uso agricola, industria

0 comercial; c) Las obtenciones vegetales.

[}

De igual manera, el impuesto grava la cesion decties o licencia de uso d
derechos de propiedad intelectual, realizadas ade gle titulares residentes p
domiciliados en el exterior a favor de personasunaéds residentes en el

Ecuador o sociedades domiciliadas en el Ecuador.

4. El impuesto grava también a la prestacion dases en el Ecuador por parté

A} %4

de personas naturales o sociedades.

Para efectos de este impuesto se entiende pomlagestde servicios a toda

actividad, labor o trabajo prestado por el Estaslociedades o personas
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naturales, sin relacion laboral a favor de une@rajue se concreta en una
obligacion de hacer, sin importar que en la mipnealomine el factor materia
o intelectual a cambio de un precio, en diner@eei®, otros servicios @
cualquier otra contraprestacion, independientemeniie su denominacion g
forma de remuneracion. Se incluye dentro de edtaicdén, al arrendamiento,
subarrendamiento, usufructo o cualquier otra fodmeacesion del uso o goce
temporal de bienes corporales muebles, inmueblesblandos, inmuebles cor
instalaciones 0 maquinarias que permitan el ejerctte alguna actividad

comercial o industrial y de todo tipo de estalfeentos de comercio.

Este impuesto grava también la importacion de seviconforme lo dispuestad

en la Ley de Régimen Tributario Interno.

3.5.1.11.2.RETENCION EN LA FUENTE DEL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO (IVA)

Art. 147.- Agentes de retencion del Impuesto alov#gregado.- Los agentes

U7

de retencion del Impuesto al Valor Agregado, readim su declaracion y pago
del impuesto de conformidad con lo dispuesto drelade Régimen Tributario

Interno y este Reglamento.

Para el caso de exportadores que actuen comoeagdat retencion en las

\"ZJ

importaciones de los bienes que exporten declasap@agaran el impuesto en |

oD

correspondiente declaracion de importacion. El pdgo este impuesto se
efectuara en cualquiera de las instituciones aatdas para cobrar tributos,

previa la desaduanizacion de la mercaderia.

Las personas naturales o sociedades que expedersos no renovables y que
no tenga derecho a la devolucién del IVA previstal@ Ley de Régimen

Tributario Interno, no retendran la totalidad déhAlpagado en las adquisicione

[72)
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D

locales o importaciones, sino que aplicaran loxgrugjes de retencion qu

establezca el Servicio de Rentas Internas pamolasibuyentes en general.

En el caso de importacion de servicios el usuariestinatario del servicig
tendré la condicion de contribuyente; en tal virtiod importadores de servicio
declararan y pagaran el impuesto retenido dentisudieclaracién de Impuest
al Valor Agregado correspondiente al periodo fiseal el cual se hubiesg
realizado la importacién de dicho servicio.

O U)

174

Los agentes de retencién de IVA estan sujetoss ani@mas obligaciones \y
sanciones establecidas en la Ley de Régimen Tributderno para los agente
de Retencion del Impuesto a la Renta.

"2

Para el caso de las personas naturales no obligatlegar contabilidad, que
importen servicios, las obligaciones en su calidadcontribuyentes estara
ligadas Unicamente al periodo en el cual realizémamportacion del servicio
pagado.

-
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CAPITULO I

RETENCIONES DE IVA (IMPUESTO AL VALOR AGREGADGY

Tabla N° 37 RETENCION DE IVA

RETENCION DE VA (IMPUESTO AL VALOR AGREGADO)

AGENTE CONTRIBUYENTES ESPECIALES  |SOCIEDADES Y PERSONAS  JCONTRATOS DE PERSONALES NATURALES NO OBLIGADAS ALLEVAR CONTABILIDAD
DE NATUALES OBLIGADASA | CONSTRUCCION(AUN SI CONFACTURA  |CON LIQUIDACION
RETENCION SECTOR PUBLICO ALLEVAR CONTABILIDAD S CONTRIBUYENTE ESPECIAL) O DE COMPRAS Y SERVICIOS COMISIONISTAS
NOTADEVENTA  |HONORARIOS PROFESIONALES
ARRIENDO DE INMUEBLES

CONTRIBUYENTES ESPECIALES 30% BIENES
SECTOR PUBLICO NO
EMPRESAS EMISORAS DE TARIETAS DE CREDITO 70% SERVICIOS 30% BIENES 100% 0%
ASEGURADORAS 30% IVA VA
SOCIEDADES Y PERSONAS RETIENE
NATUALES OBLIGADAS A NO IVA 70% SERVICIOS
A LLEVAR CONTABILIDAD RETIENE
EXPORTADORES 100% IVA

(ENLA COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA FABRICACION Y COMERCIALIZACION DEL BIEN EXPORTADO)

% BOLETIN, contador (N0.178).
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Art. 148.- Momento de la retencion y declaracionede las retenciones.La

retencién debera realizarse en el momento en elsqupague o acredite en

1%

cuenta el valor por concepto de IVA contenido erespectivo comprobante de
venta, lo que ocurra primero, en el mismo térmirevigto para la retencion en

la fuente de Impuesto a la Renta.

U7

No se realizaran retenciones de IVA a las insbues del Estado, a las
empresas publicas reguladas por la Ley Organicenderesas Publicas, a las
compafias de aviacién, agencias de viaje en laavdat pasajes aéreos, |a
contribuyentes especiales ni a distribuidores dmbestible derivados de

petréleo.

117

Se expedira un comprobante de retencion por caaiprobante de venta qus
incluya transacciones sujetas a retencion del Istpual Valor Agregado, el
mismo que contendra los requisitos previstos en Reglamento de

Comprobantes de Venta y de Retencidn.

Las instituciones financieras podran emitir unoscbmprobante de retencion

por las operaciones realizadas durante un megatesge un mismo cliente.

Los contribuyentes especiales, Instituciones d&do, y las empresas publicas

reguladas por la Ley Organica de Empresas Publpadian emitir un solo

[v2)

comprobante de retencidn por las operaciones aeld& durante cinco dia

consecutivos, respecto de un mismo cliente.

Los agentes de retencidon declararan y depositaransualmente, en las
instituciones legalmente autorizadas para talléintotalidad del IVA retenido
dentro de los plazos fijados en el presente regitomesin deduccion o

compensacion alguna.
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En los medios, en la forma y contenido que sefal@&dministracion, los
agentes de retencién proporcionardn al Servicio Rbntas Internas la
informacion completa sobre las retenciones efeetsiad

Los agentes de retencion, se abstendran de retdnénpuesto al Valor
Agregado en la adquisicidon de periodicos y/o regish los voceadores de

periodicos y revistas y a los distribuidores de®gtroductos, toda vez que ¢
mismo es objeto de retencion con el caracter deudstp al Valor Agregado

presuntivo por ventas al detal.

3.5.1.11.3.LIQUIDACION Y PAGO DEL IVA
Art. 158.- Declaracion del impuesto.-

Los sujetos pasivos del Impuesto al Valor Agregaue efectlien transferencias
de bienes o presten servicios gravados con tal& del Impuesto al Valor,

Agregado, y aquellos que realicen compras o pago$ap que deban efectug

=

la retencion en la fuente del Impuesto al Valor edgdo, estan obligados

D

presentar una declaracién mensual de las operacipaeadas con este tributg

realizadas en el mes inmediato anterior y a liqudaagar el Impuesto al Valor
Agregado causado, en la forma y dentro de los plame establece el presente

reglamento.

Quienes transfieran bienes o presten serviciogadms Unicamente con tarifa

0%, asi como aquellos que estén sujetos a laciétetotal del IVA causado,

\"ZJ

presentaran declaraciones semestrales; sin embsirgales sujetos pasivos
deben actuar también como agentes de retencidiAebbligatoriamente sus

declaraciones seran mensuales.

Las obligaciones mencionadas en este articuloyéelser cumplidas aunque en
uno o varios periodos no se hayan registrado selgdienes o prestaciones de

servicios, no se hayan producido adquisicionesoos@ hayan efectuado
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retenciones por el Impuesto al Valor Agregado.epie para el caso de las
personas naturales no obligadas a llevar cordablilique importen servicios
gravados, cuyas obligaciones como contribuyere®IplVA retenido, estaran
ligadas unicamente al periodo en el cual realizég@amportacion del servicio

gravado.

Las personas naturales, las Instituciones deldBstlas empresas publica

(2]

1%

reguladas por la Ley Organica de Empresas Publicdas sociedades qué

importen bienes, liquidaran el Impuesto al Valorégado en la correspondient

[¢)

declaracién de importacion. El pago de este intpuss efectuara en cualquier

<)

de las instituciones autorizadas para cobrarto#previa la desaduanizacion

de la mercaderia.

Las declaraciones se efectuaran en los formulasiosn los medios que

establezca el

Servicio de Rentas Internas y se los presentar&kpago del impuesto hast

j8Y)

las fechas previstas en este reglamento.

1%

Los sujetos pasivos del IVA declararan el impuestolas operaciones qu
realicen mensualmente y pagaran los valores qmneentes a su liquidacion
en el siguiente mes, hasta las fechas que se mdicantinuacion, atendiendo al

noveno digito del nimero del Registro Unico det@oayentes - RUC:
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Tabla N° 38 FECHA MAXIMA DE PAGO IVA

Siel Fecha de vencimiento (hasta el dia)
noveno
digito es

10 del mes siguiente

12 del mes siguiente

14 del mes siguiente

16 del mes siguiente

18 del mes siguiente

20 del mes siguiente

22 del mes siguiente

24 del mes siguiente

26 del mes siguiente

O| ©| o N oo g1 | W N =

28 del mes siguiente

Fuente: www.sri.gob.ec

Los mismos plazos, sanciones y recargos se aplicara los casos de
declaracion y pago tardio de retenciones, sinujpesj de otras sanciones$

previstas en el Cédigo Tributario y en la Ley dyiRen Tributario Interno.

Art. 159.- Liquidacién del impuesto.- Los sujetos pasivos liquidarar

—

mensualmente el impuesto aplicando las tarifad2# y del 0% sobre el valor

[72)

total de las ventas o prestacion de serviciosyrs@grresponda. En aquella

ventas por las que se haya concedido plazo deesnonmas para el pago, e

sujeto pasivo debera declarar esas ventas enshiggiente y pagarlas en e
siguiente o subsiguiente de realizadas. De la suehdVA generado por las
ventas al contado, que obligatoriamente debe lagaeden el mes siguiente de

producidas, y del IVA generado en las ventas aitcré/ que se liquidaren en
122
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ese mes, se deducira el valor correspondiente édlitar tributario segun lo
dispuesto en el Art. 66 de la Ley de Régimen Tabat Interno y este

reglamento.

La diferencia resultante, luego de realizadas laeraxiones indicadas en e

o

inciso anterior, constituye el valor del impuesamisado en el mes o el valor d

credito tributario a aplicarse en el siguiente . mes

—

Se deducira luego el saldo del crédito tributagbrdes anterior si lo hubiere, as
como las retenciones que le hayan sido efectuadadp que se tendra el saldo

de crédito tributario para el proximo mes o ebva pagar.

En el caso de terminacion de actividades de unadaxt el saldo pendiente de

crédito tributario se incluira en los costos.

Tabla N° 39 LIQUIDACION DEL IVA

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00020
FECHA cobiGO |DETALLE PARCIAL DEBE |HABER
28/01/2010 65
2.1.05 lva Cobrado 534,45
1.1.3.03 lva Pagado 346,78
2.1.7 Iva por Pagar 187,67
V/ r la liquidacion del ive

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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Tabla N° 40 PAGO DEL IVA

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00020
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE |HABER
28/01/2010 66
2.1.7 Iva por Pagar 187,67
1.1.1.03 Bancos 187,67
1.1.1.03.002 Banco del Pidltia 187,67
V/r pago del iva

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

3.5.1.12. IMPUESTOS MUNICIPALES 3¢

Expide:
La Ordenanza que regula el cobro del Derecho tentaAnual, que grava e

ejercicio de toda actividad de orden econémico g gperen dentro del canton
Riobamba.

3.5.1.12.1.DE LA PATENTE ANUAL

Art. 1.- El impuesto de patente anual se causa por la aatidh que la
Municipalidad concede a una persona natural oigajgara que pueda ejercer
una actividad comercial, industrial o de cualquieden economico, previg
inscripcién en el registro que para el efecto mahi® el Departamentd
Municipal de Rentas.

% ORDENANZA, no. 017-2004. El llustre Concejo Qamdl de Riobamba
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Art. 5.- La inscripcion y obtencion de dicha patente sepuéndentro de los

siguientes plazos y condiciones:

a) En caso de iniciar una actividad economica, id@beegistrarse en el Catastro

para obtener la patente, dentro de los treintagigasentes al final del mes qu

(D

empezare a operar.

b) Los industriales, comerciantes o0 proveedoresseeicios que vienen

ejerciendo estas actividades deberan actualizadatos dentro de los treint

j8Y)

(4%

dias subsiguientes a la presentaciéon de la dedardel Impuesto a la Renta d
cada afio, debiendo acompafar quienes segun |as peyenentes estuvierem

obligados a llevar Contabilidad- una copia dedalaacion presentada al SR]|

datos que serviran de base para establecer ualogpérativo.

c) Solo se otorgara patente por primera vez, adagidades econdmicas que se
instalen en los sectores determinados factibledgpordenanza que reglamenta
el uso del suelo en la ciudad de Riobamba. Pasmrdetar esta factibilidad el
Departamento de Rentas podra solicitar informenidés a la Direccion de
Planificacion y al Departamento de Gestion Ambientebiendo coordinar
acciones con este ultimo, previas a la renovacepatentes a las actividades
gue ameriten la implementacion de planes de mitigade impactos negativos
al ser humano y al medio ambiente, por parte dell®sios o representantgs
legales de esas actividades.

Art. 7.- En caso de liquidacion de las actividades ecor@sngue causen las

obligaciones de los tributos materia de esta Omiemaleberd comunicarse a |a
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Jefatura de Rentas, dentro de treinta dias costabpartir de la finalizacion de

las operaciones, cumpliendo el siguiente proceditaie

a.) Cancelacion de valores adeudados y presentacibnadeopia de este
comprobante.

b.) Compra y presentacion del formulario R.6 para @lanion del catastro.

Comprobado dicho caso se procedera a la canceldedia inscripcion y a
suprimir el nombre del catastro, de otro modo seerelera que el negocig

continda hasta la fecha de su aviso.

3.5.1.12.2.CUANTIA DE LOS DERECHOS DE LA PATENTE ANUAL.

Art. 16.- Sobre la base imponible o capital operativo secagi la siguiente

formula:

10.00 USD de base méas el 2 por mil de la basenihfmde cada actividad
econdmica, exonerandose las actividades que tigmebase imponible de hast
149.00 USD; ningun valor absoluto a pagar seré&rsmpa 5.000.00 USD

anuales.

Art. 17.- El comprobante del pago de la patente anual, dedmerexhibido por el
duefio o representante legal de la actividad ecar@em el lugar mas visible de

establecimiento.

126

a

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

RUC:0601835101001

DMJ MANUAL DE CONTABILIDAD

Marzo 2011

'Nusatro compromiso, su satisfaockin

CAPITULO I

3.5.1.12.3.INTERESES A CARGO DEL SUJETO PASIVO.

Art. 19.- Los contribuyentes de este Impuesto deberan carsigarespectivos
titulos de crédito dentro del afio correspondiet¢eno hacerlo el interés anua

se calculara conforme a las tasas que periddicaniigntel Banco Central. Los

intereses se cobraran junto con la obligacion s

3.5.1.12.4.DE LAS MULTAS.

Art. 20.- En caso de mora en la inscripcion, el impuest@lasel cobrara desde
la fecha que se inici6 la actividad economica, gorgnte con el valor de la

Patente Anual con un recargo equivalente al vadoladpatente anual, por cada

ano de tardanza.

Art. 21.- Los tributos que no hayan sido cancelados opanignte deberan se

liquidados de acuerdo a las disposiciones pertsahel Codigo Tributario.
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3.5.1.13. IMPUESTO A LA RENTA ¥/

3.5.1.13.1.INTRODUCCION Y BASE LEGAL

El impuesto a la renta es un impuesto que se dmielar sobre los ingresos

(@)

rentas, producto de las actividades personales,erciates, industriales,
agricolas y en general de todas las actividadesdeticas y aun sobre ingresgs
gratuitos, percibidos durante el afio, luego de atdgac los costos y gasto

12

incurridos para obtener o conservar dichas rentas.
3.5.1.13.2.NORMAS GENERALES
ART. 1.- CUANTIFICACION DE LOS INGRESOS.- Para efectos de I3

aplicacion de la ley, los ingresos obtenidos daigratuito o a titulo oneroso

tanto de fuente ecuatoriana como los obtenidos|esxterior por personas

naturales residentes en el pais o por sociedagle@sgistraran por el precio de
bien transferido o del servicio prestado o por &bw bruto de los ingresos
generados por rendimientos financieros o inversi@resociedades. En el caso
de ingresos en especie 0 servicios, su valor sendietara sobre la base del valor
de mercado del bien o del servicio recibido.

La Administracion Tributaria podra establecer agastomo resultado de la
aplicacion de los principios del sistema de prededransferencia establecidgs
en la ley, este reglamento y las resoluciones gukcten para el efecto.

ART. 2.- SUJETOS PASIVOS.-Son sujetos pasivos del impuesto a la renta en
calidad de contribuyentes: las personas naturkdessucesiones indivisas, las
sociedades definidas como tales por la Ley de R&gifributario Interno y

5" Decreto N° 374 del reglamento para la aplicadta ley de régimen tributario interno .tituleapitulo .
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3.5.1.13.3.LAS CUENTAS DEL IMPUESTO A LA RENTA

sucursales o establecimientos permanentes de ademedextranjeras, qug

obtengan ingresos gravados.

Son sujetos pasivos del impuesto a la renta edachlile agentes de retencio
las personas naturales y las sucesiones individagdas a llevar contabilidad
las sociedades definidas como tales por la Ley @ginken Tributario Interno,
las instituciones del Estado y las empresas p@blieguladas por la Ley
Organica de Empresas Publicas y las sucursaleslesmientos permanente
de sociedades extranjeras, que realicen pagosdit@er en cuenta valores qu

constituyan ingresos gravados para quienes loaecib

Tabla N° 41

1%

CUENTAS IMPLICADAS EN EL CALCULO DEL IMPUESTO A LARENTA

INGRESOS

GASTOS

Los ingresos representan flujos dee

entradas de recursos, en forma ¢
incremento del activo o disminucior
del pasivo o una combinacion d
ambos, que generar incrementos en

patrimonio, devengados por la vent

e

D

el

de bienes, por la prestacion d

servicios o0 por la ejecucion de otras

actividades, realizadas durante

n

Los gastos representas flujo de salida
de recursos, en forma de disminucign
de activos o incremento del pasivo o
una combinacion de ambos, que
genera disminucion del patrimonio,
incurrido en las actividades de
administracion, comercializacion
investigacion y financiacion,

realizadas durante el periodo, que ng
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periodo, que no provienen de log
aportes de capital. Los ingresos se
clasifican en operacionales y no
operacionale
* Ingresos Operacionales.-Comprenden
los valores recibidos y/o causadags
como resultado de las actividades
desarrolladas en cumplimiento de su
objeto social mediante la entrega de
bienes o servicios, asi como los
dividendos, participaciones y demas
ingresos por concepto de
intermediacién financiera, siempre y
cuando se identifique con el objetp
social principal del ente econdémico.
* Ingresos no operacionales.- Registfa
el valor de los ingresos obtenidos por
el ente econ6mico en la venta
ocasional de ciertos bienes que no
corresponden propiamente al
desarrollo ordinario de SUS
operaciones, tales como de materia
prima, materiales de desecho, envases

y empaques y productos en remate.

provienen de los retiros de capital

[®)

de utilidades o excedentes. LoOs
gastos se deben reconocer de tal
manera que se logre el adecuada
registro de las operaciones en |a
cuenta apropiada, por el montp
correcto y el periodo
correspondiente, para obtener el jusia
computo del resultado neto del
periodo.
Los Gastos operacionales son:

» Gastos de persona

Administracion, ventas

* Impuestos

e Seguros

e Mantenimiento y

reparaciones

* Depreciaciones

* Arrendamientos

* Servicios

» Adecuacion e instalaciéon

* Amortizaciones
Los gastos no Operacionales son:

* Financieros

e Gastos diversos

Fuente: www.sri.gob.ec
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCaicedo
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3.5.1.13.4.TABLA DEL IMPUESTO A LA RENTA

Para la liquidacion del impuesto a la renta deo&sonas naturales y sucesiongs
indivisas correspondientes al ejercicio econOmigb02 se modifican los valore$
de la tabla y vigente para el ejercicio economi@0L conforme el articulo 36

de la Ley de Régimen Tributario Interno.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo r@mtelos rangos de la tabla
prevista en el literal a) del articulo 36 de la ldeyRégimen Tributario Interna
seran los siguientes, mismos que regiran para rigeesos percibidos pol

personas naturales y sucesiones indivisas, a gattir de enero del 2010:

Tabla N° 42 TABLA DEL IMPUESTO A LA RENTA 2010
TABLA DE IMPUESTO A LA RENTA PARA PERSONAS NATURALE S 2010

Fraccion Exceso Impuesto fraccion % impuesto
basica hasta basica fraccion excedente
- 8,910 - 0%
8,910 11,350 0 5%
11,350 14,190 122 10%
14,190 17,030 406 12%
17,030 34,060 747 15%
34,060 51,080 3,301 20%
51,080 68,110 6,705 25%
68,110 90,810 10,963 30%
90,810 En adelante 17,773 35%

Fuente: www.sri.gob.ec
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3.5.1.13.5.RETENCION EN LA FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA

ART. 92.- AGENTES DE RETENCION.- Seran agentes de retencion del

Impuesto a la Renta:

a) Las entidades del sector publico, segun la definicie la Constitucion Politicd
del Ecuador, las sociedades, las personas natyrdkes sucesiones indivisas
obligadas a llevar contabilidad, que realicen pagasrediten en cuenta valore

gue constituyan ingresos gravados para quien lasbpe Las personas naturale

O un o

obligadas a llevar contabilidad solamente realizaehenciones en la fuente d

=

Impuesto a la Renta por los pagos o acreditacienesuenta que realicen po
sus adquisiciones de bienes y servicios que sdaciaeados con la actividag
generadora de renta.
b) Todos los empleadores, personas naturales o sdegdpor los pagos qug

1%

realicen en concepto de remuneraciones, bonifinasio comisiones y mas

emolumentos a favor de los contribuyentes en i@hade dependencia,; vy,

c) Los contribuyentes dedicados a actividades de &qidn por todos los pagos
gue efectlen a sus proveedores de cualquier beadncto exportable, inclusg
aguellos de origen agropecuario. Siempre que dightmges constituyan renta

gravada para quien los perciba.

d) Los contribuyentes que realicen pagos al exteridragés de la figura de

reembolso de gastos.
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ART. 93.- SUJETOS A RETENCION.- Son sujetos a retencion en la fuente,

las personas naturales, las sucesiones individas gociedades, inclusive |a

(%)

empresas publicas no reguladas por la Ley Orgé@&dampresas Publicas.

ART. 94.- PAGOS O CREDITOS EN CUENTA NO SUJETOS A
RETENCION.- No procede la retencion en la fuente por concdptonpuesto
a la renta respecto de aquellos pagos o créditosuenta que constituyer
ingresos exentos para quien los percibe de conflaancon el Art. 9 de la Ley

de Régimen Tributario Interno.

ART. 95.- MOMENTO DE LA RETENCION.- La retencién en la fuente

debera realizarse al momento del pago o créditcwmmta, o que suced:

=4

)%

primero. Se entendera que la retencion ha siddusféa dentro del plazo de

cinco dias de que se ha presentado el correspoadiemprobante de venta. B
agente de retencién debera depositar los valoremides en una entidad
autorizada para recaudar tributos, de acuerdd@r@a y plazo establecidos en

el presente reglamento.

Para los efectos de la aplicacion de la Ley deRégiTributario Interno y este

WD

Reglamento, se entendera que se ha acreditadeatacel momento en el qu

se realice el registro contable del respectivo goivgnte de venta.

ART. 96.- OBLIGACION DE EXPEDIR COMPROBANTES DE
RETENCION A LOS TRABAJADORES QUE LABORAN EN
RELACION DE DEPENDENCIA.- Los agentes de retencion entregaran a sus
trabajadores un comprobante en el que se hagaacdost ingresos totales

percibidos por el trabajador, asi como el valorlehgluesto a la Renta retenido.
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Este comprobante sera entregado inclusive en el @ados trabajadores qu

(D

hayan percibido ingresos inferiores al valor ddréacion basica gravada con
tarifa cero, segun la tabla prevista en el ArticB® de la Ley de Régimer
Tributario Interno. Esta obligacion se cumplirdahie el mes de enero del afjo

siguiente al que correspondan los ingresos y taacmnes.

Cuando el trabajador deje de prestar serviciogkgion de dependencia en una
fecha anterior al cierre del ejercicio econémid@gente de retencidon entregara
el respectivo comprobante dentro de los treinta diguientes a la terminacion
de la relacion laboral. En el caso que el trabajagioicie su actividad con otrg
empleador, aquel entregara el comprobante de iéteacsu nuevo empleador
para que efectle el célculo de las retencioneali@aese en lo que resta del afio.
El empleador entregara al Servicio de Rentas lateren dispositivos
magneéticos u otros medios y en la forma y fechasdjcha entidad determine,
toda la informacion contenida en los comprobanéesetencion antes aludidos.
Los comprobantes de retencién entregados por eleadgr de acuerdo con las
normas de este articulo, se constituiran en laadsdbn del trabajador que
perciba ingresos provenientes Unicamente de suajtraBn relacion de
dependencia con un solo empleador, para el casmgieados que no utilicer
gastos personales.

Si el trabajador obtiene rentas en relacion de rigp®cia con dos 0 mas

U7

empleadores o recibe ademas de su remuneraciéesasyde otras fuente

)

como: rendimientos financieros, arrendamientosieisgs por el libre ejercicig
profesional, u otros ingresos gravados debera mEsebligatoriamente sy

declaracion de impuesto a la renta.

ART. 98.- SUSTENTO DEL CREDITO TRIBUTARIO.- Unicamente los

comprobantes de retencion en la fuente originaleomas certificadas por
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Impuesto a la Renta emitidos conforme las normadadeey de Régimen
Tributario Interno, este Reglamento y el Reglamelet@omprobantes de Venta
y de Retencidn, justificaran el crédito tributade los contribuyentes, que I

O

utilizaran para compensar con el Impuesto a la &Rematusado, segun su
declaraciéon anual. El contribuyente debera mantemesus archivos dichos

documentos por el periodo establecido en el Cétidputario.

ART. 99.- OBLIGACION DE LLEVAR REGISTROS DE RETENCI ON.-

Los agentes de retencidn estan obligados a llegacdrrespondientes registrg

[

contables por las retenciones en la fuente rea&adde los pagos por tale

[72)

retenciones, ademas mantendran un archivo cromolédge los comprobantes d

4%

retencién emitidos por ellos y de las respectiveadalaciones.

ART. 100.- DECLARACIONES DE LAS RETENCIONES EN LA
FUENTE.- Las declaraciones mensuales de retenciones erueatef se
efectuaran en los formularios u otros medios, efolma y condiciones que
mediante Resolucion defina el Director GeneralSkglvicio de Rentas Internas.
Aunque un agente de retencion no realice retensienda fuente durante uno p
varios periodos mensuales, estara obligado a peesdsms declaraciones
correspondientes a dichos periodos. Esta obligawé@e extiende para aquellgs
empleadores que Unicamente tengan trabajadoress dogoesos anuales no

superan la fraccion gravada con tarifa O segumbéatcontenida en la Ley d¢

A\1%

Régimen Tributario Interno, referente al pago dpuesto a la renta de personas

naturales.

En los medios y en la forma que sefale la Admaxsdn, los agentes de
retencion proporcionaran al Servicio de Rentagtatela informacion completa
sobre las retenciones efectuadas, con detalleeémm de RUC, numero de|
comprobante de venta, nUmero de autorizacion, \débrimpuesto causadoj

nombre o razon social del proveedor, el valorfetha de la transaccion.
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ART. 101.- CONSOLIDACION DE LA DECLARACION.- Cuando el agente
de retencion tenga sucursales o agencias, pregdatdeclaracion mensual de

\*2

retenciones en la fuente y las pagara en formaotidada. Las consolidacione

previstas en el inciso anterior no se aplicardasaehtidades del sector publice

O

gue tengan unidades contables desconcentradaslgsponales hayan obtenid

O

la correspondiente inscripcion en el Registro UmiedContribuyentes.

ART. 102.- PLAZOS PARA DECLARAR Y PAGAR.- Los agentes de
retencion del Impuesto a la Renta, presentaranetdahcion de los valores
retenidos y los pagaran en el siguiente mes, Hastéechas que se indican @
continuacion, atendiendo al noveno digito del n@m#el Registro Unico de
Contribuyentes - RUC:

Si el noveno digito es Fecha de vencimiento (helsi#a)

10 del mes siguiente

12 del mes siguiente

14 del mes siguiente

16 del mes siguiente

18 del mes siguiente

20 del mes siguiente

22 del mes siguiente

24 del mes siguiente

26 del mes siguiente

O © 00 N o o~ DN B

28 del mes siguiente

Cuando una fecha de vencimiento coincida con déadedcanso obligatorio ¢
feriados, aquella se trasladara al siguiente dhal.hdos contribuyentes que
tengan su domicilio principal en la Provincia dddpagos, podran presentar las
declaraciones correspondientes hasta el 28 delsigagnte sin necesidad d
atender al noveno digito del Registro Unico de Gouyentes.

[}
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3.5.1.13.6.PORCENTAJES DE RETENCION EN LA FUENTE DEL IMPUESTO
A LA RENTA

Tabla N° 43

CONCEPTO %
RET

* Por intereses y comisiones en operaciones de arédlite las
instituciones del sistema financiero

» Transporte privado de pasajeros y Transporte paibligrivado de
carga.

« Arriendo mercantil (leasing).sobre las cuotas dermtamiento
inclusive los de opcion de compra

» Servicios de publicidad y medios de comunicacion.

 Por actividades de construccion de obra, materiahueble,
urbanizacion, lotizacion o actividades similares.

* La compra de todo tipo de bienes muebles de naiaalorporal, asi
como los de origen agricola, avicola, pecuariocapj canicula,
bioacuatico y forestal; excepto los combustible

» Servicios en los que predomina la mano de obra.

» Servicios entre sociedades.

* Rendimientos financieros, en cuentas bancariasdedades.

* Remuneracion a otros trabajadores autonomos.

* Regalias, derechos de autor, marcas, patentesigreisma sociedades.
» Comisiones pagadas a sociedades.

» Agua y telecomunicaciones.

» Otros servicios aplicables el 2%.

1%

2%
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» Honorarios a profesionales y dietas.

» Servicios en los que predomina el intelecto.

» Comisiones pagadas a personas naturales.

* Arrendamientos de bienes inmuebles; personas hegyraociedades.

* Regalias, derechos de autor, marcas, patentes ilarssna Personas
Naturales.

 Remuneraciones a deportistas, entrenadores, cuécpao, arbitros y
artistas residentes.

» Pagos a notarios, registradores de la propiedaérgantiles.

» Otras retenciones aplicables el 8%

8%

« Loterias, rifas, apuestas y similares 15%

» Pagos de dividendos anticipados y préstamos asso@ocionistas.

» Honorarios a extranjeros por servicios ocasionales.

» Pagos al exterior a paises con los que no serhado convenios de doblg
tributacion.

e Seguros y reaseguros (primas y cesiones) sobpeitaas facturadas 1/mil

25%

Fuente: BOLETIN, el contador, No. 178
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

Monto minimo para retener $ 50,00

3.5.1.13.7.LIQUIDACION, PAGO Y ANTICIPO DEL IMPUESTO A LARENT A

ART 76.- FORMA DE DETERMINAR EL ANTICIPO.- Las personas
naturales, las sucesiones indivisas, las sociedddgesempresas que tenga
suscritos o0 suscriban contratos de exploracionpjogacion de hidrocarburos ef
cualquier modalidad contractual y las empresasigaglsujetas al pago de
impuesto a la renta, deberan determinar en surdema correspondiente al
ejercicio econémico anterior, el
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anticipo a pagarse con cargo al ejercicio fiscalieote de conformidad con las

U7

siguientes reglas:

a) Las personas naturales y sucesiones indivisas ligadas a llevar contabilidad
las empresas que tengan suscritos o suscribanatmmtde exploracion
explotacion de hidrocarburos en cualquier modalmadractual:

Una suma equivalente al 50% del impuesto a la remtgado en el ejercicid
anterior, menos las retenciones en la fuente dal@sto a la renta que les hayan

sido practicadas en el mismo

b) Las personas naturales y las sucesiones individggdas a llevar contabilidag

y las sociedades:

Un valor equivalente a la suma matematica de psesites rubros:

v El cero punto dos por ciento (0.2%) del patrimonidotal.

v El cero punto dos por ciento (0.2%) del total de &tos y gastos deducibles a
efecto del impuesto a la renta.

v’ El cero punto cuatro por ciento (0.4%) del activoatal, y

v" El cero punto cuatro por ciento (0.4%) del total deingresos gravables a
efecto del impuesto a la renta.

Para la liquidacibn de este anticipo, en los astide las arrendadora

A

mercantiles se incluiradn los bienes dados por etleagrrendamiento mercantil.

Para efectos del calculo del Anticipo de Impuesta &enta de las personas
naturales obligadas a llevar contabilidad en ref@ee a los activos se
consideraran uUnicamente los activos que no son s personal del

contribuyente.
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Las sociedades recién constituidas, las personasales obligadas a llevar

contabilidad y las sucesiones indivisas obligaddievar contabilidad, estaran

sujetas al pago de este anticipo después del se@ittdcompleto de operacio

efectiva. En el caso de que el proceso productsiolarequiera, este plazo

podra ser ampliado, previa autorizacion otorgadagbdirector General del

Servicio de Rentas Internas, de conformidad a l@samstablecido. Dichd

solicitud deberé contener una explicacion detaltadéo del proceso productivo

y comercial asi como el motivo por el cual se reridicha ampliacion de
plazo para el pago del anticipo. Conjuntamentdasasicitud, debera incluir un
informe emitido por técnicos especializados ereet®, que no tengan relacio

laboral directa o indirecta con el contribuyente.

De no cumplir el declarante con su obligacion derdeinar el valor del anticipo
al presentar su declaracion de impuesto a la reh&ervicio de Rentas Interna
procedera a notificar al contribuyente con el daladel anticipo, para que en €

plazo de 20 dias justifique o realice el pago cpoeadiente.

Si dentro del plazo sefialado en el inciso anteeiorcontribuyente no ha

justificado o efectuado el pago, el Servicio de tReninternas procedera

notificar la liquidacion del anticipo y emitir ebspectivo auto de pago para su

cobro inmediato.

Se entiende por anticipo pagado a aquel calculaaahformidad con lo

dispuesto en este articulo.

ART. 77.- CUOTAS Y PLAZOS PARA EL PAGO DEL ANTICIPO .- El
valor que los contribuyentes deberan pagar poregoale anticipo de impuest

a la renta seréa igual a:
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a) Para el caso de los contribuyentes definidos eriterial a) del articulo
precedente, un valor equivalente al anticipo dateado en su declaracion del
impuesto a la renta.

b) Para el caso de los contribuyentes definidos editeslal b) del articulo
precedente, un valor equivalente al anticipo deteado por los sujetos pasivos
en su declaracion del impuesto a la renta menagiasciones de impuesto a la
renta realizadas al contribuyente durante el af®rianal pago del anticipo.

El valor resultante deberd ser pagado en dos cugtedes, las cuales se
satisfaran hasta las siguientes fechas, segumwvelno digito del numero de
Registro Unico de Contribuyentes RUC, o de la c@di¢ identidad, segun
corresponda:

Tabla N° 44 PLAZOS PARA EL PAGO DEL ANTICIPO DEL
IMPUESTO A LA RENTA

Primera cuota (50% del anticipo). Segunda cuota50% del anticipo).

Si el noveno digito es Fecha d Si el noveno digito es Fecha de

vencimiento (hasta el dia) vencimiento (hasta el dia)

1 |10 de julio 1 |10 de septiembre
2 |12 de julio 2 |12 de septiembre
3 | 1l4de julio 3 |14 de septiembre
4 |16 dejulio 4 |16 de septiembre
5 |18 de julio 5 |18 de septiembre
6 |20 de julio 6 |20 de septiembre
7 |22 de julio 7 |22 de septiembre
8 |24 dejulio 8 |24 de septiembre
9 |26 dejulio 9 |26 de septiembre
0 |28 dejulio 0 |28 de septiembre

Fuente: www.sri.gob.ec

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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Cuando una fecha de vencimiento coincida con déadedcanso obligatorio ¢

feriados, aquella se trasladara al siguiente did. ha

El saldo del anticipo pagado, se liquidara den&rdod plazos establecidos para
la presentacion de la declaracién del impuestorarita del ejercicio fiscal en
curso y conjuntamente con la correspondiente cxtar.

55

Este anticipo, que constituye crédito tributarisapal pago del impuesto a |
renta del ejercicio fiscal en curso, sera pagadia&fechas antes sefialadas, sin
gue, para el efecto, sea necesaria la emision tdmostide crédito ni de

requerimiento alguno por parte de la Administracion

El anticipo determinado por el declarante que rereypagado dentro de los

plazos previstos en este articulo, sera cobradelp®ervicio de Rentas Interna

[72)

mediante accion coactiva, de conformidad con Ipulisto en el Cdédigo

Tributario.

ART. 78.- CASOS EN LOS CUALES PUEDE SOLICITARSE
EXONERACION O REDUCCION DEL ANTICIPO.- Hasta el mes de junig
de cada afo los contribuyentes referidos en e&ligd del articulo 41 de la Ley
de Régimen Tributario Interno, podran solicitamacbrrespondiente Direccion
Regional del Servicio de Rentas Internas la exan@rao la reduccion del pago
del anticipo del impuesto a la renta hasta los grigges establecidos mediante
resolucion dictada por el Director General cuandmukestren que la actividad
generadora de ingresos de los contribuyentes ganepardidas en ese afo, que

las rentas gravables seran significativamenteior®s a las obtenidas en el afo

anterior, o que las retenciones en la fuente dpl@sto a la renta cubriran €

monto del impuesto a la renta a pagar en el ejercic

Los contribuyentes podran solicitar que el ServibRentas Internas, previa

verificacion, disponga la devolucién del anticide, conformidad con la ley, por
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un solo ejercicio econémico correspondiente a daieéaio, para lo cual se
considerara como el primer afio del primer triedipexiodo fiscal 2010. Este
derecho podra ejercerse Unicamente en caso de gimys visto afectada
gravemente la actividad econdmica del sujeto pasivel ejercicio econdémico
respectivo, en condiciones de caso fortuito o fuenayor, conforme lo define e
Cadigo Civil.

3.5.1.14. PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

Las empresas invierten cantidades importantes rikradien bienes y derecho

n

gue reportan beneficios durante varios afios, ésé&okes conocen como activas

fijos o propiedad, planta y equipo.

Ademas para que un tangible (bien) o intangiblee@®) sea calificado como

activo fijo debe reunir cinco condiciones, la falta alguna obligara a busca

=

otro grupo en donde se presenten, al menos tempantd. Estas condicione

[v)

son.

Propiedad. Dominio soberano de uso y disfrute. La forma delenciar la
propiedad es la factura o escritura publica depram otra forma de obtener la
propiedad, como por ejemplo: Acta de donacion. éasiones una deuda puede
estar vinculada con el activo fijo, pero no le gua condicién de dominio Y

propiedad.

Vida util mayor a un afio. En condiciones normales se espera que un adgtvo| f
brinde beneficios al menos por un afio, mientras laggm sea la vida (util
previsible, mas se ajusta a este requerimiento.

Precio mas o menos representativdsta condicion estara en estrecha relacion

con la capacidad econémica de la empresa. Por kgemp el sector publico
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ecuatoriano la cantidad sobre la cual un bien asiderado activo fijo es de $
100,00, en una multinacional esta cifra puede sk $ 1.500, 00, en un
micromercado puede ser $50,00; en fin, cada enbe dgentificar la cifra

monetaria que considere representativa, mediamst@aoiitica contable.

En uso productiva Es decir, el bien o el derecho deben estar gedera
beneficios econdmicos reales, ya sea a las opeesciopropias de giro de
negocio o a las operaciones complementarias; @up,t si un bien esta en

proceso de construccion o instalacion o esta sdmatun proceso reparacio

=)

significativa, no puede ser por el momento progieplanta y equipo.

No estar disponible a la ventaSi por alguna razén, poco usual, un activo va a

ser vendido, este se debe clasificarse en el gdgotbienes a la venta”.
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Clasificar debidamente los activos fijos empresasia
FIGURA No. 04 Clasificacion de Propiedad Planta y Equipo.
Tangibles o corporale:
»| Se pueden medir, very
EVIDENCIA tocar
> FiSICA
Depreciables: No Agotables
) depreciable|| -
Pierden su|| .
valor por ' Pierden su
uso No valor por
la
obsolescen || desvaloriza || exiraccién
aa, n del
avances il
tecnoldgic materia
0s, del que
CLASIFICACION destruccion forman
DE PROPIEDAD, parcial o parte
PLANTAY ] total.
EQUIPO
Intangibles o
.| incorporales: se pueden
valorar, con el tiempo y
tecnologia pierden valor.
Muebles: no requieren
esfuerzo para su
movilizacior
FACILIDAD DE Semovientes: con su propia
» SU TRASLADO '
fuerza se desplazan
Inmuebles: no son
» objeto de movilizacion
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3.5.1.15. ANALISIS DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Periodicamente verificar la valuacion de bienesackevos fijos, si los valores
aumentaron o disminuyeron respecto al registro addinanalizar los ajustes

correspondientes.

Realizar la verificacion correspondiente del ineeiat fisico patrimonial de los

activos fijos.

Verificar todas las transacciones relacionadas acivos fijos como: altas,

bajas, transferencias. Donaciones y otros.
Verificar la venta o retiros de activos y si sewamdran contabilizados.

Comprobar y verificar la valuacion de los activipssfy comparar con el valor

del arancel aplicado a los terrenos y al valoragadion de los otros activos a |f

n de realizar los ajustes respectivos.

Verificar el uso e identifica el periodo de vidal @ los activos totalmente
depreciados a fin de determinar su vida econdmitamnitbase a la tasacion
respectiva y evaluar la posible revaluacion y realios respectivos asientos

contables.

Verificar si existen activos fijos comprometidosrespaldo en caso de créditas
obtenidos, bienes de activo fijos arrendados atescpara calcular y registrar

alquileres devengados.

Analizar los desembolsos efectuados, relacionadosneetodos ampliando la

vida util o reparaciones efectuadas e idénticadssos y gastos.
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3.5.1.14.1.DEPRECIACION DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO *

La depreciacion de los activos fijos se realizaracuerdo a la naturaleza de los
bienes, a la duracion de su vida util y la técoimatable. Para que este gasto sea

deducible, no podra superar los siguientes pornta

() Inmuebles (excepto terrenos), naves, aerondvasazas y similares 5%

anual.

(1) Instalaciones, maquinarias, equipos y mueb% anual.

(1) Vehiculos, equipos de transporte y equipo itearo movil 20% anual.
(IV) Equipos de cémputo y software 33% anual.

En caso de que los porcentajes establecidos comimnmgien este Reglament

O

sean superiores a los calculados de acuerdo auealeaa de los bienes, a la
duracion de su vida util o la técnica contableagécaran estos ultimos.

b) Cuando el contribuyente haya adquirido repuesdtstinados exclusivament

11

al mantenimiento de un activo fijo podra, a suecidt, cargar directamente al
gasto el valor de cada repuesto utilizado o degrelodos los repuestos
adquiridos, al margen de su utilizaciéon efectivafuncion a la vida atil restante
del activo fijo para el cual estan destinados, pemca en menos de cinco afags.

Si el contribuyente vendiere tales repuestos, gistrara como ingreso gravabl

D

el valor de la venta y, como costo, el valor queafa por depreciar. Una vez
adoptado un sistema, el contribuyente solo podmébalo con la autorizacién
previa del respectivo Director Regional del Servieé Rentas Internas;

c) En casos de obsolescencia, utilizacion intenglegerioro acelerado u otras
razones debidamente justificadas, el respectivedr Regional del Servicig

% DECRETON® 374 REGLAMENTO PARA LA APLICACION DE LA LEY DE EGIMEN TRIBUTARIO INTERNO,
articulo 26 literal 6

147

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




RUC:0601835101001

ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”

DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD _
i comprn o et CAPITULO 1l

de Rentas Internas podra autorizar depreciaciomespacentajes anuales

U7

1%

mayores a los indicados, los que seran fijadoa eesblucién que dictara para ¢
efecto. Para ello, tendra en cuenta las Normast&taaas de Contabilidad y
los pardmetros técnicos de cada industria y depemsyo bien. Podra
considerarse la depreciacion acelerada exclusiviemem el caso de bienes

nuevos, y con una vida util de al menos cinco apostanto, no procedera para

O~

el caso de bienes usados adquiridos por el cogartia. Tampoco proceder

1=

depreciacién acelerada en el caso de bienes qu hagresado al pais baj
regimenes suspensivos de tributos, ni en aquetitgoa utilizados por las
empresas de construccion que apliquen para efdetsss registros contables |y
declaracién del impuesto el sistema de "obra teaddlh previsto en la Ley de

Régimen Tributario Interno.

Mediante este régimen, la depreciacion no podréedecdel doble de los

porcentajes sefalados en letra a);

d) Cuando se compre un bien que haya estado enelsmquirente puede
calcular razonablemente el resto de vida util potdbpara depreciar el costo de
adquisicion. La vida util asi calculada, sumada @dnscurrida durante el uso de

anteriores propietarios, no puede ser inferior acdatemplada para biene

[72)

nuevos;

e) Cuando el capital suscrito en una sociedad agadp en especie, los biengs

)%

aportados deberan ser valorados segun los térrestablecidos en la Ley dé
Compaiiias o la Ley de Instituciones del Sistemarfeiero. El aportante vy

quienes figuren como socios o accionistas de leedad al momento en que se

=

realice dicho aporte, asi como los indicados p&ritesponderan por cualquie
perjuicio que sufra el Fisco por una valoracion gabrepase el valor que tuvp

el bien aportado en el mercado al momento de d@bartacion. Igual

1S4

procedimiento se aplicara en el caso de fusionescisiones que impliquen 12

148

[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




RUC:0601835101001

ELECTROALMACENES “ELECTROALMACENES DMJ”
DMJ Marzo 2011
MANUAL DE CONTABILIDAD _
e comprIm W et CAPITULO 1l

transferencia de bienes de una sociedad a otrastes casos, responderan I
indicados peritos avaluadores y los socios 0 astes de las sociedade
fusionadas, escindidas y resultantes de la escu@ hubieren aprobado lo
respectivos balances. Si la valoracion fuese maymr el valor residual en
libros, ese mayor valor sera registrado como imggeavable de la empresa d
la cual se escinde; y sera objeto de depreciacida empresa resultante de

escision. En el caso de fusion, el mayor valor aostituira ingreso gravable

pero tampoco sera objeto de depreciacion en lasgapesultante de la fusion;

f) Cuando un contribuyente haya procedido al reéevae activos fijos, podra
continuar depreciando Unicamente el valor residbiage asigna un nuevo valo
a activos completamente depreciados, no se podvarias a depreciar. En e
caso de venta de bienes reavaluados se considmnau@ ingreso gravable Ig
diferencia entre el precio de venta y el valordeai sin considerar el reavaluo;

g) Los bienes ingresados al pais bajo régimen téenacion temporal, sean d
propiedad y formen parte de los activos fijos dmitdbuyente y que no seat
arrendados desde el exterior, estan sometidos axdamas de los incisos
precedentes y la depreciacién sera deducible, seempe se haya efectuado
pago del impuesto al valor agregado que correspdmrdéandose de bienes qu
hayan estado en uso, el contribuyente debera aal@adonablemente el resto d
vida util probable para depreciarlo. La vida 0tdi a&alculada, sumada a |
transcurrida durante el uso de anteriores propestano puede ser inferior a |3
contemplada para bienes nuevos. Cuando se comstitnyfideicomiso de
administracion que tenga por objeto el arrendaraidatbienes que fueran part
del patrimonio autébnomo la deduccion sera aplicablempre que el

constituyente y el arrendatario no sean la mismsope o partes relacionadas.
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3.5.1.14.2.METODOS DE DEPRECIACION PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO:
Existen 4 métodos de depreciacion y son:

En Linea Recta
Método Acelerado de Suma de Digitos

Método por Unidades de Produccién

0N R

Método de acuerdo a la Ley

3.5.1.14.3.1DEPRECIACION DE ACUERDO AL METODO EN LINEA RECTA

En el método de depreciacion en linea recta sensugoe el activo se desgasta

-

por igual durante cada periodo contable. Este noésedusa con frecuencia pa
ser sencillo y facil de calcular. EL método deiteed recta se basa en el nimero
de afios de vida util del activo, de acuerdo cdariaula:

Valor Actual — valor Residual
monto de la depreciacion para cada afio de vida del

. activo o gasto de depreciacion anual
Aios de vida util

EJEMPLO:

Calcular la Depreciacién por el método de linesaree los muebles y enseras
cuyo costo actual es de USD 5.200 adquirido el roedel afio 2001 y se

estima un valor residual de USD 520y una vidad#ilO afios
DEP = Valor Actual - Valor Residual / Vida UtiDZfios

DEP =5200-520/10 = 468
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Tabla N° 45 DEPRECIACION DE ACUERDO AL METODO EN Li NEA
RECTA

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO |oo0020

FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
Vienen.
31/01/2010 74

5.1.11 Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 468,0
1.2.1.006 Depreciaciones Acumulada Mueblessy Erf 468,00
P/r el Ajuste calculo de las depreciaciones

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

3.5.1.14.3.2METODO ACELERADO O SUMA DE DIGITOS

Mediante este método se estima una depreciacionrapita en su momentd
para luego ir ascendiendo o descendiendo en idhsie aplica especialment

en los vehiculos y maquinaria industrial.
El procedimiento para el célculo es el siguiente:

a) Se asigna a cada periodo de vida un digito a cdetate uno

b) Se suman los digitos

c) Se establece para cada periodo un quebrado, cuymmdedor
precisamente sera la suma de los digitos y comceradar de digito del
afio correspondiente.

d) Este quebrado se multiplica por aquella diferemciie (v/activo — Valor

residual).

151
[ DIRECCIONES: Principal: 5 de Junio 27.05 y Junin Telefax: 2948-738 Sucursal 1: Tarqui 27-16 y Junin Tel: 2961-627 ]




ELECTROALMACENES

DMJ

'Nusatro compromiso, su satisfaockin

“ELECTROALMACENES DMJ”
MANUAL DE CONTABILIDAD

RUC:0601835101001

Marzo 2011

CAPITULO I

EJEMPLO:

Calcular la depreciacion del vehiculo adquiridd ele enero 2010 cuyo valor d
adquisicion fue de 14200,00 y se estima un vakidual de 2840,00

Tabla N° 46 CALCULO DEPRECIACION SUMA DE DIGITOS

Ne, ASCENDENTE VALOR
PERIODO DEPRECIACION

ANUAL

1 1/15 X 11360,00 757,33

2 2/15 X 11360.00 1514,67

3 3/15 X 11360.00 2272,00

4 4/15 X 11360.00 3029,33

5 5/15 X 11360.00 3786,67

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

REGISTRO

Tabla N° 47 ASIENTO DEPRECIACION METODO SUMA DE DIG ITOS

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO

DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010

EN DOLARES

FOLIO

00020

FECHA CODIGO

DETALLE

PARCIAL

DEBE

HABER

Vienen.

31/01/2010

78

5.1.08

Gastos Depreciaciones Vehiculos

753,33

1.2.1.002

Depreciaciones Acumulada Vehiculos

P/r el Ajuste calculo de las depreciaciones

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.14.3.3DEPRECIACION DE ACUERDO AL METODO DE UNIDADES DE
PRODUCCION

El método de las unidades producidas para depraqiactivo se basa en €
numero total de unidades que se usaran, o lasdesdgue puede producir €
activo, o el numero de horas que trabajara el @actvel numero de kildbmetros
gue recorrera de acuerdo con la férmula.

Tabla N°48 FORMULA DEPRECIACION METODO UNIDADES

PRODUCIDAS

Costo — Numero de

valor de Costo de unidades

residual depreciacion horas o Gasto por

. = | deunaunidad | X kilometros = | depreciacion
Unidades de _
hora o usados del periodo

uso, horas o .

_ kilbmetro durante el
kilometros ,

periodo

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

EJEMPLO

El vehiculo esta valorado en 14200,00 con una witl@stimada de cinco afnos
y un valor de recuperacion de $ 2840,00 recorréd@ @00 kildmetros

aproximadamente. El costo por kilébmetro es:

Tabla N° 49 CALCULO DEPRECIACION METODO UNIDADES
PRODUCIDAS

14200,00 — 2840,00

100.000 KIdmetros = 10,1136 de costo de depreciacion por

kilometro

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroabnas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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Para determinar el gasto anual de depreciacionn@éplica el costo por

o

kilometro ($400) por el numero de kildbmetros queoreera en ese periodo. L
depreciacion anual del camion durante cinco af@slsela segun se muestra en

la tabla siguiente:

Tabla N° 50 CALCULO DEPRECIACION METODO UNIDADES

PRODUCIDAS
Afi | Costo por | X | Kilbmetro | Depreciacion
0 Km. S Anual
1 0,1136 20.000 2227,00
2 0,1136 20.000 2227,00
3 0,1136 20.000 2227,00
4 0,1136 20.000 2227,00
5 0,1136 20.000 2227,00
100.000 11360,00

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

Tabla N° 51 ASIENTO DEPRECIACION METODO UNIDADES

PRODUCIDAS
ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO |ooo020
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL [DEBE HABER
Vienen.
31/01/2010 79
5.1.08 Gastos Depreciaciones Vehiculos 2272,04
1.2.1.002 Depreciaciones Acumulada Vehiculos 200
P/r el Ajuste calculo de las depreciacioneg
Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroabnas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel BaniCaicedo
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3.5.1.14.3.4DEPRECIACION DE ACUERDO A LA LEY

Este método de depreciacion se denomina asi debigioe es la ley la que

(D

establece los porcentajes que podran deducirsdasdelepreciaciones; est

porcentaje varia de acuerdo a la naturaleza y durae los bienes.

FORMULA:
Depreciacion = (Valor original - valor residual) %
EJEMPLO:
Calcular la depreciacion por el método de acuerd lay de los muebles Yy
enseres cuyo costo actual es de USD. 5200 adqualidoo. De enero del afig

2001 y se estima un valor residual de USD 520.
Depreciacion = (5200 - 520)10%
Depreciacion = 468 cada afio.

Tabla N° 52 ASIENTO DEPRECIACION METODO DE ACUERDO A LA
LEY

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES

FOLIO |oo0020

FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL|DEBE HABER
Vienen.
31/01/2010 74

5.1.11 Gastos Depreciaciones Muebles y Enseres 468,00
1.2.1.006 Depreciaciones Acumulada Mueblessy Erj 468,00
P/r el Ajuste calculo de las depreciaciones

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.14.4. AMORTIZACION

Todos los elementos del inmovilizado estan afeatasa pérdida de valor o
depreciacion, ya por el uso que de los mismos se éa el proceso econdémicp
(depreciacion funcional), ya por el simple transour del tiempo
(envejecimiento) con independencia del funcionatoieiel elemento y también
por la aparicion en el mercado de nuevos procedimsey técnicas Mas

perfectas (obsolescencia). La expresion contabldgats depreciaciones s

1)

denomina amortizacion. De esta manera, a la serigagtos que conlleva la
realizacion de una actividad, hay que afadir lartimazion del inmovilizado.

Asi pues, la amortizacion sirve para tratar de icuar depreciacion de los

UJ

bienes. Existen diversas causas posibles de dapi@ti Las mas importante

son.

DEPRECIACION FiSICA: Es la que se produce por la pérdida de valor
debida simplemente al paso del tiempo.

EJEMPLO

Si la empresa compra un vehiculo nuevo, que na l&Eegtilizarse y se decide

vender, nunca le pagaran lo que le costé.

DEPRECIACION FUNCIONAL: Es la que se produce por rotura o deterioyo,
debida al desgaste por funcionamiento, ademasabplaciacion fisica.

EJEMPLO

Si el vehiculo que comproé la empresa es utilizadweasor disminuird con mayor|

rapidez.

POR OBSOLESCENCIA: Es la que se produce por la aparicibn de nueyvas

maquinas con tecnologia mas avanzada, cambiosdemmianda debida a nuevas
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modas o gustos, disposiciones legales que implioancambio normativo

(seguridad, sanidad, ecologia, etc.)
EJEMPLO

Si el vehiculo es de gasolina y se dicta una disjgosque obliga a la empresa

utilizar vehiculos diesel.

Aunque la Amortizacion afecta a todos los elemedtsActivo que figuran en
Inventario, éstos no podran amortizarse en blogir®y que se tendran qu

amortizar elemento por elemento.

3.5.1.14.5.REGISTRO CONTABLE DE LAS AMORTIZACIONES

Hay dos métodos para contabilizar la Amortizacion:

a) Meétodo directo

b) Método indirecto.

3.5.1.14.5.1METODO DIRECTO ¥

Este método consiste simplemente en crear una tecudlamada
“AMORTIZACION DE...” (Los puntos suspensivos se sustituyen por
nombre del bien depreciado), que ir4 cargandose lasncantidades que
vayamos amortizando.
Con este método vamos reduciendo la cuenta akaeadiste asiento y lueg
pasarlo al Mayor, veremos como la cuenta del a¢iére todavia saldo deudot

pero ahora éste es inferior.

%9 http://contaplus.programas.cog#stion de contabilidad general,(pag,131-132)
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Si utilizamos este método directo y queremos sabetualquier momento qué

valor tiene la maquina, lo Unico que tendremoshipeer sera ver el importe de
saldo deudor de la cuenta de maquinaria. La ciAM®RTIZACION DE...”
es una cuenta de gasto y, por lo tanto, deberdsgagasteriormente a Pérdidas

y Ganancias.

EJEMPLO
El 31/01/2010 se amortizado 21,67 Délares de mdttasiento que se haris

54

seria:

Tabla N° 53 ASIENTO AMORTIZACION METODO DIRECTO

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO |00020
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL|DEBE HABER
31/01/201 5.1.28 Gastos Amortizaciones Marca 21,67
1.2.2.001 Marca 21,67

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo

3.5.1.14.5.2METODO INDIRECTO #°

En el Método Indirecto, no interviene la cuenta dein a amortizar, que
permanece en el ACTIVO del balance a su precialdaisicion.
Para solucionar el problema planteado anteriormesaste método utiliza,
ademas de las cuentas vistas anteriormente coreteldm directo, la cuentg
“AMORTIZACION ACUMULADA DE...”, que como su nombre indica va

acumulando el valor de la depreciacion del bien.

0 http://contaplus.programas.cogestion de contabilidad general,(pag,134-135)
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O

La cuenta’AMORTIZACION ACUMULADA DE...” , a pesar de tener sald
acreedor (debe < haber) no se trata de una cuentasdltados, ni de una dg
pasivo, sino que es una Cuenta Regularizadora tieoAc

Este tipo de cuentas, dentro de los Balances, slelyan en el Activo,
disminuyendo la cuenta que amortizan. Asi, el sald® la cuenta
“AMORTIZACION ACUMULADA DE...” , se pondria en el Activo de
Balance con signo negativo, para indicar la disgigruen valor del bien que s¢

D

deprecia. De este modo podemos saber el valoairdei un bien, la cantidag
gue llevamos amortizada y el valor real, que vidado por la diferencia entre €
valor inicial y el total amortizado.
EJEMPLO

Tabla N° 54 ASIENTO AMORTIZACION METODO INDIRECTO

ELECTROALMACENES "DMJ"
LIBRO DIARIO
DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2010
EN DOLARES
FOLIO 00020
FECHA CODIGO DETALLE PARCIAL |DEBE HABER
5.1.28 Gastos Amortizaciones Marca 21,67
1.2.2.002 Amortizacion Acumulada Marca 21,67

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroabnas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.14.6.PROCEDIMIENTOS PARA LA COMPRA/VENTA DE PROPIEDAD
PLANTA'Y EQUIPO

3.5.1.14.6.1. PROCEDIMIENTOS PARA LA COMPRA DE PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO

RESPONSABLE ACCION

SOLICITANTE 1. El personal de la empresa que tiene la
necesidad de solicitar un Activo elaborara el
pedido en el formato pertinente por
duplicado.

2. Solicitara cotizaciones del Activo a Adquirir
por lo menos con 3 proveedores.

3. Entrega una de las solicitudes junto con las
cotizaciones a gerencia para que estudie e
pedido para la compra y la otra la archiva.

GERENCIA
4. Recibe la solicitud de la compra del activo y
verifica la necesidad de la compra. Para estg
deberd tomar en cuenta los siguientes
aspectos:

a. Valor del activo a invertir, esto debe
verificarse para determinar si la
empresa cuenta con la suficiente
liquidez para la compra del activo.

b. El gerente verifica la necesidad del
activo para el funcionamiento de la
empresa, esto lo realiza para
determinar si es viable la compra del

CONTABILIDAD activo.

5. Aprueba la compra del activo y envia la
autorizacion al Departamento de
Contabilidad

6. Archiva la Autorizacion de la compra del
activo fijo y procede a realizar la orden de
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PROVEEDOR Desembolso para la cancelacion de la
factura.

BODEGUERO 7. Entrega los cheques y la respectiva

retencion al proveedor, y procede a hacer
firmar la orden de desembolso, como
constancia del pago.

8. Recibe los cheques y retenciones y procede
a enviar a la empresa el bien adquirido.

9. Debera verificar el Bien antes de recibirlo
con la respectiva factura y guia de
Remision. En caso de no ser los detallados
en la respectiva factura y guia de remision,
no deberd recibir ese bien. Se tomara en
cuenta los siguientes aspectos:

Marca del Bien
Modelo del Bien
Funciones del Bien
Garantia del Bien
Precio del Bien

PO T®

CONTABILIDAD 10.Ingresa el bien en la bodega, para lo cual

deberd seguir el procedimiento asignado
para el ingreso.

11.Realiza y Firma la Orden de Salida del bien
de bodega, y envia a contabilidad.

12.Procede a realizar una Acta de
SOLICITANTE responsabilidad de la entrega del Activo
fijo, que seré por duplicado, la cual debera
ser firmada por el Solicitante y la persona
encargada del control de Activos fijos, como
constancia de la entrega del bien.

13.Firma el Acta de responsabilidad de la
entrega del activo fijo como constancia de
haber recibido el bien en las condiciones
detalladas en el acta.

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ”
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.14.6.2. PROCEDIMIENTOS PARA LA VENTA DE PROPIEDAD

RESPONSABLE

SOLICITANTE

GERENTE

CONTABILIDAD

GERENTE

COMPRADOR

CONTABILIDAD

PLANTA'Y EQUIPO

ACCION

1.

8.

El personal de la empresa que tuviere
a su cargo un bien que no esté
funcionamiento o dicho bien no

abastezca las necesidades de la
actividad comercial debera solicitar el

cambio, previa venta del bien que
posee la empresa.

Para lo cual proceder a realizar la
solicitud de Venta, en el formato
pertinente por duplicado. La cual sera
enviada al Gerente.

Recibe la solicitud de la venta del
activo y estudia el motivo de la venta
del activo de la empresa.

A la vez envia una solicitud al
departamento de Contabilidad para
verificar el valor posible de venta del
activo.

Recibe la solicitud y realiza una
verificacion de los datos del activo,
para lo cual toma en cuenta el valor en
libros, los afios de vida en la empresa,
y realiza una breve cotizacion del
producto.

Envia el informe al Gerente con los
datos del bien a venderse

Publica en los diarios de mayor
circulacién de la ciudad, la venta del
bien con la descripcién del mismo, y
el posible valor a venderse del bien,
con la modalidad de sobre cerrado.

Se da inicio a la apertura de la
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propuesta, la cual se puede realizar el
mismo dia de la propuesta 0 a mas
tardar el dia habil siguiente.

COMPRADOR 9. La oferta de mayor valor sera la
adjudicada y se procedera a contactar
con el ofertante.

10.Deberéa realizar el desembolso o la
entrega de cheques a nombre de la
empresa y entregar al Departamento
de Contabilidad.

11.Recibe los Cheques del comprador, y
procede a realizar el respectiva
contabilizacion.

12.Realiza la Factura de la venta del
Activo y un Acta de entrega del bien,
el cual debera ser firmada por el
comprador como constancia de la
entrega del producto.

13.El comprador verifica la factura y el
bien adquirido y firma el acta como
constancia de haber recibido el bien de
acuerdo a lo establecido.

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroatbmas DMJ"
Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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3.5.1.13 EL CIERRE DEL EJERCICIO
El cierre contable es el proceso consistente amrcercancelar las cuentas de
resultados y llevar su resultado a las cuentasatiente respectivas. Al finalizar
un periodo contable, se debe proceder a cerracuastas de resultado para
determinar el resultado econdmico del ejercici@lopgriodo que bien puede ser
una pérdida o una utilidad. Recordemos que lastasiafe resultados son las
cuentas de ingresos, gastos, costos de venta gscdet produccion y las de

balance son el activo, pasivo y patrimonio.

El resultado final de la cancelacion de las cuedéaesultados, se debe llevar|a

[

la respectiva cuenta de patrimonio. Si el resulieglana pérdida se disminuir
el patrimonio, y caso contrario, si el resultado wg8idad, la cuenta de
patrimonio se incrementara. No sobra recordar gueilidad surge cuando los

ingresos superan los costos y gastos, y la pédidado los costos y gasto

D 0

superan los ingresos. Antes de proceder a canleslaiuentas de resultado, S

debe proceder a realizar los ajustes y conciliasatel caso.

Entre los ajustes mas importantes que se deben ésté la depreciacion de lgs
activos fijos, la amortizacion de los activos irgisates y diferidos, la provision
de cartera y los ajustes necesarios en los investdts importante también la
conciliacion de las cuentas bancarias lo que lengiea realizar los ajustes
necesarios a dichas cuentas. Las reclasificacidadas cuentas es un proceso
importante que se debe llevar a cabo, principalenentla cuentas de bancog,

clientes, proveedores, y en cualquier otra cuemargsulte con un saldo en roj

O

0 negativo.

Otro aspecto importante que no se debe olvidaa esdlizacion de los ajuste

[72)

necesarios a los diferentes activos para reconaer valorizacion o
desvalorizacion, tal como lo establecen nuestroxipios de contabilidad. Al
hacer el cierre contable es muy importante tenesegmte aspectos como el de

los impuestos y los resultados financieros espsragor los socios.
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CAPITULO IV

4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

4.1 CONCLUSIONES

PRIMERA.- El problema de investigacion se sinte@s® durante la vida empresarial,
Electroalmacenes DMJ no ha elaborado un Manual @i@aBilidad que determine el
correcto registro, analisis e interpretacion de ttamsacciones para que tenga como
resultado, correctos estados financieros. El ptesérabajo de investigacion, ha

permitido evidenciar su inexistencia.

SEGUNDA.- Las funciones actuales del personal dsAle Contabilidad de la Empresa
Electroalmacenes DMJ han sido determinadas exelomate por el Contador, sin

mediar analisis técnico alguno.

TERCERA.- La falta de un Manual de Contabilidad draojado algunos informes
contables negativos en Electroalmacenes DMJ etlime se sefialan: duplicidad de

funciones, pérdida de tiempo y recursos, faltaldeificacion, etc.

CUARTA.- Cuando Electroalmacenes DMJ, ponga entjga@@! presente manual de
contabilidad, tendra la oportunidad de obtenerrinés contables mas eficientes y

eficaces realizados por el Area de Contable.
QUINTA.- La falta de Procedimientos establecidoslpdEmpresa para el desempefio de

las funciones, provoca que la informacion seadeatie manera inapropiada, dificultando

el normal funcionamiento de las actividades cotidia
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4.2 RECOMENDACIONES

PRIMERA.- La Gerencia de Electroalmacenes DMJ, duetpl analisis respectivo,
autorizara la implementaciéon del presente manualcalgabilidad que determine el
correcto registro, analisis, e interpretacion de ti@nsacciones para que tenga como
resultado correctos estados financieros y tomarsidees en mejora del desarrollo

empresarial.

SEGUNDA.- El Gerente y el Contador General asigmdas funciones al personal del
Area de Contabilidad sobre la base de un estudinic& y considerando el perfil

profesional de cada servidor.

TERCERA.- ElI Gerente de la Empresa conjuntamente eb Contador realizaran

reuniones paulatinas para planificar las actividaglee deben cumplirse a corto, mediano y
largo plazo por parte del personal que conforma@rel contable, con el objetivo de
delimitar sus funciones y responsabilidades evaloda realizacion de las actividades

encomendadas en tiempo y espacio optimizando ¢oss@s de la empresa.

CUARTA.- El Contador y el Gerente (el cual emitid autorizacion) posterior al analisis
del Manual Contable, procederan a realizar la bd@acion del documento a todo el
personal del Area de Contabilidad de la Empresa yiemas Areas del Departamentos que

lo soliciten.

QUINTA.- Es indispensable que este Manual escritorsotros tenga una actualizacion
periddica, porgque las leyes en general cambiantaatesnente y con mayor velocidad las
disposiciones legales y técnicas, también evolaciop requieren de implementacion

urgente para el control.

166



RESUMEN

El presente trabajo tratara sobre el Disefio e Im@htacion de un Manual de
Contabilidad para el Departamento Contable de |prEsa Electroalmacenes DMJ, que
nacié ante la necesidad e inexistencia del mism@rndo como objetivo garantizar la
eficiencia y eficacia del personal en el cumplinbeme las funciones, procurando
recopilar reglas, normas y técnicas aceptadasgbarso contable, ya que la informacion
financiera es una herramienta clave para enteadesridicion financiera de la empresa y
evaluar la utilizacion de los recursos. Para failla compresion del  Manual de
Contabilidad que hemos efectuado, se ha dividiemouatro capitulos. En el Capitulo I,
se encuentra inscrito todo lo relacionado a lani@éin del Problema Investigativo, en el
gue se explica con facilidad el Planteamiento \ifleecion del Problema que se desea
superar. Contintda con la Delimitacién del Problgnfr@ormulacion de los Objetivos que va
a servir para el logro del objetivo principal; doranterior es que se ha estructurado un
Marco Conceptual que explica claramente los coosefgicnicos que se inscriben en el
texto mismo de este trabajo. En el Capitulo Il sgliea el diagndéstico y andlisis de la
situacion actual de la Empresa Electroalmacenes, B¥Eimas de su situacion financiera,
mision, vision, organigrama estructural y concldeion el analisis FODA. En Capitulo
lll, se detallada la estructura del MANUAL DE CONBAIDAD, iniciado con la
Introduccién a la Contabilidad, Patrimonio de lafgfesa, Metodologia Contable, Ciclo
Contable, Plan General de Cuentas, Aspecto Labbragntarios, Compras, Ventas al
Contado y Crédito, Documentos y cuentas por Coldmpuesto al Valor Agregado,
Impuesto a la Renta, Activos Fijos, y finalmenta eb Cierre del Ejercicio. En el Capitulo
IV, las conclusiones a las que hemos llegado y mecadlaciones para mejorar el

funcionamiento contable de la empresa.

167



SUMMARY

This research work deals with a Design and Impldéméman Accounting Manual for the
Electric Store Accounting Department DMJ Enterpmggach emerged with the proposal
of guaranteeing efficiency of personnel and coilgcaccounting rules, laws and accepted
techniques for a good function because the finamfoemation is a clue tool for attending
the enterprise finance as well as to evaluate Hagel of resources. To understand easily
the Accounting Manual, it has divided into four ptexs. The first one deals with the
definition of the Research Problem focusing Plagnamd justifying the problem. The
Delimitation of the Problem and Objectives; a CqtcErame is structured discussing
technical concepts. On chapter Il the diagnostat @malysis of the nowadays situation of
the enterprise is explaining, its finance situatimnssion, vision, and structural flowchart,
ending with the FODA analysis. On chapter lll, thucture of the ACOUNTING
MANUAL is detailed, beginning with the Accountingittoduction, Patrimony of the
Enterprise, Accounting Methodology, accounting @ycGeneral Plan of Sales, Labor
Aspect. Inventories, Trade, Cash and Credit Sdadesuments and Charging Accounts,
Value Added Tax, Income Tax, Fixed Assets an fint#lle Finance Closing. On chapter
IV, conclusions and recommendations to improve #uweounting function of the

enterprise.
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ANEXO 1: REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC)
‘ELECTROALMACENES DMJ”

v

/SR' REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES

sl PERSONAS NATURALES
NUMERO RUC: De01835101001

APELLIDOS Y NGMBRES: MACHADO HIDALGO EDGAR FAUSTO

ESTABLECIMIENTOS REGISTRADOS:

No ESTABLECIMIENTO:  oDT° ESTADD ABERIO MATRIZ FEC, INICIO ACT, 02/08/1020
NOMBRE CONERCIAL: SLECTROALMACENES DMJ FEC, CIERRE: 4

: FEC. REINICIO:
ACTIVIDADES ECONGMICAS:

VENTA AL PCR MENCR DE ELECTRODOMESTICOS
VENTA AL POR MENOR DE MUEBLES. .

VENTA AL POR MENOR DE COLCHONES.

VENTA AL POR MENCR DE MOTOCICLETAS.

" DIRECCION ESTABLECIMIENTO:

Provincia: CHIMEBORAZO  Canion RIOBAMBA Paroquia: MALDONADO Bamio. SAN ALFONSD  Calle: GINGO DE JUNIO
Nimern: 27-05  Intersaccion: JUNIN - Referancia: FRENTE AL MERCADO SAN ALFONSD  Telefons Trabsje: 032048738

No. ESTABLECIMIENTO: iz ESTADO  ABIERTOD FEC. INICIO ACT. 13/11/2003
NOMSRE COMERCIAL: ELECTRGALMACENES Dby FEC. CIERRE: 03022010

y ) FEC.REINICIO:  25/85/2010
ACTIVIDADES ECONOMICAS:

VENTA AL POR MENOR DE ELECTRODOMESTICCS
VENTA AL POR MENOR DE MUEBLES.

VENTA AL POR MERCR DE COLCHONES.

VENTA AL PCR MENCR DE MOTCCICLETAS

HRECCION ESTABLECIMIENTO:

Provinga CHINBORAZO  Camton’ RIOBAMBA _ Panoquis: MALDONADD _ Calle: TAROLI  Nimers: 2716 infersercion
JUNIN Referencis: DIAGONAL AL MERCADD SAN AL FONSO Telefonn Trahaia'. 032081827

r‘l:C QHAL i
!

.’ 5 I'Riﬂz;’

T
<A FIRMADEL GONTRIBUYENTE
Usuana:  LOOG156A07 Lugar de emision: RIOBAMBAPRIMERA "o

Pigina2de 2 :
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h )
o B B REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
PERSONAS NATURALES
NUMERO RUC: 0601835101001
APELLIDOS ¥ NOMBRES: MACHADO HIDALGO EDGAR FAUSTO
NOMBRE COMERCIAL:
CLASE CONTRIBLUYENTE: OTROS DBLIGADO LLEVAR CONTABILIDAD: &1
CALIFICACION ARTESANAL: NUMERGO:
FEC. NACIMIENTO: 12/08/1962 FEC. ACTUALIZACION: 25/05/2010
FEC. INICIO ACTIVIDADES: O2/08/1353 FEC. SUSPENSICON DEFIRITIVA:
FEC. INSCREPCION: D375 1955 FEC. REWICIO ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL:

VENTA AL POR MENDR DE ELECTRODOMESTICDS,

DIRECCION DOMICILIO PRINCIPAL -

Provincia: CHIMBORAZO  Cantén: GUAND  Pamoguin: LA MATRIZ  Calie: GARCIA HMOREND  Namera: 241
nlersecciin: RIOBAIMEA  Refersncia: BARRIO SANTA TERESITA, A TRES CUADRAS DE LA IGLESIA Teléfono:

332300227

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS:

* AREXD DE COMPRAS ¥ RETENCIONES EN LA FUENTE PCOR OTROS CONCEPTOS
" ANEXD REL ACION DEPERDENGIA
* DECLARACION DE RETENCIONES EN LA F UENTE

" DECLARACION MENSUAL DE VA

# D& ESTABLECWIENTOS REGISTRADOS: dael 007 2t 002z ABIERTOS: 2
SURISDICCION: \REGIORAL CENTRO Il CHIMBORAZO CERRADOS: &

e :
FIRMA DEL CONTRIBUYENTE i3

Ustano:  LGOGTEG4G7 Lugar de enision: NIOBAMBAHIMERR 1

Paginatde 2
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ANEXO 2: PATENTE MUNICIPAL “ELECTROALMACENES DMJ”

ff SR imseoios o || DITBTER e o
| -y RIOBAMBA - ECUADOR — 0601825101001
CHI:
% RUC 0660000360001 55819 %
[C ibuy: BMAATHANA WIfRA ~m = [
OnimbUYeNEMACHADO HIDALED EDGAR FAUSTO | De: PATENTE ANUAL PARA ACTIVIDADES ECONC

Perfodo:

——Lomicllls: GUAND G MORENG 02.41 v RS an 2099 - 4 \

Oy BIp \jii\z _:,:[ rio: 34N AL

o \.,m.Ct_a DE J..'J'u

36-R.UC.: 091475176001-AUT.: 1910

Cédigo -

3 133955
g 2US FAGDS PUEDE REALIZARLOSEN = 5 | sub-ota
: MERCADOS OE. PRODUCTORSS, & "CTERRESTRE. | Descuento:
e e interés
,\a | Recargo
| | Total:

\"‘ ,w,f paal Py

sy -
JEFA MUNICIPREDE RENTAS

M oumo:

ADOR

RECALD#
! TOTAL

{,&Y wunicieio periosamsa || TITULO DE CREDITO CLAVE CATASTRAL: 1288+
4 17 Matriz; Cinco de Junlo y Veloz. s/n i
E, Tai;zzgss?c p : F:xy 2060404 O l 7 6 7 6 6 CL/RUC.: 0601235101001
RIOBAMBA - ECUADOR CIu st
| RUC 0660000360001 95818 J
[ De: PATENTE ANUAL PARA ACTIVIDADES ECONQ

{ Contribuyented ACHADO HIDALGO EDGAR FALSTD |
| Peril .
1o CLLANT G OB ENS (541 ¥ BIOEAL | Periodo: 5044 s

arteil

Razon Socigh CON ':':'C?AL MACHADC NO. 2 Aclivid IR:"_ CMESTICCS

[ N Clom
| et

I VA T | FPATENTE ANUAL PARA A \ADES ECONOMICAS EN U

01/01/2011 COSTO DE EMISION DE TITULOS OF CREDITO BN CON

Cédigo =3 SCION DE BASURA
CION AL NUEVO CAT

2IR4T7S4
o {oig

=

- ADQUIRENTE -

Fecha de Cancelacion

0117201

(Codigo 203355 |

e ; Sub-total

U8 PAGOS PUEDE REALIZARLOS EN == HUNCIF(O, TERMINAL TERRESTRE, | Descusnto:

MERCADUE DE FRODUCTORES, CON t e
~|:Recargo

| Total:

|

R QUITO: 270680 GOUIL: 2200136 RALC.: 0SS ITR01-AUT: 1910

TOTAL
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ANEXO 3: REGISTRO DE MARCA “ELECTROALMACENES DMJ”
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ANEXO 4: ACTA DE FINIQUITO PARA DAR POR TERMINADO E L
CONTRATO DE TRABAJO

ELECTROALMACENES “EI‘ECTRO ALMACMES DMJ” ELECTROALMACENES
DMJ Articulos en general para tu hogar DMJ

S Ruc: 0601835101001 S
ACTA DE FINIQUITO

En la ciudad de Riobamba, el 17 de Enero de 201té&,aed Sr. Inspector de Trabajo de
Chimborazo, comparecen por una p&afeGAR FAUSTO MACHADO HIDALGO ,

en su calidad de GERENTE GENERAL de Empresa Elaktracenes DMJ, a quien en
adelante y para efectos de este acuerdo se le darancomo el Empleador, y por otra
parte el S, GERMAN REMIGIO NAVARRETE AMAGUAYA con cédula de
identidad 060246107-1 por sus propios derechosijfiestan que con el propodsito de

prevenir un eventual litigio, convienen en celel®aacuerdo transaccional de finiquito

de relaciones laborales que esta contenido elglaigstes clausulas:

PRIMERA.- El ex-trabajador, ha venido prestando sesvicios personales al
empleador, en calidad de Cobrador de Cartera, ddstlele Junio de 2010 hasta el 15
de Enero de 2011, fecha en la cual, las parteserithe uso de la facultad que les
concede el numeral segundo del Art. No. 169 deligoddel Trabajo, en forma libre,

expresa y voluntaria han dado por terminadas lasiomes laborales.

SEGUNDA.- En esta virtud, las partes en asocioat@efor Inspector del Trabajo, han
procedido a efectuar una liquidacidon extrajudigralpormenorizada de los Unicos
derechos que se le adeudan al ex-trabajador, esittidlose que estos derechos

equivalen a las siguientes cantidades:

DATOS INFORMATIVOS
Meses de Servicio 7.00
Dias Laborados 15.00
Sueldo Base 268.00
Ingreso
Sueldo Devengado 134.00
Liquidacion Decimo Cuarto 111.00
Liquidacion Decimo Tercero 31.17
Liquidacién Vacaciones 75.00
Total Ingreso 351.17
Egreso
Aporte personal IESS 24.68
Total Egreso 24.68
TOTAL A RECIBIR 326.49

TERCERA.- En tal virtud, el Empleador consigna en pago dbrvae la
liguidacién que antecede en efectivo al ex-tralmajqubr el valor de $ 326.49
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(TRECIENTOS VEINTE Y SEIS CON 49/100), que por sartp, declara haber
recibido a su entera satisfaccion y sin tener derecreclamo posterior alguno, la suma
de dinero liquidada en la clausula anterior.

CUARTA.- El ex-trabajador declara expresamente que no fri@swccidentes de
trabajo o enfermedades profesionales durantersptiede la prestacion de sus servicios
al Empleador y que sus demas derechos laboralesi@uwmnstan en la liquidacion
practicada segun lo establecido en la clausulansiegde esta acta, le han sido pagados
en su oportunidad y de conformidad con la Ley,lpajue en vista de la liquidacion y
pago que ahora se efectian, se encuentra satisfeclototalidad de sus derechos y
haberes por todo el tiempo que prestd sus servadiesnpleador, por lo que no tiene
reclamo alguno que formularle, ni personalmentegyarilos derechos que representa,
por ningun concepto derivado de la relacidon deajtabue han mantenido y que ahora
queda terminada y liquidada.

QUINTA.- Expresamente se deja constancia y se reconocel quesente documento
de finiquito no implica renuncia de derechos dekempleado, si por el contrario, el
reconocimiento total de los mismos, y en todo casdrata de una transaccion que por
convenio expreso Yy libre entre las partes, extirigsereclamos reciprocos que entre
ellos pudieran existir; por lo que el acuerdo dugfiito es legal y licito, dandole las
partes el valor de sentencia ejecutoriada, tantogné se lo otorga en cumplimiento de
la norma del articulo 595 del cédigo del trabajo.

SEXTA.- El ex-trabajador adicionalmente y de manera egpies compromete a
guardar absoluta reserva sobre todos los datds, elmpresa comprometiéndose a no
divulgarlos ni utilizarlos en beneficio propio o th#ceras personas; ya que, los mismos
son de propiedad exclusiva del Empleador.

Para constancia de lo expuesto y ratificandoseodasty cada una de las clausulas
precedentes, firman las partes la presente Actatrjpbicado, conjuntamente con el
Inspector del Trabajo de la provincia de Chimborazo

Edgar Fausto Machado Hidalgo German Remigio Navarrete
Gerente General Amaguaya

Cl. 060183510-1 Cl. 060246107-1
Electroalmacenes DMJ El Trabajador
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ANEXO 5: CONTRATO DE TRABAJO

ELECTROALMACENES

DMJ

s comaprorine, s madetacckin

ELECTROALMACENES.

DMJ

et e, st mccln.

“ELECTROALMACENES DMJ”

Articulos en general para tu hogar
Ruec: 0601835101001

CONTRATO DE TRABAJO APLAZO FIJO
En la ciudad de Riobamba, hoy dia tres de Junio del dos mil diez, libre y
voluntariamente comparece por una parte el Sr. Edgar Fausto Machado Hidalgo, en
calidad de Gerente propietario de ““Electroalmacenes DMJ” de esta ciudad, a quien se le
denominarda empleadora, vy, por oira parte, el Sr. German Remigio Navarrefe
Amaguaya, a quien en adelante se le denominara trabajador, quienes convienen en
celebrar un contrato de trabajo a plazo fijo, al tenor de laz siguientes clausulas:
PRIMERA.-E]l trabajador, Sefior German Remigio Navarrete Amaguaya se
compromete a prestar sus servicios como cobrador de «cartera vencida de
Electroalmacenes DMJ, ubicada en la ciudad de Riobamba en el sector de San Alfonso
en las calles 5 de Junio 27-05 y Junin.
SEGUNDA.-La prestacién de servicios del trabajador a favor de “Electroalmacenes
DMT”, comienza a partir del dia de hoy tres de Junio del dos mil diez.
TERCERA.-El Presente conirato de trabajo tiene un plazo o tiempo fijo, de duracién de
un afio contado a partir de la fecha de suscripcién del mismo teniendo un lapso de 3
meses a prueba. Sin embargo, las partes convienen que durante dicho plazo cualquiera
de las partes podran darlo por terminado libremente. El contraio se considerara
renovado en loz mizmos términoz, =i antes de la finalizacion de un afio indicado,
cualguiera de las partes no notifica a la ofra, con treinta (30) dias de anticipacién su
voluntad de que termine el contrato.
CUARTA .- El trabajador se obliga a:
Prestar sus servicios en forma exclusiva en calidad de agente de cobranza de
“Electroalmacenes DMT’, a érdenes e instrucciones que dicte el empleador, utilizando
siempre el cuidado y diligencia necesarios.

a) A concurrir puntualmente al lugar de trabajo.

b) A informar oporfunamente a él empleador de las novedades, gestiones y mas
funciones encomendada a ella.

¢) Mantener buenas relaciones con el empleador, personal adminisirativo y demas
personas que concurran a la empresa.

d) A trabajar de acuerdo alos horarios que establezca su empleador.

e) Agczistir a las sesiones de trabajo, v eventos de la emypresa; v,

3 En Fin, todas las actividades mherentes a sus funciones.
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QUINTA.- El empleador pagara a el trabajador, la remuneracion acordada de 240.00
dolares Americanos mas los beneficios de Ley.

SEXTA.-En caso de falta de asistencia o puntualidad del trabajador el empleador podra
hacer los descuentos antorizados por las Leyes v Reglamentos de la matena.
SEPTIMA.- El empleader deducird de las remuncracienes del trabajader las cantidades
que correspondan para el pago de los aportes personales del Instituto Ecuatonano de
Seguridad Social v mas descuentos de Ley.

OCTAYA. Las partes contralantes, sefialan come domicilie la ciudad de Riobamba, v
se someten de modoe expreso a la junisdiceién vy competencia de los Jueces de Trabajo de
Riobamba, v a las disposiciones del Codige de Trabajo en todo lo que fuere pertinente.
NOVENA.-El trabajador solicitara a la empresa vehiculo para su movilizacién a las
respectivas funciones, si el trabajador hace uso de wvehiculo propie, o ajenos a la
empresa el empleador no respondera por pagos extras.

Para constancia de todo lo estipulado, las partes se afirman y ratifican en el total

contenideo de este documento vy firman por duplicade en el lugar y fecha antes indicados.

Sr. Edgar Fansto Machade Hidalgo Sr. Germéan Remigio Navarrete Amaguaya
C.I. 060183510-1 C.I. 060246107-1
EMPLEADOR TRABAJADOR

INSPECTOR DE TRABAJO
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ANEXO 6: PLAN GENERAL DE CUENTAS

ELECTROALMACENES "DMJ"
PLAN GENERAL DE CUENTAS

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA
1 ACTIVOS
1.1 CORRIENTE
1.1.1 DISPONIBLE
1.1.1.01 Caja
1.1.1.01.001 |Cajal
1.1.1.01.002 |Caja?2
1.1.1.02 Caja Chica
1.1.1.03 Bancos
1.1.1.03.001 |Banco Internacional
1.1.1.03.002 |Banco Pichincha
1.1.1.03.003 |Banco Proamerica
1.1.2 EXIGIBLE
1.1.2.01 Cuentas x Cobrar a clientes
1.1.2.01.001 |A 30 Dias
1.1.2.02 Documentos Por Cobrar a clientes
1.1.2.02.001 |A 30 Dias
1.1.2.02.002 |A 60 Dias
1.1.2.02.003 |A 90 Dias
1.1.2.02.004 |A 120 Dias
1.1.2.02.005 |A 150 Dias
1.1.2.02.006 |A180 Dias
1.1.2.03 Provision Cuentas Incobrables (-)
1.1.2.04 Anticipos Sueldos
1.1.2.05 Prestamos a Empleados
1.1.2.06 Anticipo del Impuesto a la Renta
1.1.3 REALIZABLE
1.1.3.01 Inventario de Mercaderias
1.1.3.02 Suministros y Utiles de Oficina
1.1.3.03 IVA Pagado
1.1.3.04 Impuestos Retenidos por Renta
1.1.3.04.001 |Impuestos Retenidos por Renta 1%
1.1.3.04.002 |Impuestos Retenidos por Renta 2%
1.1.3.04.003 |Impuestos Retenidos por Renta 8%
1.1.3.05 Impuestos Retenidos por IVA
1.1.3.05.001 |Impuestos Retenidos por IVA 30 %

179



CODIGO

NOMBRE DE LA CUENTA

VA

1.1.3.05.002 |[Impuestos Retenidos por IVA 70 %

1.1.3.05.003 [Impuestos Retenidos por IVA 100 %

1.1.3.06 Crédito Tributario IVA

1.1.3.07 Crédito Tributario IMPUESTO RENTA

1.1.3.08 Crédito Tributario de retenciones en la fuente |

1.1.3.09 Anticipo del Impuesto a la Renta

1.1.3.10 Arriendos Prepagados

1.1.3.11 Gastos Anticipados

1.1.3.12 Arriendos por Cobrar

1.2 PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO

1.2.1 TANGIBLES( DEPRECIABLES)

1.2.1.001 Terrenos

1.2.1.002 Edificios

1.2.1.003 Depreciacion Acum. Edificios(-)

1.2.1.004 Vehiculos

1.2.1.005 Depreciacion Acum. Vehiculos(-)

1.2.1.006 Equipo de Computo

1.2.1.007 Depreciacion Acum. Equipo de Computo(-)

1.2.1.008 Muebles y Enseres

1.2.1.009 Depreciacion Acum. Muebles y Enseres(-)

1.2.1.010 Equipos de oficina

1.2.1.011 Depreciacion Acum. Equipos de oficina(-)

1.2.2 NO TANGIBLES

1.2.2.001 Marca

1.2.2.002 Amortizacion Acumulada Marca

1.3 CARGOS DIFERIDOS

1.3.1 Gastos de Instalacion y Adecuacion
Amortizacion Acumulada Gastos de Instalacior

1.3.2 Adecuacion

2 PASIVOS

2.1 CORTO PLAZO O CORRIENTE

2.1.01 Prestamos Bancarios C/P

2.1.02 Proveedores

2.1.03 Cuentas Por Pagar

2.1.04 Documentos por Pagar

2.1.05 Sueldos y Beneficios Sociales por Pagar
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2.1.06 15% Participacion Trabajadores por Pagar
2.1.07 IESS por Pagar

2.1.07.001 | Aporte Individual

2.1.07.002 | Aporte Patronal

2.1.05 IVA Cobrado

2.1.06 R.F.I.R. Por Pagar

2.1.06.001 [R.F.I.R. Por Pagar 1%
2.1.06.002 [R.F.I.R. Por Pagar 2 %
2.1.06.003 [R.F.I.R. Por Pagar 8 %

2.1.7 IVA por Pagar

2.1.8 Ret. En la Fte. IVA x P.
2.1.8.001 [Ret. Enla Fte. IVA x P. 30%
2.1.8.002 [Ret. Enla Fte. IVAXx P. 70%
2.1.8.003 [Ret. En la Fte. IVA x P. 100%
2.1.9 Arriendos Precobrados

2.1.10 Arriendos Acumulados por Pagar
2.2 LARGO PLAZO, NO CORRIENTES O FIJOS
2.2.1 Préstamos Bancarios L/P

2.2.2 Proveedores L/P

2.2.3 Otros Pasivos a Largo Plazo

2.3 DIFERIDOS

2.3.01 Cobros Anticipados

3 PATRIMONIO

3.1 CAPITAL

3.1.01 Capital Social

3.2 RESULTADOS

3.2.01 Utilidad del Ejercicio

3.2.02 Utilidades Acumuladas

3.2.03 Perdida del Ejercicio

3.2.04 Pérdidas Acumuladas

4 INGRESOS

4.1 INGRESOS OPERACIONALES
4.1.01 Ventas Tarifa 12%

4.2 INGRESOS NO OPERACIONALES
4.2.01 Utilidad en Venta de Activos Fijos
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4.2.03 Arriendos Ganados

4.2.04 Otros Ingresos No Operacionales

5 GASTOS

5.1 GASTOS OPERACIONALES

5.1.01 Compras

5.1.02 Costo de Ventas

5.1.03 Gastos Sueldos

5.1.04 Gasto Comisiones

5.1.05 Gasto Horas Extras

5.1.06 Gasto Aporte Patronal IESS

5.1.07 Gasto Arriendo

5.1.07.001 Locales Comercial

5.1.08 Gasto Mantenimiento Vehiculo
5.1.09 Gasto Depreciacion Vehiculos
5.1.10 Gasto Depreciacion Equipo de Computo
5.1.11 Gasto Depreciacion Muebles y Enseres
5.1.12 Gasto Depreciacion Equipos de Oficina
5.1.13 Gasto Cuentas Incobrables

5.1.14 Gasto Generales

5.1.15 Gasto Servicios Basicos

5.1.15.001 Luz Eléctrica

5.1.15.002 Agua Potable

5.1.15.003 Teléfono

5.1.16 Gasto Suministros y Utiles de Oficina
5.1.16.001 Copias Xerox

5.1.16.002 Documentos Comerciales

5.1.17 Gasto Publicidad

5.1.18 Gasto Mantenimiento Instalaciones
5.1.19 Gasto Honorarios

5.1.20 Gasto Interés

5.1.21 Gasto Bancarios

5.1.21.001 Mantenimiento Bancario

5.1.21.002 Envié Estado de Cuenta

5.1.22 Gasto Combustible y Lubricantes
5.1.23 Gasto Beneficios Sociales
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5.1.24 Gasto Aseo y Limpieza
5.1.25 Gasto de Viaje
5.1.26 Gasto Alimentacion y Refrigerio a Empleados
5.1.27 Gastos Beneficios Sociales
5.1.27.001 Fondos de Reserva
5.1.27.002 Decimo Tercer Sueldo
5.1.27.003 Decimo Cuarto Sueldo
5.1.27.004 Vacaciones
5.1.28 Otros Gastos Operacionales
5.1.29 Gasto Amortizacion Instalacion y Adecuacion
52 NO OPERATIVOS
5.2.01 Gasto Multas e Interés al Fisco
5.2.02 Gasto Agasajos
5.2.03 Otros Gastos No Operativos
5.3 EXTRAORDINARIOS
5.3.01 Perdidas
5.3.02 Perdidas en Ventas Activos Fijos
5.3.03 Otros Gastos Extraordinarios

Elaborado por: David Machado — Marcelo Bonilla
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ANEXO 7: TABLA DEL IMPUESTO A LA RENTA 2011

TABLA DEL IMPUESTO A LA RENTA PARA PERSONAS NATURAL ES 2011

Fraccion béasica Exceso Impuesto fraccion | % impuesto fraccion
hasta basica excedente
- 9,210 - 0%
9,210 11,730 0 5%
11,730 14,670 126 10%
14,670 17,610 420 12%
17,610 35,210 773 15%
35,210 52,810 3,413 20%
52,810 70,420 6,933 25%
70,420 93,890 11,335 30%
93,890 En adelante 18,376 35%

Fuente: www.sri.gob.ec
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ANEXO 8: TABLA DE SANCIONES POR DECLARACIONES TARDI AS

SANCIONES POR DECLARACIONES TARDIAS

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IMPUESTO A LOS
IMPUESTO A LA RETENCIONES EN LA RETENCIONES DE CONSUMOS
INFRACCIONES RENTA ANUAL FUENTE MENSUAL SEMESTRAL IVA MENSUALES ESPECIALES
I
3% del impuesto 3% del impuesto

SI CAUSA
IMPUESTO

3% del impuesto
causado, por mes o
fraccion, maximo hasta el
100% del impuesto causado

3% del impuesto
causado, por mes o
fracciéon, méximo hasta
el 100% del impuesto

causado

3% del impuesto a
pagar, por mes o
fraccion, maximo
hasta el 100% del
impuesto a pagar

causado (retenido), por
mes o fraccion, maximo
hasta el 100% del impuesto
causado

causado, por mes o fraccion,
maximo hasta el 100% del
impuesto causado

NO CAUSA
IMPUESTOS

SI SE HUBIEREN
GENERADO INGRESOS

SI NO SE HUBIEREN
PRODUCIDO
RETENCIONES

SI SE HUBIEREN PRODUCIDO VENTAS

0,1% de los ingresos
brutos, por mes o fraccién,
maximo hasta el 5% de

dichos ingresos

0,1% por mes o fraccién de mes, de las
ventas brutas registradas durante el
periodo, que corresponda la
declaracién

Fuente: www.ecuadorcontable.com
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ANEXO 9: CALCULO DE HORAS EXTRAS Y SUPLEMENTARIAS

FORMA DE CALCULO 1

HORAS SUPLEMENTARIAS

Salario

Dias(Mes)

Igual

Horas (del dia

Recargo
(50%)

Igual

H. trabajadas

Valor

640,00

30

21,333333

2,666666667

1,50

4,00 5

20,00

FORMA DE CALCULO 2

HORAS SUPLEMENTARIAS

Salario

Horas(Mes

Igual

Recargo (50%

Igual

H. trabajadag

Valor

640,00

240

2,6666667

1,50

4,00

5

20,00

FORMA DE CALCULO 1

HORAS EXTRAS

Salario

Dias(Mes)

Igual

Horas (del dia

Recargo
(100%)

Igual

H. trabajadag VValor

640,00

30

21,333333

2,666666667

2,00

5,33

5

26,67

FORMA DE CALCULO 2

HORAS EXTRAS

Salario

Horas(Mes

Igual

Recargo
(100%)

Igual

H. trabajadag

Valor

640,00

240

2,6666661

1,50

4,00

5

20,00

Elaborado POr Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Bonilla Caicedo
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ANEXO 10: ROL DE PROVISIONES

‘ELECTROALMACENES DMJ”

ROL DE PROVISIONES ( BENEFICIOS SOCIALES)

Correspondiente al mes: Enero Afo: 2010
Cl. Nombres y Apellidos | Cargo INGRESOS PROVISIONES
Vacaciones
Decimo cuarta Remuneracion(240,00) | Decimo Tercera Remuneracion /12 | /24
1234567891 Edgar Machado Gerente 308,21 20,00 25,68 12,84
1234567892 Marcelo Valdivieso | Administrador 291,5 20,00 24,29 12,15
1234567893 Germéan Navarrete Cobrador 310,5 20,00 25,88 12,94

NOTA: LOS FONDOS DE RESERVAS ESTAN PAGADOS EN EL ROE PAGOS

Fuente: Departamento de Contabilidad, “Electroaémas DMJ”

Realizado por: David Machado Alvaro — Angel Banitaicedo
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